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Programi orientues pér provimet pérfundimtare pér Kualifikimin Profesional “Llogari”, Niveli
IV né KSHK, referuar niveli 1V né KEK, pérmban kompetencat mé té réndésishme dhe mé
pérfagésuese pér kété kualifikim, té trajtuara né modulet e detyruara té praktikés profesionale né
klasén e 12-té dhe té 13-té, qé i pérket kétij niveli sipas Skeletkurrikulit pérkatés.

Ky program i ndihmon nxénésit té pérgendrohen né ato kompetenca profesionalé gé géndrojné né
themel té profesionit pér kété nivel kualifikimi. Programi ndihmon, gjithashtu edhe mésimdhénésit
pér organizimin e punés pér pérséritjen dhe kontrollin pérfundimtar té arritjeve té individéve.

Gjaté punés me kété program kujdes duhet t’i kushtohet pérvetésimit t€ kompetencave themelore
pér kété nivel kualifikimi, té cilat béjné t&¢ mundur integrimin e individit né botén e punés.

Gjaté pérgatitjes sé nxénésve pér provimin pérfundimtar, éshté e réndésishme qé heré pas here
instruktorét té zhvillojné testime té nxénésve me teste praktike gé mund t’i hartojné veté. Gjaté
hartimit té pérmbajtjes sé tyre duhen mbajtur parasysh kompetencat e pérfshira né kété program,
si edhe udhézimet pér vlerésimin e nxénésve.

a) Lista e kompetencave profesionale pér té cilat duhet té vlerésohen nxénésit, detyrat e punés
dhe pikét pér secilén kompetencé:

Nr. Kompetencat profesionale Detyrat e punés Pikét

1. | Té hartojé dy oferta pér klientét pér sasi dhe Detyra 1: Veprime né 10
¢cmime té ndryshme. Té komunikojé né ményre | fushén e shitjeve
etike dhe té zgjidhé probleme té ndryshme gjaté | Komunikimi dhe zgjidhja e

marrédhénieve té shit-blerjes me klienté apo problemeve.
furnitoré.
2. | Té zgjedhé midis dy ofertave té ardhura nga Detyra 2: Veprime né 10
furnitorét, ofertén mé té miré (duke sgaruar fushén e blerjeve.
shkurtimisht pérzgjedhjen e béré) Komunikimi dhe zgjidhja e

Té komunikojé né ményre etike dhe té zgjidhé problemeve.
probleme té ndryshme gjaté marrédhénieve té
shit-blerjes me klienté apo furnitoré.

3. T& regjistrojé blerjet dhe shitjet né librat Detyra 3: Kontabilizime 60
pérkatés té blerjes dhe shitjes. dhe mbyllja vjetore
Té plotésojé formularin e deklaratés sé TVSH né
bazé té librave té blerjes dhe té shitjes.

Té kontabilizojé blerjet dhe shitjet sipas faturave
tatimore té shitjes.
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Té kontabilizojé listépagesat e pagave dhe té
sigurimeve shogérore dhe shéndetésore.

Té plotésojé formularin pér deklarimin e TAP
dhe té sigurimeve shogérore dhe shéndetésore.
Té llogarisé TF faktik sipas pasqyrave
financiare.

Té kontabilizojé TF faktik dhe té rregullojé
marrédhéniet me shtetin pér té. (Duke e
krahasuar me TF e parashikuar dhe té derdhur
gjaté vitit).

Té llogarisé dhe kontabilizojé amortizimin pér
AAGJ.

Té llogarisé vlerén e inventarit (mallrave) né
fund té periudhés, sipas metodés me kosto
mesatare té ponderuar.

Té hartojé bilancin kontabél né fund té
periudhés ushtrimore.

4. Té hartojé bilancin kontabél dhe PASH

Detyra 4: - Hartimi i
pasqyrave financiare

20

Shuma

100

b) Skema e vlerésimit me nota:

Pikét e fituara Notat
0-40 4
41-50 5
51 - 60 6
61-70 7
71-80 8
81-90 9
91 - 100 10
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Shénime:

e Provimi praktik do té realizohet me ané té metodés sé vlerésimit té nxénésve me “detyra pune”
individuale, né mjediset e zyrave mésimore.

e Neé vlerésimin e kompetencave profesionale, rekomandohet t’i lihet hapésiré pér vlerésim edhe
bashkébisedimit profesional ndérmjet komisionit dhe nxénésit, pasi ai éshté element i
réndésishém i secilés prej kompetencave té listuara.

e Koha pér realizimin e té gjitha detyrave duhet té jeté jo mé shumé se 3 (tri) oré, né pérputhje
kjo me Udhézimin pér organizimin dhe zhvillimin e provimeve né AFP.

e Eshté e domosdoshme dhe shumé e réndésishme gé pér ¢cdo detyré, gé né fillim té provimit
té praktikés profesionale, nga mésuesit t’i kushtohet vémendje “orientimit té nxénésve né
lidhje me detyrat dhe me situatat e dhéna” gjaté gjithé kryerjes sé detyrave dhe pér ¢do
NXEnés.

e Pér cdo detyré, komisioni i vlerésimit duhet té pérgatisé instrumentet pérkatése té vlerésimit
sipas kompetencave profesionale. Instrumenti i vlerésimit pér secilén detyré duhet té pérfshijé
té gjitha hapat e realizimit té saj.

e Komisioni i provimit pér té gjitha detyrat parapérgatit disa modele tezash provimi, ku pér ¢do
tezé detyrat jané té njéjta por me situata dhe té dhéna té ndryshme. Nxénési né ményré té
rastésishme zgjedh njérén prej tyre. Komisioni i provimit duhet té pérgatisé paraprakisht
instrumentin e vlerésimit me procedurat/hapat/etapat e kryerjes sé detyrave. Komisioni nuk
duhet té ndérhyjé gjaté zhvillimit té provimit.

e Vlerésimi i té gjitha detyrave béhet me listé kontrolli né bazé té instrumenteve pérkatése té
vlerésimit.

Detyra 1. — “Veprime né fushén e shitjeve. Komunikimi dhe zgjidhja e problemeve”

Kjo detyré kryhet né mjediset e zyrave mésimore.

Nxénési duhet té pérmbushé detyrén duke hartuar dy oferta pér klientét pér sasi dhe ¢mime té
ndryshme. Né njérén nga ofertat elementi i marré né konsideraté éshté sasia dhe né tjetrén éshté
¢cmimi i ofruar. Gjaté realizimit té késaj detyre, njé réndési e vecanté i duhet kushtuar edhe
komunikimit té zakonshém dhe raste té vecanta (probleme té ndryshme gé mund té lindin me
klienté té ndryshém), pér kété hartuesit e tezés duhet tu véné né dispozicion nxénésve situata té
problemore té pérgatitura.

Trajtimi i rasteve té ndryshme té ankesave nga klientét, mund té realizohet né formén e studimit
té rastit, por ¢cdo shkollé zgjedh ményrén mé té pérshtatshme pér té nga piképamja organizative e
provimit. Né ¢do rast, nxénésit duhet té jené né rolin e punonjésit t& ndérmarrjes dhe mésuesi né
rolin e Klientit.

Gjaté vlerésimit té nxénésve (me listé kontrolli), duhet té vihet theksi te aftésia pér té shkruar sakté
dhe pa gabime.
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Nxénésit vlerésohen me listé kontrolli, listé e cila hartohet nga komisioni i provimit dhe duhet té
pérmbajé té gjitha hapat e procedurés sé realizimit té késaj detyre. Kjo listé kontrolli mund té
pérmbajé edhe kritere pér vlerésimin e kompetencave kyce profesionale.

Detyra 2. —“Veprime né fushén e blerjeve. Komunikimi dhe zgjidhja e problemeve”

Edhe kjo detyré duhet té kryhet né mjediset e zyrave mésimore.

Nxénési duhet té pérmbushé duke zgjedhur midis dy ofertave té ardhura nga furnitorét, ofertén mé
té miré (duke sgaruar shkurtimisht pérzgjedhjen e béré). Gjaté realizimit té késaj detyre, njé réndési
e vecanté i duhet kushtuar edhe komunikimit té zakonshém dhe raste té vecanta (probleme té
ndryshme gé mund té lindin me furnitoré té ndryshém), pér kété hartuesit e tezés duhet tu véné né
dispozicion nxénésve situata té problemore té pérgatitura.

Trajtimi i rasteve té ndryshme té ankesave nga furnitorét, mund té realizohet né formén e studimit
té rastit, por ¢cdo shkollé zgjedh ményrén mé té pérshtatshme pér té nga piképamja organizative e
provimit. Né ¢do rast, nxénésit duhet té jené né rolin e punonjésit té ndérmarrjes dhe mésuesi né
rolin e furnitorit.

Gjaté vierésimit té nxénésve (me listé kontrolli), duhet té vihet theksi te aftésia pér té shkruar sakté
dhe pa gabime.

Nxénésit vlerésohen me listé kontrolli, listé e cila hartohet nga komisioni i provimit dhe duhet té
pérmbajé té gjitha hapat e procedurés sé realizimit té késaj detyre. Kjo listé kontrolli mund té
pérmbajé edhe kritere pér vlerésimin e kompetencave kyge profesionale.

Detyra 3. — “Kontabilizime dhe mbyllja vjetore”
Gjithashtu edhe kjo detyré duhet té kryhet né mjediset e zyrave mésimore.
Pér realizimin e késaj detyre mund té simulohet njé situaté né lidhje me veprimtariné e njé
ndérmarrje, duke Krijuar njé ushtrim pérmbledhés. Konkretisht nxénésit i vihet né dispozicion njé
bilanc i mbylljes sé njé viti ushtrimor dhe i jepen té dhéna né lidhje me vitin e ri ushtrimor si:

e Blerja dhe shitja e njé aktivi té géndrueshém

e Blerjet dhe shitjet e realizuara

e Llogaritjen e pagave dhe shpenzimeve gé lidhen me to, sipas listépagesés sé pagave dhe té

sigurimeve shoggérore.

e Likuidimin e detyrimeve afatshkurtra
Duke gené se kjo detyré do té pérmbushé kompetencat profesionale né fushén e kontabilitetit,
nxénési duke shfrytézuar dokumentet e véna né dispozicion nga komisioni i praktikés, duhet té
respektojé radhén e ndodhjes sé transaksioneve ekonomike.
Nxénési duhet té plotésojé me korrektési dokumentet justifikues dhe regjistrat kontabél (faturat e
shitjes, librin e shitjes, librin e blerjes, ditarin centralizator, librin e madh, listépagesén e pagave
dhe té sigurimeve shogérore, deklaratén e TVSH, deklaratén e TAP, deklaratén e TF), té cilat i
vihen né dosje té paplotésuara nga komisioni i praktikés.
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Nxénési duhet té angazhohet né veprimtari konkrete pune pér kryerjen e kontabilizimeve pérkatése
pér shitjen, blerjen, TVSH, TAP, TF.

Duke gené se kjo detyré pérmban mé shumé kompetenca duhet té keté peshén mé té madhe té
pikéve.

Nxénésit vlerésohen me listé kontrolli, listé e cila hartohet nga komisioni i provimit dhe duhet té
pérmbajé té gjitha hapat e procedurés sé realizimit té késaj detyre. Kjo listé kontrolli mund té
pérmbajé edhe kritere pér vlerésimin e kompetencave kyge profesionale.

Nxénésit duhet té udhézohen nga mésuesi pér kryerjen drejt té detyrave té dhéna.

Rekomandohet gé secili nga postet e punés sé lartpérmendur té keté listé vlerésimi pér cdo
kompetencé dhe né fund té realizimit té detyrave té parashikuara té béhet tabela pérmbledhése e
pikéve dhe té hidhet nota pérkatése.

Detyra 4. — “Hartimi i pasqyrave financiare”

Kjo detyré mund té realizohet né mjediset e zyrave mésimore si vazhdim i detyrés 3, duke u bazuar
né té dhénat e saj. Nxénésve u kérkohet té hartojné pasqgyrat financiare: Bilancin kontabél dhe
Pasqyrén e té Ardhurave dhe Shpenzimeve (PASH).

Nxénésit vlerésohen me listé kontrolli, listé e cila hartohet nga komisioni i provimit dhe duhet té
pérmbajé té gjitha hapat e procedurés sé realizimit té késaj detyre. Kjo listé kontrolli mund té
pérmbajé edhe kritere pér vlerésimin e kompetencave kyge profesionale.

Nxénésit duhet té udhézohen nga mésuesi pér kryerjen drejt té detyrave té dhéna.

Rekomandohet gé secili nga postet e punés sé lartpérmendur té keté listé vlerésimi pér cdo
kompetencé dhe né fund té realizimit té detyrave té parashikuara té béhet tabela pérmbledhése e
pikéve dhe té hidhet nota pérkatése.
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