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RN 1. Nxénési organizon dokumentacionin tregtar dhe té transportit.
1.1 Llojet edokumentave

Né cdo veprimtari logjistike apo tregtare, dokumentacioni pérbén bazén mbi té cilén mbéshtetet
komunikimi dhe marrédhéniet ndérmjet bizneseve. Dokument quajmeé ¢cdo material té shkruar, shtypur ose
elektronik, gé pérmban informacione té regjistruara dhe gé shérben si prové, njoftim ose mjet komunikimi
né veprimtariné administrative, tregtare apo ligjore. Pra, njé dokument éshté njé mjet gé tregon ose
vérteton njé fakt, veprim apo marrédhénie midis personave, institucioneve ose bizneseve. Dokumentet
shérbginé si déshmi ligjore, si burim informacioni dhe s mjet pér organizimin e punés sé pérditshme.
Njohja e llojeve t€ dokumenteve €shté hapi i paré pér t’i pérdorur ato né ményré té sakté e profesionae.

Llojet e dokumenteve né veprimtaring logjistike dhe té furnizimit jané té ndryshme dhe pérdoren pér
kontrollin, regjistrimin dhe koordinimin e mallrave gjaté gjithé procesit té furnizimit dhe magazinimit.
K éto dokumente ndihmojné né organizimin efikas dhe né rugjtjen e evidencés sé sakté.

Dokumentet ndahen sipas funksionit, pérdorimit dhe nivelit té formalitetit. Mé poshté jané kategorité
kryesore me pérshkrime té garta.

» Dokumentat e pranimit té€ mallrave

o Fleté shogéruese — shogéron mallrat nga furnitori dhe tregon sasiné dhe llgjin e tyre.

o Faturafurnizimi — dokumenti gé vérteton blerjen e mallrave dhe shuma gé duhet paguar.

o Listakontrolli pranimi — pérdoret pér kontrollin e cilésisé dhe sasisé sé mallrave gé mbérrijné né
magazine

» Dokumentet e magazinimit dhetéruajtjes
o Kartelamagaziné — regjistron sasiné e mallrave té futur dhe té dal & nga magazina.
o Regjistri i magazinés — pérdoret pér té pasgyruar lévizjet ditore té mallrave.
e Skemat e vendogjes sé mallrave — ndihmojné né identifikimin dhe gjetjen e shpgjté té produkteve
né raftet e magazinés.

» Dokumentet edaljes s€ mallrave
o Fleté daljge nga magazina— dokumenton mallrat gé dalin pér shpérndarje.
e Dokument transporti (CMR, AWB) — shogéron mallrat gjaté transportit dhe siguron evidencén e
dorézimit.
o [Faturashitjge — vérteton shitjen dhe dorézimin e mallrave tek klienti

Dokumentet né logjistiké dhe furnizim jané mjetet kryesore pér kontrollin, regjistrimin dhe
giurmimin e mallrave. Ato sigurojné gé ¢do veprim té jeté i dokumentuar, i kontrolluar dhe i organizuar
né meényreé té sigurt dhe efikase. Njé organizimin tjetér i dokumentave né logjistiké mund té jeté:

»  Dokumentet zyrtare té cilat jané ato gé pérdoren né komunikimin me institucionet shtetérore,
partnerét e biznesit ose klientét. Ato kané formé dhe pé&rmbajtje té pércaktuar dhe duhen plotésuar
me kujdes. Shembuj té dokumenteve zyrtare jané kérkesat zyrtare, shkresat shogéruese,
procesverbalet, raportet apo vendimet administrative.

»  Faturat té cilat jané dokumente financiare gé vértetojné kryerjen e njé shitjeje ose shérbimi. Ato
pérmbajné elementé té detyrueshém si: emrin e furnizuesit dhe té blerésit, datén, pérshkrimin e
mallrave apo shérbimeve, sasing, cmimin dhe shumeén totale. Fatura shérben si bazé pér pagesé dhe
pér regjistrim né sistemin kontabél té ndérmarrjes.
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» Kontratat té cilaat jané marréveshje té shkruara gé pércaktojné detyrimet dhe té dregjtat e paléve.
Né fushén e logjistikés dhe furnizimit, kontratat mund té lidhen pér transport, magazinim, blerje
mallrash ose shérbime. Cdo kontraté duhet té jeté e garté, e ploté dhe e nénshkruar nga té dy palét
pér té pasur fugi ligjore.

Pérveg kétyre, né proceset logjistike pérdoren edhe formularé porosish, udhézime dérgese, listé
ngarkesash (packing list) dhe dokumente transporti (si fleté transporti, CMR, €tj.), té cilat shogérojné
mallrat gjaté ¢do faze té garkullimit.

Njé punonjés i logjistikés duhet t€ jeté né gjendje t’i dallojé kéto dokumente, té kuptojé géllimin
dhe pérdorimin e secilit, si dhe té respektojé rregullat e plotésimit té tyre. Kujdesi ndgj dokumentacionit
éshtétreguesi profesionalizmit dhe ndihmon né parandalimin e gabimeve apo mosmarréveshjeve né puné.

1.2 Formati dhe pér mbajtja e cdo dokumenti.

Dokumentet, gofté né veprimtariné administrative, tregtare apo logjistike, duhet té jené té garta, té
strukturuara dhe té pérmbajné té gjitha té dhénat e nevojshme pér té gené té vliefshme dhe té kuptueshme.
Cdo dokument ka njé struktur été caktuar gé e bén té kuptueshém dhe té vliefshém si mjet komunikimi.
Njohja e formatit dhe e pé€rmbajtjes s€ dokumenteve &shté thelbésore pér t’i plotésuar, arkivuar dhe
pérdorur ato me saktési né proceset e punés.

A. Formati i dokumenteve

Formati nénkupton ményrén se si paragitet dokumenti — si éshté ndértuar, ¢faré elementésh pérmban dhe
S jané té renditur ata. Shumica e dokumenteve zyrtare dhe tregtare kané formate té standardizuara, gé
ndihmojné né unifikimin e praktikave administrative.

Njé dokument zyrtar zakonisht pérmban:
o Kokén edokumentit, ku vendoset emri i institucionit, logoja, numri i protokollit dhe data;
o Titullin, gétregon garté llojin e dokumentit (p.sh. Kérkesé, Raport, Vendim, Faturé, Kontraté);
e« Trupin e dokumentit, ku shpjegohet pérmbatja kryesore — informacioni, kérkesa apo
marréveshja gé pércillet;
e Mbylljen, gé pérfshin pérshéndetjen, emrin dhe nénshkrimin e personit pérgjegjés, s dhe vulén
né rastet kur kérkohet.
Né dokumentet tregtare dhe logjistike (si fatura, urdhér-blerje, listé ngarkese apo fleté transporti), formati
pércaktohet shpesh nga programet el ektronike té biznesit ose nga standardet ligjore té tregtisé.

B. Pérmbajtja e dokumenteve
Pérmbajtja éshté informacioni gé dokumenti pércjell. Ajo duhet té jeté:

e eqarté, pérté shmangur kegkuptimet;

o esakté, pagabime nété dhéna;

e eploté duke pérfshiré té gjitha elementet e nevojshém;

o eformuluar profesionalisht, me gjuhé té thjeshté dhe korrekte.
Shembu:



o Nénjéfaturé, pérmbajtja pérfshin té dnhénat e shitésit e té blerésit, pérshkrimin e mallrave, sasing,
¢cmimin, shumén totale dhe numrin e faturés.

o Neé njé kontraté, pérmbajtja pérmbledh objektin e marréveshjes, detyrimet e paléve, afatet,
ményrén e pagesés dhe kushtet e zgjidhjes sé sq.

e Nénjédokument transporti (CMR), pérmbajtja pérfshin té dhénat e dérguesit, marrésit, llojit té
mallit, peshén, mjetin transportues dhe nénshkrimet pérkatése.

Njé punonjés logjistike duhet té dijé té lexojé dhe té pérshkruajé cdo dokument, duke kuptuar géllimin e
tij dhe informacionin gé pérmban. Kjo njohuri e ndihmon té shmangé pasaktésité dhe té rugjé integritetin
e dokumentacionit.

Parime té pérgjithshme pér ¢cdo dokument:

o Téjetéi saktédhei garté.

e Té pérdoré gjuhé profesionale dhe té respektueshme.

e Térugé strukturén dhe formatin standard té institucionit.

e Té pérmbajé datén, firmén dhe vulén zyrtare.

o Téjetéi lexueshém (font 11-12, Times New Roman, hapésiré 1.15-1.5).

1.3 Arkivafizike dhe digjitale e dokumenteve

Né ¢do ndérmarrje logjistike apo institucion, dokumentet gé hartohen e pérdoren ¢do dité duhet té

ruhen né ményré té sigurt dhe té sistemuar. Kjo béhet pér té pasur gjithmoné mundés rikthimi tek
informacioni i nevojshém, pér té respektuar kérkesat ligjore dhe pér té siguruar vazhdimésing e punés.
Procesi i rugtjes dhe organizimit té€ dokumenteve quhet arkivim, dhe realizohet né dy forma kryesore:
arkivéfizikedhearkivédigjitale.
Arkivafizike pérfshin rugjtjen e dokumenteve né formé letre. Pér tandértuar dhe organizuar até, nevojitet
njé hapésiré e pérshtatshme, me kushte té mira ndrigimi dhe mbrojtjgje nga lagéshtia apo démtimet.
Dokumentet ruhen né dosje, klasifikatoré dhe rafte té etiketuar sipas njé sistemi té qarté.Karakteristikat
kryesore té arkivés fizike jané:

1. Rregullimi i dokumenteve — dokumentet ruhen sipas I10jit, datés, réndésisé ose departamentit gé
i kaléshuar.
2. Siguria — arkiva duhet té jeté e mbyllur, e mbrojtur nga zjarri, lagéshtia, drita dhe gaga e
paautorizuar.
3. Aksesueshméria — dokumentet duhet t€ jené té lehta pér t’u gjetur dhe pérdorur nga personeli i
autorizuar.
4. Kohézgjatja eruajtjes— dokumentet ruhen pér periudhaté ndryshme, sipas ligjeve dhe nevojave
té organi zatés.
Pér krijimin e njé arkive fizike, punonjési duhet té ndjeké disa hapa:
1. Térendisé dokumentet sipasllojit ose zyrés géi kaléshuar;
2. Té pédoré klasfikatoré ose doge me etiketa g€ tregojn€ pérmbajtjen (p.sh. “Fatura 20257,
“Kontrata transporti”, “Raporte mujore”);
3. Téhartojénjéregjistér arkivor, ku shénohet numri i doges, pérmbajtja dhe data e rugjtjes;
4. Tésigurojéruajtjen e dokumenteve konfidenciale né ambiente té mbyllura, té& mbrojtura me
celés.
Arkivafizike éshté nj& mjet i réndésishém pér rugjtjen, organizimin dhe gasien né dokumente té viefshme,
duke garantuar rend, siguri dhe gjurmueshméri té informacionit té organizatés.



Arkiva digjitale, nga ana tjetér, éshté ményra moderne e rugtjes sé dokumenteve né kompjuter ose né
sisteme té menaxhimit elektronik. Ajo e lehtéson kérkimin dhe ndarjen e informacionit, duke kursyer
hapésiré dhe kohé.

Karakteristikat e arkivés digjitale jané:

1. Ruajtje elektronike — dokumentet runen né formate si PDF, Eord, Excel oseimazhe skanuar.

2. Kérkim i shpgjté— dokumentet mund té gjenden menjéheré pérmes motoréve té kérkimit.

3. Siguri dhe kopje rezervé — informacioni mbrohet me fjalékalime dhe sisteme sigurie; mund té
krijohen kopje rezervé pér té shmangur humbjen.

4. Kursim hapésire— nuk kérkon rafté apo dogje fizike.

5. Aksesnga distanca — mund té hapet nga ¢cdo pajige (kompjuter, tablet, telefon) me internet.

Pér krijimin e njé arkive digjitale, ndigen kéto parime:

1. Skanimi osekrijimi elektronik i dokumenteve (né formate PDF, DOCX, XLS, €tj.);
2. Rregullimiidogeveeektronikesipasténjgtit sistemsi arkivafizike (meemradhe dataté garta);
3. Pérdorimi i softueréve té menaxhimit té dokumenteve ose platformave cloud pér rugtje dhe
aksestésigurt;
4. Kopjimi rezervé (backup) pér té shmangur humbjen e té dnénave né rast defekti teknik.
Ruajtja e kujdesshme e dokumenteve — qofté né arkivé fizike apo digjitale — éshté njé tregues
profesionalizmi dhe besueshmérie. Ajo siguron gé ¢do informacion té jeté i aksesueshém, i sigurt dhe i
ruajtur sipas rregullave té administrimit logjistik.

1.4 Dokumentet né dogj e, kuti apo skedar € sipas njé sistemi té pércaktuar.

Menaxhimi i miré i dokumenteve nuk pérfundon me hartimin apo arkivimin e tyre. Njé pjesé shumé e
réndésishme e kétij proces éshté sistemi i renditjes dhe vendog es sé dokumenteve né dosje, kuti apo
skedaré. Qdlimi i kétij sistemi éshté gé cdo dokument té mund té gjendet |ehtésisht, né ményré té shpejté
dhe té sigurt sa heré gé nevojitet.

Pér taarritur kété, ndérmarrjet pérdorin sisteme té standar dizuar a arkivimi, gé pércaktojné ményrén se
si dokumentet ruhen dhe etiketohen. Disa nga sistemet mé té zakonshme jané:

1. Sistemi kronologjik — dokumentet ruhen sipas rendit té datave. Ky sistem éshté i pérshtatshém
pér korrespondencat ditore, raportet mujore ose fatura té |éshuara gjaté njé viti.

2. Sistemi alfabetik — pérdoret kur dokumentet klasifikohen sipas emrit té klientit, furnitorit ose
institucionit.

3. Sistemi numerik — ¢do dokument ose dogje pajiset me njé numér unik identifikimi; ky sistem
éshté i pérdorshém pér organizata me volum té madh dokumentesh.

4. Sistemi tematik ose sipas pé& mbajtjes — dokumentet grupohen sipas|lojit ose funksionit té tyre,
si p.sh. “Dokumente t€ magazinés”, “Kontrata transporti”, “Dokumente financiare”.

Pasi té pércaktohet sistemi i arkivimit, punonjési logjistik duhet té:

Vendosé dokumentet né dog e me etiketa té garta (titull, vit, seksion);

Pérdoré kuti arkivimi pér rugjtjen e dogeve sipas periudhés ose l1gjit té aktivitetit;

Pérdoré skedar &€ metaliké ose elektroniké pér ruajtje té rregullt dhe t€ lehté pér t’u gjetur;
Shénoj é vendndodhjen e ¢do dog g e né njé regjistér ose tabel € kontrolli, né ményré gé té dihet
gjithmoné ku ndodhet ¢do dokument.



Né njé ndérmarrje logjistike, renditja e sakté e dokumenteve ndihmon jo vetém né gjetjen e shpgjté té
informacionit, por edhe né sigurimin e gjurmueshmérisé s& mallrave dhe transaksioneve. Njé sistem i
miré arkivimi pasqyron profesionalizém, rregull dhe pérgjegjési né puné.

Sistemet e klasifikimit té dokumenteve

Njé ngadetyrat mé té réndésishme né administrimin logjistik &shté or ganizimi i dokumenteve né ményré
tétillé gé ato té mund té gjenden shpejt dhelehté kur nevojiten. Dokumentet gé nuk sistemohen me kujdes,
krijojné konfuzion, vonesa dhe mundési pér humbje informacioni. Pranda] ¢do organizaté duhet té keté
njé sistem té pércaktuar arkivimi, qofté fizik apo el ektronik.

1. Qélimi i sistemit térenditjes

Sistemi i renditjes ndihmon gé dokumentet té vendosen né dosje, kuti apo skedaré sipas njé logjike té
garté. Ai siguron rregull, efikasitet dhe lehtési né kérkim. Punonjési i logjistikés duhet té njohé rregullat
e kétij sistemi dhe t’i zbatojé me pérpikéri.

2. Formatet eruajtjesfizike
Dokumentet né formé letre zakonisht sistemohen né:
o Doge me kapése ose me unaza, gé mund té kené etiketa me emrin e pérmbajtjes,
o Kuti arkivimi, té pérshtatshme pér dokumente gé nuk pérdoren shpesh, por duhen rugtur;
o Skedaré (kartoteké), gé jané sirtaré me ndarje alfabetike ose numerike pér ruajtje té rregullt.
Cdo dosje ose kuti duhet té mbajé etiketén identifikuese, ku shkruhet garté: titulli, pérmbajtja, data e
dokumenteve dhe kodi i tyre (nése pérdoret sistem numerik).

3. Llojet esistemeve térenditjes
Renditja e dokumenteve mund té béhet sipas disa kritereve:
o Alfabetike — sipas emrit té personit ose institucionit (p.sh. “Agjencia ‘AlbaTrans’”, “Bashkia
Tirang”);
e Numerike— ¢do dose merr njé numér unik (p.sh. Doganr. 15— Kontrata e furnizimit);
o Kronologjike — sipas datés s krijimit t& dokumentit (p.sh. janar—dhjetor 2025);
o Tematike ose sipasfunksionit — dokumentet grupohen sipas|lgjit (fatura, kontrata, urdhér-blerje,
raporte transporti €tj.).
Né shumé raste pérdoret njé kombinim i kétyre sistemeve, pér té arritur njé rend mé té sakté dhe mé té
|ehté pér pérdorim.

RN 2. Nxénési administron procesin e qarkullimit dhe arkivimit té dokumentave.
2.1 Qarkullimi i dokumentave né or ganizaté.

Né cdo organizaté, dokumentet nuk krijohen pér té géndruar né vend, por pér té garkulluar ndérmjet
personave, sektoréve dhe niveleve té ndryshme té administratés. Ky proces quhet garkullim
dokumentesh dhe pérfagéson rrugén gé ndjek njé dokument nga momenti i hartimit deri né arkivimin ose
asgjésimin etij.

Qarkullimi i dokumenteve éshté njé pjesé jetike e komunikimit t& brendshém té njé organizate. Ai siguron
gé informacioni té kalojé né ményré té sakté, té shpgté dhe té sigurt te personat gé duhet ta njohin ose ta
Zbatojné.



A. Procesi i garkullimit té dokumenteve
Zakonisht, njé dokument kalon né disa faza:
e Hartimi — dokumenti pérgatitet nga personi ose zyra pérgjegjése;
o Regjistrimi —i jepet njé numér protokolli dhe daté, pér té pasur gjurmueshméri;
e Dérgimi — dokumenti i pércillet palés pérkatése brenda ose jashté organizatés;
e Shqyrtimi dhe nénshkrimi — kontrollohet, miratohet dhe nénshkruhet nga drejtuesit ose
Specialistét pérgjegjés,
e Zbatimi — pérmbajtja e dokumentit zbatohet né praktiké (p.sh. urdhri, kontrata, kérkesa pér
furnizim);
e Arkivimi — pas pérfundimit té pérdorimit aktiv, dokumenti ruhet né arkiv.
Ky cikél mund té zhvillohet né formé fizike (me dokumente né | etér) ose digjitale (népérmjet e-mail-eve,
programeve té menaxhimit t& dokumenteve, ose sistemeve ERP).

B. Réndésia e garkullimit té dokumenteve
Njé sistem i miré garkullimi éshté i domosdoshém pér funksionimin normal té ¢do biznesi ose
institucioni. Ai:

e Siguron géinformacioni té arrijé né kohé te personi i duhur;

e Ndihmon né koordinimin e punés midis departamenteve;

o Lehtéson marrjen e vendimeve, sepse ¢cdo drejtues ka té dhéna té sakta dhe té pérditésuara;

o Ririt transparencén dhe pérgjegjshmeéring, sepse ¢do dokument ka gjurmé té garta té rrugétimit té

tij;
o Parandalon humbjen ose vonesén e informacionit;
e Pérmiréson cilésiné e komunikimit té brendshém dhe efikasitetin e proceseve.

C. Roli i punonjésit télogjistikés né garkullimin e dokumenteve
Né fushén e logjistikés dhe furnizimit, dokumentet si urdhér-blerjet, faturat, listat e dérgesave apo
raportet e pranimit duhet té garkullojné pa vonesa ndérmjet sektorit té magazinés, financés dhe
trangportit. Punonjési i logjistikés duhet té sigurojé gé cdo dokument:

e tédérgohet te personi i duhur,

o téfirmoset dhe miratohet né kohé,

o téruhet njé kopje pér ¢do hallké té procesit.
Njé garkullim i rregullt dokumentesh éshté shenjé e organizimit profesional, g& ndihmon né uljen e
gabimeve, rritjen e efikasitetit dhe mbajtjen e kontrollit mbi ¢do veprim logjistik

Qarkullimi i dokumenteve pérfagéson lévizjen sistematike té informacionit té shkruar brenda njé
organizate, nga Krijimi deri né arkivimin final.
Ai siguron:

e komunikim té garté

e koordinim mes sektoréve

o funksionim té rregullt té procesit logjistik

e dokumentim té sakté té ¢cdo hapi né furnizim, magazinim dhe shpérndarje
Né logjistiké, garkullimi i dokumenteve éshté thelbésor pér gjurmueshmériné dhe kontrollin e zinxhirit té
furnizimit.

2.2 Réndésia eruajtjes sé sigurté dhe konfidenciale té dokumentave.

Dokumentet e administratés logjistike dhe té furnizimit shpesh pérmbané té dhéna té réndésishme pér
organizatén, klientét dhe partnerét. Kéto té dhéna mund té jené: informacionefinanciare, kontrata, t& dhéna
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personale té punonjésve, por edhe planifikime strategjike té kompanisé. Rugtja e sigurté dhe
konfidenciale e dokumenteve éshté njé nga parimet bazé té profesionalizmit.

|. Pérse éshté eréndésishmeruajtja konfidenciale?
e Parandalon humbjen e informacionit dhe pérdorimin e tij nga personaté paautorizuar;
o Mbron té dhénat personale dhe financiare té klientéve dhe punonjésve;
e Siguron besueshméri dhe reputacion té organi zatés;
e Ndihmon né pérmbushjen e ligjeve dhe rregullave pé& mbrojtjen e informacionit (p.sh. ligjet pér
té dhénat personale, rregulloret kontabél);
e Redukton rrezikun e abuzimit ose mashtrimit brenda apo jashté organizatés.

[I. Ményrat eruajtjes sé sigurté dhe konfidenciale
o Arkivafizike té mbyllura me ¢elés pér dokumente té ndjeshme;
o Klasfikimi gartéi dokumenteve sipas nivelit té& konfidencialitetit (p.sh. publik, brendésor, sekret);
o Arkivadigjitale té mbrojtura me fjalé&alim dhe pérdorim i programeve me nivele aksesimi;
o Kopjerezervé (backup) té rregullta pér dokumentet elektronike;
o Kujdes gjaté transferimit té dokumenteve, duke pérdorur mjete té sigurta pér dérgim fizik ose
elektronik.

1. Roli [ punonj ésit té logjistikés
Punonjési duhet té jeté pérgjegjés pér:

o Témoslgojé gas e té paautorizuar né dokumente;

o Tésigurojé gé dokumentet té& mos humbasin gjaté garkullimit;

o Ténjoftojé menjéheré drejtuesit né rast t& humbjes ose démtimit té njé dokumenti;

o Tézbatojé rregullat e arkivimit dhe klasifikimit té& dokumenteve.

Rugtja e sigurté dhe konfidenciale e dokumenteve garanton integritetin e informacionit, mbron
organizatén dhe krijon njé ambient pune profesional dhe té besueshém.

2.3 Rregullat bazété garkullimit t&€ dokumentave pér té garantuar siguriné e informacionit.

Né fushén e Menaxhimit té Furnizimit dhe Logjistikés, garkullimi i dokumentave ka njé réndési té madhe,
sepse ¢do dokument pérmban té dhéna gé ndikojné drejtpérdrejt né proceset e blerjes, furnizimit,
transportit dhe menaxhimit té mallrave. Pér kété arsye, dokumentat duhet té trajtohen me kujdes té vecanté
pér té garantuar siguring, konfidencialitetin dhe integritetin e informacionit.

Proces i garkullimit té dokumentave nis me klasifikimin e tyre. Cdo dokument duhet té keté njé nivel
sigurie té caktuar, né varési té pérmbajtjes gé ka. Dokumentet gé pérmbajné té dhéna té ndjeshme, s
¢mimet e furnitoréve, kontratat, planet e furnizimit ose té dhénat financiare, konsiderohen konfidenciale
dhe trgjtohen me standarde mé té larta sigurie. Klasifikimi shérben s udhézues pé ményrén se s
dokumenti do t€ ruhet, qarkullojé dhe kujt do t’1 jepet né dorézim.

Njé nga parimet kryesore té sigurisé sé informacionit éshté aksesi kufizuar, gé do té thoté se dokumentet
u jepen pér t’u paré ose pérdorur vetém personave qé i nevojiten drejtpérdrejt pér punén qé kryejné.
Askush tjetér nuk duhet t’i keté né dispozicion pa autorizim. Ky parim i quajtur “need to kno€” mbron
dokumentat nga shpérndarja e panevojshme dhe rreziku i daljes s& informacionit jashté kontrollit. Po ag i
réndésishém éshté autentifikimi dhe autorizimi né sistemet elektronike, ku ¢do punonjés duhet té keté
kredenciale té veta, pérdor fjalékalime té forta dhe, kur éshté e mundur, autentifikim me dy faktoré.
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Kredencialet nuk duhen ndaré mes punonjésve dhe ¢do hyrje né sistem regjistrohet pér té dokumentuar se
kush ka pasur akses.

Ruajtja e dokumentave béhet né dy forma: fizike dhe elektronike.

>

Né formén fizike, dokumentet mbahen né ambiente té sigurta, si dollapé té mbyllur me celés,
arkiva té menaxhuara, ose kasaforta, né varés té nivelit té konfidencialitetit. Ato nuk duhen |éné
té ekspozuara mbi tryezé ose né vende ku mund té bien né duart e personave té paautorizuar.

Né formén elektronike, dokumentet ruhen né sisteme té sigurta si serveré té brendshém, sisteme
ERP ose platforma cloud té certifikuara. Pérdorimi i kriptimit té té dhénave éshté i domosdoshém
pér dokumentet konfidenciale, ndérsa kopjet rezervé sigurojné gé informacioni té mos humbasé
né rast defekti teknik.

Pérpara se njé dokument té garkullojé&, duhet té verifikohet autenticiteti i tij. Kjo nénkupton gé
dokumenti duhet té keté numér reference, daté, nénshkrim ose nénshkrim elektronik, dhe vulé nése
Dokumentet gé kané mungesa, dyshime apo ndryshime té paautorizuaranuk duhet té pérdoren deri
saté verifikohen.

Shpérndarja e dokumentave éshté njé tjetér proces gé kérkon kujdes té vecanté. Dokumentet né
letér dorézohen vetém personit té autorizuar dhe gjithmoné me procesverba ose protokoll
dorézimi, gé pércakton se kush e mori dokumentin, kur dhe pér cfaré arsye. Dokumentet
elektronike dérgohen vetém pérmes kanaleve té sigurta, si emaili gé pérdor kompania ose portal et
e brendshme. Nuk legjohet dérgimi i dokumenteve té réndésishme né aplikacione té pasigurta apo
rrjete sociale.

Cdo dokument gé garkullon duhet té regjistrohet né sistemin e protokollit té institucionit ose
kompanisé. Kjo natregon historikun e dokumentit—nga ka ardhur, kujt i éshté dorézuar, kur e ka
marré dhe kur éshté kthyer. Regjistrimi ndihmon né gjurmimin e ¢gdo dokumenti, ndihmon né
transparencé dhe parandalon humbjen apo kegpérdorimin e tij.

Dokumentet shpesh udhétojné bashké me mallrat gjaté transportit. Edhe né kété fazé ato duhet té
mbrohen duke i mbajtur né zarfa té€ mbyllura, té papérshkueshém nga lagéshtia dhe té rugjtur nga
démtimi. Dokumentet i dorézohen marrésit té autorizuar né destinacion, gjithmoné me protokoll.
Kur dokumentet nuk nevojiten mé, ato nuk hidhen thjesht né kosh, por asgjesohen né ményré té
sigurt. Dokumentet fizike priten me makiné speciale, ndérsa dokumentet elektronike fshihen né
ményreé té pakthyeshme duke pérdorur metoda profesionale fshirjgje. Kjo parandalon rikuperimin
e informacionit nga personaté paautorizuar.

Pér té siguruar zbatimin e té gjitha kétyre rregullave, punonjésit duhet té trajnohen rregullisht. Trajnimi
ndihmon né rritjen e ndérgjegjésimit mbi rreziget, ményrén e identifikimit té kércénimeve dhe réndésiné
e trgjtimit té kujdesshém té dokumentave. Né fund, té gjitha procedurat duhet té jené né pérputhje me
politikat e brendshme té institucionit dhe me legjislacionin né fugi. Shkelja e tyre mund té gellé pasoja
financiare, ligjore dhe démtim té reputacionit té institucionit apo kompanisé.

2.4 Regjistrimi i dokumentacionit hyrés dhe dales.

Regjistrimi i dokumentacionit hyrés dhe dalés pérbén njé nga proceset themelore té administrimit
dokumentar brenda institucioneve publike dhe private, duke u konsideruar njé mekanizém thelbésor pér
garantimin e transparencés, gjurmueshmérisé dhe sigurisé sé informacionit. Ky proces siguron gé ¢do
dokument, pavarésisht natyrés apo géllimit té tij, té pérfshihet né garkullimin administrativ né ményré té
kontrolluar dhe té standardizuar.



» Dokumentacioni hyrés pérfshin té gjitha dokumentet g€ i vijné organizatés nga subjekte té
jashtme ose nga njési té tjera t& brendshme. Kéo dokumente mund té jené akte zyrtare,
komunikime administrative, kérkesa, raporte, dokumente financiare, fatura, dokumente té
furnizimit dhe logjistikés, apo materiale té tjera gé kérkojné trajtim institucional. Regjistrimi i tyre
kryhet né momentin e pranimit, duke u shénuar né sistemin pérkatés té protokollit té institucionit.
Né regjistrim pérfshihen elementé té domosdoshém identifikues, si data e marrjes, numri hyrési
protokollit, subjekti dérgues, pérmbledhja e pérmbajtjes si dhe sektori ose personi pérgjegjés ku
dokumenti duhet té pércillet. Kjo proceduré siguron njé kronologji té sakté té hyrjes sé dokumentit
né institucion, duke e béré até té gjurmueshém né ¢do fazé té trajtimit té tij.

» Dokumentacioni dalés pérbéhet nga gjithé dokumentet gé 1éshohen dhe dérgohen ngainstitucioni
drejt subjekteve té jashtme ose drgjt njésive té tjera brenda organizatés. Kétu pérfshihen shkresat
zyrtare, pérgjigjet institucionale, njoftimet, porosité e furnizimit, konfirmimet administrative,
raportet dhe cdo materia tjetér informues gé kérkon formalizim zyrtar. Cdo dokument dalés
regjistrohet né protokoll me numér unik, duke u shogéruar me datén e dérgimit, pérmbledhjen e
pérmbajtjes, destinacionin, si dhe emrin e personit pérgjegjés qé e ka hartuar ose autorizuar. Kjo
gase sistematike garanton Q& asnjé komunikim zyrtar i institucionit t& mos garkullojé pa
mbikéqgyrje dhe pa njé bazé té dokumentuar.

Né praktikén moderne administrative, regjistrimi i dokumentacionit kryhet pérmes sistemeve
elektronike t& menaxhimit té€ dokumenteve (DMS), té cilat sigurojné njé nivel mé té larté saktésie,
efikasiteti dhe kontrolli né krahasim me regjistrimin manual. Pérdorimi i sistemeve digjitale mundéson
akses té kufizuar sipas roleve, gjenerim automatik numrash protokolli, rugjtje té sigurt té€ dokumenteve
dhe gjurmim té ¢do veprimi administrativ té kryer mbi dokumentin. Kjo teknologji ofron gjithashtu
mundésiné e integrimit t& dokumenteve né procese té tjera institucionale, duke rritur transparencén dhe
koherencén e funksionimit administrativ.

Regjistrimi i dokumentacionit hyrés dhe dalés nuk ka vetém funksion teknik, por pérmban edhe njé
dimension té réndésishém sigurie. Pérfshirja e ¢do dokumenti né protokoll parandalon humbjen e
informacionit, shmang kegkuptimet, kufizon mundésiné e manipulimit ose modifikimeve té paautorizuara
dhe garanton njé zinxhir té garté pérgjegjésish. Cdo dokument i regjistruar mund té gjurmohet né kohé
reale, duke u identifikuar vendndodhja, personi pérdorues, statusi dhe faza e trajtimit. Kjo transparencé
rrit pérgjegjshmeériné institucionale dhe standardet e menaxhimit té informacionit. Pérfundimisht, procesi
i regjistrimit t& dokumentacionit hyrés dhe dalés éshté njé komponent i domosdoshém i sistemit
administrativ dhe logjistik té njé organizate. Ai siguron strukturé, koherencé dhe kontroll mbi garkullimin
e informacionit dhe kontribuon né funksionimin efikas dhe té besueshém té institucionit. Duke gené se
dokumentet pérfagésojné bazén e vendimmarrjes dhe veprimtarisé institucional e, regjistrimi i saktéi tyre
éshté parakusht pér integritetin administrativ, siguriné e informacionit dhe ndértimin e njé sistemi té
géndrueshém menaxhimi.

2.5 Procedurat eruajtjes sé dokumentave.

Ruajtja e dokumentave pérbén njé proces thelbésor né administrimin institucional, pas dokumentet
e rugtjes s& dokumentave synojné té garantojné integritetin, siguring konfidencialitetin dhe
aksesueshmériné e informacionit, duke krijuar njé sistem té standardizuar pé menaxhimin e materialeve
dokumentare. Pavarésisht formés sé tyre, fizike apo elektronike ,rugjtja profesional e e dokumenteve éshté
njé domosdoshméri ligjore dhe organizative.
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Rugjtja e dokumentave fillon me caktimin e klasifikimit, i cili pércakton natyrén, nivelin e
konfidencialitetit dhe ményrén e trajtimit té dokumentit. Dokumentet mund té jené té zakonshme,
té brendshme, konfidencial e apo shumé sekrete, varésisht nga pérmbajtjagé mbané. Ky klasifikim
udhéheq té gjithé procesin e métejshém té rugjtjes, duke pércaktuar se ku, si dhe pér sa kohé njé
dokument duhet té ruhet. Né kété fazé, dokumenti hyn zyrtarisht né sistemin arkivor téinstitucionit
dhe pajiset me identifikues pér gjurmueshmeéri.

Pas klasifikimit, dokumenti vendoset né mjedise té pérshtatshme ruajtjge, té cilat duhet té
plotésojné standardet e sigurisé dhe konservimit. Pé&r dokumentet fizike, ruajtja kryhet zakonisht
né hapésiraté dedikuarasi arkiva, dnomaté mbylluraapo dollapé té siguruar me ¢elésa. Ambientet
duhet té jené té mbrojtura nga faktorét e rrezikut si lagéshtira, zjarri, drita direkte, démtuesit
mekanikeé apo faktorét kimiké gé mund té degradojné materialin. Organizimi béhet sipas dogeve,
klasifikimeve tematike apo kronologjike, pér té€ mundésuar gjetjen e lehté dhe té shpejté té
dokumenteve.

Sa i pérket ruajtjes elektronike, dokumentet digjitale arkivohen né sisteme té specializuara
teknologjike s serverét e brendshém, platforma cloud té certifikuara, databaza té siguruara dhe
sisteme té menaxhimit t€ dokumenteve. Né kété fazé, pérdoren metoda té avancuara té siguriseé,
pérfshiré kriptimin (encryption), kontrollin e aksesit, kopjet rezervé (backup) dhe auditimin
periodik té sistemeve. Ké&o masa sigurojné gé dokumentet elektronike t&€ mos manipulohen,
humbasin apo bien né duar té paautorizuara. Né sistemet elektronike, ¢do veprim i kryer mbi
dokument 1€ njé gjurmé dixhitale gé ndihmon né transparencé dhe pérgjegjési.

Nété dyjaformat e rugjtjes, njé element kritik éshté sistemi i kontrollit té aksesit. Vetém personat
e autorizuar mund té shohin, pérdorin ose modifikojné dokumentet, né varési té rolit dhe
pérgjegjésive té tyre profesionale. Ky parim éshté i domosdoshém pér mbrojtjen e informacionit
konfidencial dhe pér reduktimin e rrezigeve gé lidhen me garkullimin e pakontrolluar té
dokumenteve. Institucionet miratojné politika té brendshme gé pércaktojné nivelet e aksesit dhe
protokollet e ndalimit pér personat e paautorizuar.

Njé komponent i réndésishém i procedurave té rugjtjes éshté arkivimi afatgjaté, i cili pércakton
kohézgjatjen e mbajtjes sé dokumenteve dhe ményrén se si ato transferohen nga arkiva aktive né
arkiv pasiv. Dokumentet mbahen pér njé periudhé té caktuar kohore, sipas legjislacionit dhe
rregullave té brendshme, dhe mé pas kal ojné né arkivé historike ose asgjésohen sipas procedurave
té miratuara. Arkivimi garanton rugjtjen e kujtesés institucional e, mbéshtet auditimet dhe shérben
s burim reference pér vendimmarrjet e ardhshme.

Asgjésimi pérfundimtar i dokumenteve pérbén fazén e fundit té ciklit té ruajtjes dhe kryhet vetém
kur dokumentet humbasin vlerén administrative, juridike apo historike. Dokumentet fizike
asgjésohen me pajige té posagme gé sigurojné fshirjen e pakthyeshme té pérmbajtjes, ndérsa
dokumentet elektronike fshihen pérmes metodave té sigurta gé garantojné pamundésing e
rikuperimit té té dhénave. Ky proces redukton rreziget e ekspozimit té informacionit dhe mbron
institucionin nga shkeljet e sigurisé.

Procedurat e rugjtjes sé dokumentave duhet té monitorohen vazhdimisht, duke marré parasysh ndryshimet
teknologjike, ligjore dhe organizative. Trajnimi i personelit, auditimi periodik i arkivave dhe pérdorimi i
teknologjive bashkékohore jané elementé té& domosdoshém pér té garantuar funksionimin efikas dhe té
sigurt té sistemit dokumentar.
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2.6 Procesi i kérkimit dhe nxjerrjesnga arkiva té dokumentave.

Procesi i kérkimit dhe nxjerrjes nga arkivaté dokumentave pérbén njé komponent thel bésor té& menaxhimit
administrativ né sektorin e furnizimit dhe logjistikés. Ai garanton akses té kontrolluar, gjurmueshméri té
sakté dhe pérdorim té sigurt té dokumenteve gé kané réndési pér proceset operative, financiare dhejuridike
té organizatés. Duke gené se dokumentet e kétij sektori shérbginé si déshmi e transaksioneve logjistike, si
bazé pér verifikime dhe s instrument i planifikimit operacional, proces i kérkimit dhe nxjerrjes sé tyre
duhet té zbatohet sipas standardeve té garta dhe procedurave té uniformuara.

» Proces nis me identifikimin e nevojés pé& dokumentin, ku pércaktohet garté se cili dokument
kérkohet, pér cfaré arsye dhe nga cili departament mund té jeté |éshuar. Né menaxhimin e
furnizimit dhe logjistikés kjo éshté vecanérisht e réndésishme, pasi ndihmon né saktésimin e
kérkimit dhe shmang humbjen e kohés né arkiva té€ médha fizike ose digjitale. Identifikimi i
miréfillté i dokumentit éshté pikéniga gé e bén kérkimin mé efikas dhe profesional.

» Mépaskryhet kérkimi né arkivé, ku pérdoret strukturaarkivore e institucionit. Né arkivat fizike,
dokumentet ruhen sipasklasifikimit kronologjik, tematik ose departamental, duke e béré té mundur
lokalizimin pérmes kodeve, dosjeve dhe regjistrave té protokollit. Né arkivat elektronike kérkimi
realizohet pérmes sistemeve té menaxhimit digjital t&é dokumenteve, té cilat ofrojné gjetje té
shpgté né bazé té fjalékyceve, datave dhe metadata-ve. Kjo aftési pér kérkim efikas éshté
veganérisht e nevojshme né logjistiké, ku koha dhe saktésia jané elementé kritiké.

» Pasi dokumenti lokalizohet, kryhet verifikimi i integritetit dhe autenticitetit pér té siguruar gé
dokumenti éshté i sakté, i ploté dhe i pandryshuar. Kjo éshté vecanérisht e réndésishme pér
dokumentet logjistike, té cilat shpesh kané funksion provues né transaksione té furnizimit,
pranimit, transportit apo magazinimit.

> Nxjerrja e dokumentit nga arkiva realizohet vetém pasi té jeté béré regjistrimi formal i kétij
veprimi. Cdo dokument i nxjerré regjistrohet me té dnénaté tilla s emrin e personit gé e merr,
datén e marrjes, géllimin e pérdorimit dhe afatin e kthimit. Ky regjistrim garanton gjurmueshmeéri
administrative dhe ruan integritetin e sistemit arkivor. Gjaté pérdorimit, dokumenti trgjtohet me
kujdes, duke zbatuar rreptésisht rregullat e sigurisé dhe konfidencialitetit, veganérisht kur béhet
fjalé pér té dhéna té ndjeshme financiare ose kontraktuale.

> Neé fazén pérfundimtare, dokumenti kthehet né arkivé, ku verifikohet gjendja e tij fizike ose
elektronike dhe vendoset né vendin pérkatés arkivor. Kjo proceduré mbyll ciklin e garkullimit té
dokumentit dhe siguron gé ai téjetéi disponueshém pér pérdorime té ardhshme pakrijuar pagartési
ose ¢rregullim né arkivé.

Procesi i kérkimit dhe nxjerrjes nga arkiva éshté i domosdoshém pér té garantuar funksionimin efikas té
zinxhirit té furnizimit, mbéshtetjen e vendimmarrjes dhe respektimin e standardeve té transparencés
administrative. Duke zbatuar kété proces sipas procedurave té pércaktuara, organizata siguron gé ¢do

dokument té pérdoret né ményré profesional e dhe té gjurmueshme, duke rugjtur integritetin e té dhénave
dhe besueshmériné e sistemit logjistik.

RN 3. Nxénési interpreton dokumenta té thjeshta tregtare dhe té transportit.

3.1 Simulimi i njésituaté praktike pér té pérpunuar dokumentacion bazé.
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Simulimi i Situatave praktike pérbén njé metodé té réndésishme té mésimdhénies né fushén e Menaxhimit
té Furnizimit dhe Logjistikés, pasi i mundéson studentéve té lidhin teoriné me praktikén reale té proceseve
organizative dhe operative. Né kété kontekst, situata e méposhtme paraget njé rast tipik ku kérkohet
pérpunimi i dokumentacionit bazé |ogjistik, duke pérfshiré garkullimin administrativ té dokumenteve nga
faza e kérkesés deri né arkivimin final.

» Né kété simulim, shogéria “AMA SHPK”, njé kompani e profilizuar n€ furnizimin me materiale
ndértimi dhe logjistiké transporti, pérballet me nevojén pér rimbushjen e stokut té materialeve
bazé. Sektori i magazinés identifikon mungesén e disa materialeve thelbésore pér vazhdimésiné e
punimeve dhe pérgatit kérkesén e brendshme pér blerje, njé dokument standard gé shénon llojin e
materialit, sasiné e nevojshme, géllimin e pérdorimit dhe datén e kérkesés. Ky dokument, pasi
nénshkruhet nga magazinieri, regjistrohet né sistemin e protokollit dhe pércillet né departamentin
e furnizimit pér shqyrtim.

» Departamenti i furnizimit nis procedurén e vlerésimit té tregut pérmes pérgatitjes sé K érkesés pér
Oferté (Request for Quotation — RFQ), e cilau dérgohet furnizuesve té certifikuar. Dokumenti
specifikon kérkesat teknike, sasing, kushtet e dorézimit dhe kérkesat administrative té blerjes. Pas
pranimit té ofertave, punonjési i furnizimit harton tabelén e krahasimit té ofer tave, njé dokument
analitik ku vlerésohen cmimet, cilésia, afatet e dorézimit, kushtet e pagesés dhe besueshméria e
furnizuesve. Né bazé té kétij vlerésimi, komisioni pérzgjedh ofertén mé té favorshme.

» Pas miratimit té furnizuesit fitues, pérgatitet Porosia e Blerjes (Purchase Order — PO),
dokumenti zyrtar gé formalizon blerjen. PO pé&rmban numrin identifikues, emértimin e furnizuesit,
pérshkrimin e mallrave, sasité, cmimin, datén e planifikuar té dorézimit dhe nénshkrimin e
autoritetit pérgjegjés. Ky dokument regjistrohet né sistem dhe arkivohet né dogen pérkatése té
vitit fiskal.

» Né momentin e dorézimit té€ mallrave, furnizuesi paraget dokumentacionin shogérues, i cili
zakonisht pérfshin faturén, fleté-pércjelljen (borderoné) dhe certifikatat teknike. Magazinieri
kryen procesin e verifikimit fizik té mallrave, duke krahasuar sasiné dhe cilésiné me
dokumentacionin e furnizuesit. Mé pas plotésohet Dokumenti i Pranimit té Mallit (Goods
Received Note— GRN), ku shénohen té dhénat e dorézimit, sasia e pranuar dhe ¢do mospérputhje
e konstatuar. GRN nénshkruhet dhe i pércillet departamentit té furnizimit dhe sektorit financiar
pér vazhdimin e procedurave té pagesés dhe arkivimit.

> NEé fazén pérmbyllése, té gjithé dokumentet e krijuara gjaté zinxhirit té furnizimit — kérkesa e
brendshme, ofertat, PO, fatura, borderoja — regjistrohen dhe arkivohen sipas standardeve té
menaxhimit dokumentar. Arkivimi siguron rugjtjen e informacionit, gjurmueshmériné e ¢do
transaksioni dhe mundésing e rikthimit té dokumenteve pér auditime, analiza ose verifikime té
mévonshme.

Simulimi i késgj situate shérben pér téilustruar ciklin e ploté té dokumentacionit logjistik dhe ményrén se
si dokumentet ndérveprojné pér té garantuar transparencé, kontroll administrativ dhe funksionim té geté
té proceseve furnizuese. Ai pérforcon réndésiné e dokumentacionit si bazé e vendimmarrjesdhe si element
ky¢ né menaxhimin e zinxhirit té furnizimit.

3.2 Saktésia dhe korrektésia e dokumentave

Dokumentacioni shérben si bazé pér planifikimin, ndjekjen dhe kontrollin e flukseve t& mallrave,
informacioneve dhe burimeve financiare. Dokumentacioni logjistik nénkupton té gjitha dokumentet gé
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shogérojné proceset e porosisé, blerjes, transportit, magazinimit, pranimit dhe regjistrimit t& mallrave.
Kéto dokumente pérfagésojné prova té zbatimit té procedurave dhe krijojné gjurmueshméri té garté pér
vendimet dhe veprimet administrative.

Né kété kontekst, saktésia dhe korrektésia e dokumentave jané dy dimensione strategjike gé ndikojné
drejtpérdrejt né cilésiné e operacionevelogjistike dhe furnizuese. Padokumente té sakta dhe té pérpunuara
né ményré korrekte, cdo proceslogjistik rrezikon té béhet joefikas, i pagarté dhei pambéshtetur nga prova
té vlefshme administrative.

Dokumenti éshté njé mjet fizik ose elektronik gé pérmban informacione té strukturuara té krijuara gjaté
veprimeve té njé procesi. Ai kafunksion:

e juridik (prova e njé marrédhénieje apo veprimi),

o tekniko-operativ (udhézon zbatimin e njé procedure),

o financiar (pasgyron detyrimet, pagesat dhe koston),

o informues (komunikon té dhéna ndérmjet aktoréve).

Dokumentet logjistike, si porosia e blerjes, borderoja, dokumenti i pranimit dhe fatura, pérbgné hallkaté
njézinxhiri tévetém informacioni. Ky zinxhir funksionon me saktési vetém kur secilahallké etij reflekton
té dhéna té sakta dhe té pérpunuara né ményré korrekte.

Saktésia e dokumentit i referohet shkallés né té cilén informacioni i paragitur &shté i vérteté, i verifikuar
dhe pérputhet plotésisht me realitetin e procesit. Dokumenti i sakté nuk pérmban gabime matematikore,
pérshkruese, teknike, datore apo referuese.

Saktésia ndahet né disa dimensione té réndésishme;

a. Saktésia numerike: Pérfshin sasing, cmimin, totalet dhe vlerat |logaritése. Gabimet numerike mund té
shkaktojné pagesa té gabuara, regjistrime té pasakta stokesh, ose devijime né inventar.

b. Saktésia kronologjike:Datat e |éshimit, pranimit dhe pagesés duhet té jené té sakta dhe té ndérvarura
né meényreé logjike. Saktésia kronol ogjike mundéson gjurmueshméri té pastér té procesit.

c. Saktésia teknike: Reflekton pérputhjen mes pérshkrimeve teknike té artikullit, specifikimeve dhe
standardeve té kérkuara.

d. Saktésia e referencave: Té gjitha dokumentet e njé procesi (PO — GRN — Faturé) duhet té pasqyrojné
té njgtat té dhéna, duke shmangur kontradikta.

Korrektésia katé béé me pérputhshmériné e dokumentit me formatin, standardin, protokollin dhe normat
gjuhésore-ingtitucionale té pércaktuara. Ndryshe nga saktésia, gé fokusohet né pérmbajtjen faktike,
korrektésia merret me cilésiné formal e té dokumentit.

3.3 Praktikédoganoreimporti (IMP) dheDokument Administrativi Vetém (DAV) medokumentet
e nevojshme

Administrimi doganor konsiderohet si njé komponent kritik i garkullimit ndérkombétar té mallrave. Ai
luan rol ky¢ né garantimin e integritetit ekonomik, kontrollit fiskal, rregullimit té tregtisé dhe sigurisé
kufitare. Praktikat e importit (IMP) dhe pérdorimi i Dokumentit Administrativ té Vetém (DAV) formojné
bazén ligjore dhe procedurae pér formalizimin e transaksioneve tregtare ndérkufitare.
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Né kété kuadér, procedurat doganore nuk pérbéné vetém njé kérkesé ligjore, por jané pjesé integrale e
procesit logjistik dhe e vendimmarrjes strategjike, pasi ndikojné né kohén e dorézimit, koston totae té
furnizimit, planifikimin e magazinimit, menaxhimin e riskut dhe performancén e zinxhirit té furnizimit.

Praktikat doganore té importit bazohen né:
o Kodet doganore kombétare,
o Kodet doganore té Bashkimit Europian (UCC — Union Customs Code),
o Marréveshjet ndérkombétare té OBT-sg,
e Sistemin e harmonizuar té klasifikimit t& mallrave (HS Code),
« Rregulloret e origjinés dhe protokollet preferenciale.
Né aspektin teorik, dogana konsiderohet si njé sistem kontrolli ekonomik dhe administrativ gé funksionon
né ndérthurje me logjistikén globale. Qélimi i sg éshté té balancojé tre shtylla:
1. Lehtésimin etregtisg;
2. Mbrojtjen e tregut dhe konsumatorit;
3. Mbledhjen eté ardhurave fiskale.

Importi (IMP) éshté procesi pérmes té cilit mallrat nga jashté territorit doganor futen brendajuridiksionit
tévendit. Ky proces kérkon plotésimin e njé séré procedurash té ndérvarura gé pércaktohen nga standardet
doganore.
DAV éshté dokumenti gendror i sistemit té deklarimit doganor. Né kuadér akademik, DAV mund té
konceptohet si:

e instrument juridik pé formalizimin e procedurave doganore,

e instrument fiskal pér vierésimin e detyrimeve,

e instrument logjistik pér lévizjen e kontrolluar té mallit.

Nga piképamja logjistike, procedurat doganore:
o ndikojné kohén e transportit,
o ndikojné planifikimin e inventarit,
o pércaktojné kostot e ciklit té furnizimit,
« ndikojné né menaxhimin e riskut operacional.

Zinxhiri i furnizimit ndérkombétar éshté i varur nga shpejtésia dhe korrektésia e procedurave doganore.
Cdo devijim mund té shkaktojé ndérprerje né fluksin logjistik.

3.4 Praktika doganor e eksporti (EXP/DAV) me dokumentet e nevojshme

Eksporti pérbén njékomponent themel or té arkitekturés sé tregtisé ndérkombétare dhe sigurisé ekonomike
té shteteve. Procedurat doganore té eksportit (EXP) pérfagésojné njé ndérthurje té normave ligjore,
mekanizmave kontrolluese dhe proceseve logjistike gé rregullojné |évizjen e mallrave nga territori
doganor i njé vendi drejt jashté tij. Né njé epoké globalizimi, ku zinxhirét e furnizimit operojné né njé
mjedis shumékombésh, menaxhimi i saktéi procedurave té eksportit éshté i domosdoshém pér efikasitet,
siguri dhe konkurrueshmeéri.

Dokumenti Administrativ i Vetém (DAV), s mjeti gendror i deklarimit doganor, pérfagéson lidhjen
ligjore midis eksportuesit dhe autoriteteve doganore, dhe njékohésisht burimin zyrtar té té dhénave pér
statistikat ekonomike, analizén fiskale dhe kontrollin e garkullimit ndérkufitar.
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Pér té realizuar njé eksport té rregullt, kérkohen dokumente specifike, té cilat shérbejné pér kontrollin
doganor, transportin ndérkombétar dhe provén e transaksionit ndérkombétar.

Mé poshté jané dokumentet kryesore:

» Fatura komerciale e eksportit (Commercial Invoice):Dokumenti bazé i transaksionit ndérmjet
shitésit dhe blerésit ndérkombétar

Listae paketimit (Packing List)

Dokumenti i transportit

Certifikata e origjinés (CO — Certificate of Origin)

Polica e Sigurimit

Kontrata e shitjes / Proforma Invoice

Dokumenti Administrativ i Vetém (DAV/EX)

VVVVVYY

DAYV éshté dokumenti standard pér deklarimin doganor té eksportit. Ai:

regjistron daljen e mallit nga vendi,

pérmban informacion pér origjinén, vlierén, kodin tarifor dhe destinacionin,

shérben pér statistikat e tregtisé sé jashtme,

éshté dokument zyrtar juridik pér doganén, eksportuesin dhe kompaniné e transportit.

3.5 Praktika tregétare brenda vendit me dokumentet e nevojshme.

Praktika tregtare brenda vendit i referohet té gjitha transaksioneve té shitblerjes s2 mallrave dhe
shérbimeve gé kryhen brenda territorit té& njé shteti. Ndryshe nga tregtia ndérkombétare, e cila kérkon
procedura doganore, licenca dhe dokumente ndérkombétare transporti, tregtia e brendshme zhvillohet
sipas rregullave kombétare tregtare, fiskale dhe kontabél .

Qéllimi kryesor i praktikés tregtare brenda vendit éshté:
garantimi i transaksioneve té rregullta ekonomike,
dokumentimi i saktéi shitjes dhe blerjes sé mallrave,
mbrojtja e konsumatorit dhe biznesit,

sigurimi i gjurmueshmérisé kontabél dhe fiskale,
mbledhja e té ardhurave tatimore.

Dokumentet gé shogérojné kéto transaksione jané thelbésore pér funksionimin korrekt té tregut té
brendshém.
Praktika tregtare brenda vendit rregullohet nga:

« Kodi i procedurave tatimore,

e Ligji “Pér tatimin mbi vlerén e shtuar (TVSH)”,

e Ligji “Pér tregtiné dhe shérbimet”,

e Rregullat e kontabilitetit financiar,

e Ligji pér faturimin elektronik (nése aplikohet),

o Standardet kombétare té dokumentacionit té biznesit.

3.6 Llojet edokumentacionit tregtar dhetétransportit né zinxhirin e furnizimit.
Dokumentacioni né zinxhirin e furnizimit pérfagéson strukturén formale gé mundéson garkullimin ligjor,

ekonomik dhe fizik t¢ mallrave nga prodhues te konsumatori final. Dokumentet konsiderohen
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instrumente té garkullimit ndérmjet aktoréve té zinxhirit (prodhues, furnizues, transportues,
ndérmjetés, klienté), té cilat:

o formalizojné transaksionet tregtare,

e garantojné gjurmueshmériné e mallrave,

e Sigurojnétédrejtat ligjore té paléve,

o mundésojné kontrollin fiskal dhe doganor,

e dokumentojné pronésing, cilésiné dhe origjinén e mallit,

e harmonizojné operacionet logjistike né nivel global.

Dokumentacioni éshté pjesé thelbésore e sistemeve té qeveriges logjistike, dhe analiza akademike e tij
éshté e domosdoshme pér kuptimin e proceseve té furnizimit, transportit dhe tregtisé.

Dokumentet tregtar e formalizojné blerjen, shitjen dhe vierésimin ekonomik té mallrave. Ato pérmbané
informacion ekonomik, juridik dhe teknik gé éshté i nevojshém pér té kryer transaksione té sigurta.

» Fatura komerciale (Commercial Invoice) Fatura konsiderohet dokumenti kryesor i transaksionit
tregtar.

Proforma Invoice (Faturé Paraprake)

Porosia e blerjes (Purchase Order — PO)

Kontraté tregtare

Packing list (Lista e Paketimit)

Certifikata té origjinés (CO, EUR.1, Form A)

YVVYYVY

Llojet edokumentacionit tétransportit

Dokumentet e transportit formalizojné |évizjen fizike té mallrave dhe pércaktojné marrédhénien juridike
ndérmjet ngarkuesit, transportuesit dhe marrésit.

Dokumenti i transportit rrugor - CMR

Bill of Lading (B/L) — transporti detar
Dokumenti i transportit hekurudhor (CIM)
Dokumenti multimodal i transportit (CT Bill)

YV YV

3.7 Kuptimi i njéfaturéshitblerjge.

Né ekonominé e tregut, fatura e shitblerjes pérfagéson njé komponent themelor té infrastrukturés
administrative, financiare dheligjore gé mbéshtet garkullimin e mallrave dhe shérbimeve. Ajo funksionon
s instrument formal i dokumentimit té transaksioneve ekonomike dhe, njékohésisht, si instrument juridik
gé déshmon ekzistencén e njé marréveshjgje tregtare ndérmjet dy subjekteve. Né literaturén akademike,
fatura konsiderohet pjesé e “mekanizmave té geverisjes sé tregut”, me funksione t€ qarta né sferat e
kontabilitetit, fiskalitetit dhe logjistikés.

Fatura e shitblerjes mund té pérkufizohet si dokument zyrtar gé formalizon transferimin e té drejtés sé
pronésisé mbi njé mall ose shérbim nga shitési tek blerési, duke pércaktuar né meényré té sakté elementet
ekonomike, juridike dhe operative té transaksionit. Ajo éshté njé dokument deklarativ, né kuptimin gé
shitési deklaron detyrimin financiar té blerésit, dhe njé dokument provues, né kuptimin gé go ka fuqi
ligjore né situata té konfliktit, auditimit apo verifikimit institucional.
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Né aspektin e zinxhirit té furnizimit, fatura konsiderohet njé element kyc i rrjedhés s2 infor macionit,
duke lidhur prokurimin, magazinimin, shpérndarjen dhe financén né njé sistem operativ té integruar.

3.8 Interpretimi - kuptimi i nje CMR.

Dokumenti CMR (Convention Marchandises Routiéres) éshté dokumenti standard i transportit rrugor
ndérkombétar té mallrave dhe buron nga Konventa e Hagés-Gjenevés e vitit 1956, e njohur si Konventa
CMR. Ai éshté njé dokument ligjor, logjistik dhe operativ gé pérdoret gjerésisht né té gjitha vendet gé
kané ratifikuar kété konventé.

CMR karol gendror né menaxhimin e transportit rrugor, sepse siguron:
e proveé té kontratés sé transportit,
e pérshkrim té detgjuar té mallrave dhe kushteve té udhétimit,
e pércaktim té pérgjegjésive té paléve,
o bazéligjore pér zgjidhjen e mosmarréveshjeve,
e dokument standard gé shogéron mallin né gjithé itinerarin ndérkombétar.
Né logjistikén bashkékohore, CMR konsiderohet instrument i domosdoshém pér gjurmueshméring,
siguriné dhe transparencén e procesit logjistik

Konventa e pércakton CMR-né si prové té forté ligjore pér ekzistencén e kontratés dhe pérmbajtjes sé sq.
Né rast mosmarréveshjesh ndérkombétare, CMR pérdoret né gjykatasi dokument juridik i standardizuar.

Interpretimi korrekt i CMR ndihmon né:

shmangien e penaliteteve doganore,

mbrojtjen juridike té paléve,

sigurimin e saktésisé logjistike,

minimizimin e riskut operacional,

mbéshtetjen e auditimeve té brendshme dhe té jashtme.

3.9 Plotesimi i njéfleté shogérimi.

Né kualifikimin e menaxhimit té furnizimit dhe logjistikés, dokumentacioni gé shogéron mallrat luan rol
thelbésor né garantimin e gjurmueshmérisé, transparencés dhe garkullimit té sigurt té mallrave ndérmjet
aktoréve té zinxhirit té furnizimit. Njé nga dokumentet mé té réndésishme té kétij sistemi éshté fleta e
shogérimit (delivery note/ urdhér—dérgesé), e cilashogéron mallin nélévizjet e brendshme dhe téjashtme
té ndérmarrjes.

Fleta e shogérimit éshté njé dokument operacional, logjistik, juridik dhe kontabél, sepse:
o Vérteton daljen e mallrave nga magazina,
e déshmon se transporti éshté kryer sipas udhézimeve,
« konfirmon marrjen e mallit ngaklienti ose destinacioni final,
e krijon gjurmueshméri pér ¢do artikull, sasi, peshé dhe paketim,
o shérben si dokument prove né kontrollin fiskal dhe auditimet administrative.
Pér kété arsye, interpretimi dhe plotésimi korrekt i fletés sé shogérimit éshté njé proces i domosdoshém
pér profesionistét e logjistikés dhe furnizimit.
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Fleta e shogérimit klasifikohet si dokument i rrjedhés sé informacionit, i cili ndjek lévizjen fizike té
mallrave. Ajo éshté pjesé e tri proceseve kritike:

1. Proces i furnizimit (procurement): Fleta e shogérimit éshté dokument bazé kur mallrat dalin nga
furnizuesi dhe pranohen nga blerési.

2. Proces i magazinimit (Warehouse management): Shérben pér regjistrimin e daljes fizike té artikujve,
pérditésimin e inventarit dhe kontrollin e stokut.

3. Procesi i transportit (transport operations): Siguron informacion té sakté pér shoferin, kompaniné
transportuese dhe klientin pranues.

zinxhirit té furnizimit.

Fleta e shogérimit kryen disa funksione té réndésishme, té cilat né analizén akademike ndahen né:

1. Funksioni logjistik:
e Siguron kontroll gjaté ngarkimit dhe shkarkimit.
e Pérshkruan ¢do artikull gé léviz né sasi dhe njési matése.
e Ndihmon né parandalimin e gabimeve gjaté dérgesés.
e Siguron informacion pér pikén e niges dhe destinacionin.

2. Funksioni juridik
e Shérben s prové gé mallrat jané dorézuar sipas kontratés.
o Firmat e paléve (dérgues dhe marrés) pérfagésojné marréveshje pér gjendjen dhe sasité.
o Pérdoret né zgjidhjen e mosmarréveshjeve dhe pretendimeve ligjore.

3. Funksioni kontabél dhe financiar
o Pérdoret nga departamentet e financés dhe kontabilitetit pér verifikim té faturave.
e Siguron pérputhje ndérmjet dérgesave dhe dokumentacionit té brendshém.
o Eshté dokument burim pér auditimin e stokut dhe té blerjeve/shitjeve.

4. Funksioni administrativ
o Regjistrohet né protokollin e daljeve té magazinés.
e Arkivohet si prové e transaksionit logjistik.
o Pérdoret pér kontroll té cilésisé dhe inventarizim.
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MODELE DOKUMENTASH

FLETE SHOQERIMI

Nr.: D487/2025
Data: 26 /11 / 2025

1. Té dhénat e Dérguesit

Kompania: Logistic & Supply Group sh.p.k

Adresa: Rr. "Industrial Zong®, Km 2, Prishting
Kontakti: 038-555-800 | info@Isgroup.com

Person Kontakti: Ardit Berisha — Menaxher Magazine

2. Té dhénat e Marrésit

Kompania / Klienti: Market Plus sh.p.k

Adresa: Rr. "Eqrem Cabej", Nr. 12, Fushé Kosové
Kontakti: 044-720-310

Person Pranues: Blerim Deda

3. Detajet e Transportit

Mieti Transportues: Furgon — Mercedes Sprinter
Targat: 01-345-FH

Shoferi: Visar Krasnigi

Transporti: | brendshém /| kompanisé

Nr. | Artikulli Kodi Njésia | Sasia | Cmimi | Totali

Ujé natyral 0.5L WTR-05 | copé 2400 | D.1BE | 432¢

Pije energjike 0.25L | ENG-25 | copé 1200 | D.65€ | 7BODE

1
2

3 Vaj ushgimor 1L OIL-01 copé 300 1.55€ | 4B5€
4 Miell 25kg ML-25 thes 40 12.00€ | 4B0E

Informacion Shtesé:

- Mallrat jané kontrolluar para daljes nga magazina.

- Paketimi &shté i paprekur dhe i siguruar pér transport.
- Dokumentet e dérgesés jané dorézuar shoferit.

- Kthimi i paletave: 6 paleta EUR.

Firmat e Paléve:

Dérguesi (Ardit Berisha):

Marrési (Blerim Deda):

Shoferi (Visar Krasnigi):




CMR - Dokument Transporti Ndérkombétar

1. Ditrguesi (Consignar

AqroExport Abania shoplk

Audress: Audosirada Ticane-Durres, Km F, Ticane, Shoiperi
Konlakli: 355 42 345 Y70

Person kontakii: Adind Hoxbia

£, Marrési (Consigres)

FreshFood Impart SmibH

Adresa Indusinestrasse 22 GOAZS Kdn, Gjiermani
Honbakin +4% 2217 450 892

Parson prandas: Lukas Maier

3. Transporiues (Carrier)
EuroTrans Logistics sh.a

ABdresn: Prishiing — Vaternid, Kosomed
Komiakii; +383 49 330 A00

Shoberl: Wisar Kastrati

Mr. | elelgniv ~383 40 830 556

4, Vendi | ngarkimit
Tirang, Shoipéri — Data: 26.11. 2025

5. Wendi i shkarkimit
Koln, Gjigermani - Data & parashikear: 2917 2025

Artikulli Paketimi  Sasia | Pesha neto

Pesha bruto

Hod tarifor

Molle be fresketa — Idared | Kol plastike | B00 kot | 12,000 &g

12,300 kg

OEE. 10

Instruksione speciale;

- Temperaturé +4*C — +6°C

- Ngarkesa e siguruar sipas policés 5567-LOGS-2025
- Mdalimet max 2 oré gjaté transitit

Dokumente & bashkangjitura:

- Fatura tregtare nr. INV-455/2025

- Cerifikata filosanitare nr, PH-2025-TT78
Lista e paketimit

- Certilikata e origjinés

Mijeti i transportit:

Kamion frigoriferik Volvo FH 500

Targat, KS-458-GT | Rimorkio: KS-998-HS
GPS Tracking: Aktiv

Firmat:

Dérguesi (Arhnd Hoxha):

Transporiuesi [Visar Kastrati):

Marresi (Lukas Meiar)
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POLICE SIGURIMI — TRANSPORT MALLRASH

Mr. | Poboés: TR-2025-17497

Data & leshimit: 260 172025

Afati | sigurimit: 26577102085 — 030 22055

Tipi i sigurimit: Sigurim | malkave giaté rans portil reugor ndes korm bia

1. Siguruesi (Insurance Company)

SIGURIA shoa

Adresa: R, "Bulevand Deshmord”, Nr. B3, Prasiling
Komtaki +383 38 550 900

E-muail: infodiraiguesia.com

Perfaqasas: Dnion Kedmandi

2.1 Siguruan (insured Party)

TransBalkan Foods shopk

Adresa: Autostrada Tirang—Dumés, Km &, Kashar, Sholpér
Kontaktis +345 &7 404 2270

Pérfagisues: Arda Gega

4. Parshirimi | Mallrave 18 Siguruara

ot S Eai ) e Pty R o) NP R
Mish vigl | ngeire | Kum frigoriferike | 520 kuti | 14,800 kg 42,500 €
4. Transporti

Kamion frigariferik Scania R450
Targa: AA-345-TR {(AL) | Rimorkio: AL-889-FT
Shofeni: Mentor Pllana - +383 45 660 122

5. Itinerari

Tirané — Hamni | HO — Podgoricé — Beograd — Budapest — Wien
Misja: 2711/2025 | Dorészirmi: 30/11/2025

6. Rreziget @ Mbuluara

Aksidente, zarr, viedhje, prishje frigonferke, déme nga uji. rrezige natyrore, permbysje, humbje
malli.

7. 5huma & Sigurimit

Viera e mallii: 42,500 €

Primi; 68 €

Franshiza: 200 €

8. Firmat

Siguruesi (Driton Kelmendi):

| Siguruari (Ardit Gega):

Data: 26071172025
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FATURE TATIMORE

Mr. Faturés: FT-LOG-2025/074
Daata: 2611172025
Referenca: Porcsia & Furnizimit (PO} Nr. 1123/2025

1. TE DHEMAT E SHITESIT (FURMNIZUESIT)
Ghobal Supply Solutions shopk

Adresa: Fona Indusirizle, Prishiing

Wi Fiskal | MIPT: 650229887

Tek +383 38 760 400

Email: salest@ges-ks com

Llogaria bankare: NLB - 17003 2004500883

2. TE DHENAT E BLERESIT (KOMPANIA LOGJISTIKE)
Logibax Distriidion sh.a

Adresa: Parku Logjistik, Fushe Kosové

M. Fiskal: 640020077

Menaxheri i Furnizimit: frben Krasnagi

Email: procuremeantElogima.com

3. INFORMACION | TRANSAKSIONIT

Lbgji i transaksionit: Furnizim me mafra pér nevoja logjistike
Vendi | dorézimit: Depo Qendrore, LogiMax Distribution
Dokumenti shoqérues: Flete Shogenmi Nr. FS-2025/33
Transporti: | arganizuar nga shités: (DOP - sipas Incoterms)
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. | At | Kodi | Njesia | Sasia | Gmimipa TVSH | Totali pa TVSH
| 1 | Paleté EUR Standard 120:80 cm | PLT-120 | copé | 150 | &80¢€ 1.275.00 €
| 2 Kuti kartors irdustriaie (L, XL | BOE-LX . GO 40 | 0o 260000
3 atredch-Film per paketim | STF-45 | rrotall | 8D | 2.20€ 176.000€
4| Etibeta boskortipar ivertoe | LBINY | copt | 5000 | 004 E 000
5 | Leter A4 per dokumentacion logjistk | PAR-AS | pako | 50 | 300E 150.00 €
4. PERMBLEDHJA TATIMORE

WViers tolele pa TWSH: 2,061.00 £
Morma a TWSH-5&: 18%

Shuma & TWSH-sk: 37098 £
Viera totale me TWSH: 2,431.98 €

5 METODA E PAGESES
& Banké [Tramsler Danker)
Afati | pagesés: 15 ditd nga data e faturmi

6. KOMENTE [ SHENIME
Maliral jare dordzuar ng gandjo e mind dha jand registouar m sistemin kgjistic Whas

7. NEMSHERIMET

Shitési (Global Suppty Solutions):

Bierés (LogiMax Desnbution]: _

LISTE PAKETIMI (PACKING LIST)

Mr.: PL-2025-044

Data: 27111/2025

Referancé: Falwa Talimore Ni. FT-2025-221
Porosia e Furnizimit (PO): 1187/2025

1. Dérguesi (Shitési)
SupphiTech Solutions sh.p.k
Lora Industriate, Preshtng
Tel: +383 38 700 455

Email: sales@@supplytech.com

2. Marrési (Blerési)

LogisticPro Distribution sh.a
Maggistralga Prishting-Ferizaj, Km 4
Tel: +383 48 990 611

Person kontaki: Arben Krasnigl

3. Te dhénat e transportit

Mieti transportues: Furgon logjistik

Nr, targa: 01-449-K5

Sholeri: Mentor Gashi

Menyra e dorézimit: DDP - Depo Qendrore LogisticPro
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4. Pershkrimi i mallrave

Mr. | Artitulli Hodi Paketimi Sarsia Pesha neto | Pesha bruto
1 Palee ELR Standerd 120=80 I-'-‘I__E'-'IE'D Faleta 10 cops 12 njésl | 720 kg _'."E-CI =0
Ki kartoni logjistike (L) B Kartona 30 cope | 10 njési | 120 kg 130 kg
3 Stretch Film 45cm STF-45 | Karlon 6 motulla 10 njesi | 100 kg 1048 kg
4 | Etiketa ngjitése barkodi ETK-BC | Paket® 1000 copé | 4 njésl | 40kg 45 kg
5. Pérmbledhje

Mumri todal | pakelawe: 36
Peshia neto tolale: 980 kg
Peasha bruto wetale: 1.043 kg
Wolumi i ngarkeses: 3.9 m*

6. Komenbe

Mallral jane & poketuar sipas standardewva logjistike EN-I50
Faontrolluar dhe aprovuar nga magazinier para ngarkimit.

7. Nénshkrim:t

eErguest (Ardan Gaship:

Marrasi (Arben Krasnigiy
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Shembull i certifikatés kineze té origjinés

|1, Exporter

Cartbidls

Yo
- — | CEATIFICATE OF CRKTMN
| = OF THE PEORLE'S

EERLELIT OF (OHINA,

|3 rnas o Tt el rosts 5 For ety s anls v
anty

|8 Coumirengon of destriason

Vi Marcs ard T humier and kind nf packages demriptionof (B HS. (3 Quardits | LOMGmber

i [ g sk OF
S

| B L bt 00 By 7 @ngnii i 12, Ceitificatce

| Thie e Pl cleclaes 1ho Ues dowe cetah aal alatmesetn | 1L K btk con i that s

aE coract, Tul @l s ik ssre prodursd 0 Ching and Hal Hay raciwfion by Te et k&

| el et Hr Pt of Tigin oF e Proopkes Appubis of China pomiE

el e e, A el 2
miheaited pemabois

Place wrd dabe, sonstone of suthoneed soralony

CERTIFIKATE ORIGJINE
(Model i Plotésuar)

1, Eksportuesi {Erri, Adoesa, Shietil ABL Expor Gipup shpk
Rr. Duresl, Nr. a5, Teana, Snoipni
2. Mairésh (Emwi, Adeesa, Shiet])- Gkt Tradeg Lid
| 125 Riry Sareel, Lomdan, Baited Kingdom
1. Detajet @ Transportic: Transpt Oeiar - Ponll § Dwresk drejl Pomi st Hambungu
A, Shaati | Qwigjinds: Sy iper
5. Shaed | Destinacionit: | Mbreteia & Sashhue
&, Parshirimi i Mallrawe: Proaiute bujgésans b pemuinuars - Yaj Uilin Exstra i vingiés
T. Kodi HS: 1504 K
B Sasia | Pesha: 2,000 e - 1,850 ke
#, Mumsi dbe Data o Fatures: Fabirs P, @02 518 — Drabd 12,02, 2025
10. Descdarata nga Eksportuesi: Dekinmy se maliral = pirahlkranrs me sipS kan® aigind nga
| Repunika e Shopérse
11, ¥erddi diw Draka; Tiraeni, 1302 2023
12, henshkrimi dhe Vuls:
Easporniesi | PR f&gesaes
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