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RN 1. Nxénési pérshkruan konceptin dhe funksionin e magazinés né kuadér
té zinxhirit té furnizimit.

1.1 Koncepti i magazinés

Magazina éshté njé hapésiré e vecanté ku ruhen mallrat dhe materialet, derisa ato té
pérdoren ose té shpérndahen tek klientét. Ajo pérbén njé hallké shumé té réndésishme né
zinxhirin e furnizimit, sepse siguron gé mallrat té jené né gjendje té miré, né sas té mjaftueshme
dhe té vendosura né ményré té organizuar pér t’u marré lehtésisht né momentin e duhur.

Zinxhiri i furnizimit ( Supply Chain) éshté sistemi i ploté gé pérfshin té gjitha aktivitetet,
njerézit, burimet dhe proceset gé marrin pjesé né prodhimin dhe shpérndarjen e njé produki.
Zinxhiri i furnizimit éshté sekuenca e proceseve pérmes té cilave produkti |éviz ngaorigjina e tij
dregj Klientit. Ai pérfshin shumé hapadhe njeréz té ndryshém gé punojné s2 bashku pér t'u siguruar gé
produktet té prodhohen, ruhen, transportohen dhe shpérndahen né ményré efikase. Fjesit kryesoreté
zinxhirit té furnizimit jané :

1. Furnitoré — sgurojnéléndét e paraose mdlrat.

2. Prodhimi — pérpunimi i |éndéveté parané produkte té€ gatshme.

3. Magazinimi — rugtjae malrave derisaté transportohen métg.

4. Transporti dheshpérndarja— dérgimi i produkteve ngaprodhues tetregtarét ose klientét.

5. Konsumatori — marrés péfundimtar i produktit.
Mestyre éshité dhe magazinimi. Magazinimi éshté proces i rugjtjes s& mdlrave dne materideve nénjé
vend té caktuar (magaziné) deri né momentin gé ato nevojiten pér pérdorim ose shpérndarje.

Qéllimi kryesor i njé magazine éshté té mbajé mallrat né gjendje té& miré dhe té€ garantojé
vazhdimésiné e furnizimit pér biznesin. Pé& shembull, njé fabriké ka nevojé pér magaziné ku té
mbaj € |éndét e para, ndérsa njé market pérdor magaziné pér té rugjtur mallrat gé nuk jané
vendosur ende né rafte.

Ekzistojné lloje té ndryshme magazinash, té cilat dallohen sipas funksionit té tyre:

e magazinat e prodhimit rugjné |éndét e para dhe produktet gjysmé té gatshme;

e magazinat tregtare mbajné mallrat gé do té shiten;

e magazinat e transportit ndodhen prané porteve, aeroporteve apo stacioneve dhe
shérbegné pér depozitimin e pérkohshém té mallrave gjaté udhétimit;

e magazinat frigoriferike rugné ushgime ose produkte gé kérkojné temperatura té
caktuara

o Etj.

Njé magaziné nuk éshté vetém njé dhomé e madhe, por njé sistem i téré gé pérfshin
hapésirén fizike (salla, raftet, frigoriferét), pajiset ndihmeése (karrocat, forkliftet), stafin gé
kujdeset pér mallrat dhe sistemet e regjistrimit gé mund té jené manual e ose té kompjuterizuara.
Té gjitha kéto elementé punojné sé bashku pér té garantuar gé mallrat té ruhen né ményré té
sigurt, t&é menaxhohen me saktési dhe té shpérndahen me efikasitet.

Réndésia e magazinés éshté shumé e madhe né ¢do veprimtari tregtare, prodhuese apo
logjistike, sepse g0 siguron vazhdimésiné e furnizimit, ruajtjen e mallrave dhe pérmbushjen e
kérkesave té klientéve né kohé. Njé menaxhim i miréi sg ndihmon té shmangen mungesat e
produkteve, té ulen kostot dhe té ofrohet njé shérbim méi miré pér klientét. Né pérditshméri,
shembuj té thjeshté magazinash jané depot e marketeve, magazinat e farmacive apo hapésirat ku
kompanité e transportit mbajné mallrat e klientéve.



1.2 Llojet e magazinave

Magazinat nuk jané té gjitha njésoj. Ato klasifikohen sipas disa kritereve, né
varés té funksionit, pronésisé, natyrés sé mallrave gé ruhen apo kushteve té rugjtjes. Mé
poshté paragiten I1ojet kryesore té magazinave. Cdo biznes ka nevojé pér njélloj té
vecanté magazine, né varési té mallrave gé ruan dhe shérbimit gé ofron.

Sipasfunksionit tétyre dallojmé:

Magazina té pritjes (pranimit) — té cilat pérdoren pér té pranuar mallrat gé vijné nga
furnitorét dhe pér té kontrolluar sasiné dhe cilésiné e tyre.

Magazina téruajtjes— té cilat shérbegné pér rugjtjen afatshkurtér ose afatgjaté té
mallrave deri né momentin e shpérndarjes ose shitjes.

Magazina té shpérndarjes (daljes) —té cilat pérdoren pér pérgatitjen dhe dérgimin e
porosive drgjt klientéve apo njésive té tjera.

Magazina tétranzitit — té cilat jané pika té pérkohshme ku mallrat géndrojné pér njé
kohé té shkurtér gjaté transportit nga njé destinacion né tjetrin.

Sipasllojit té mallrave géruhen:

Magazina pé mallratéthata — gé pérdoren pér produkte té cilat nuk kérkojné kushte té
vecanta (rroba, pajige, materiale ndértimi etj.).

Magazina frigoriferike — gé pérdoren pér produkte té cilat kané nevojé pér temperatura
té uléta (ushgime, ilage, produkte kozmetike).

Magazina pé materialetérrezikshme — gé pérdoren pér kimikate, karburante,
pesticide €tj., té cilat kérkojné kushte té veganta sigurie.

Magazina pér produktetéléngshme — qé pérdoren pér vajra, karburante, pije €tj.

Sipas shkallés sé automatizimit:

Magazina tradicionale (manuale) — ku veprimet kryhen kryesisht nga punétorét me
mjete té thjeshta (karroca, rafte, paleta).

Magazina té mekanizuara — té cilat pérdorin pajige s transportues, vinga apo karroca
elektrike.

Magazina automatike — té cilat pérdorin sisteme robotike dhe programe kompjuterike
pér magazinimin dhe daljen e mallrave.

Sipas pronésisé:

Magazina private — jané magazina né pronési té njé kompanie qéi pérdor pér nevojat e
veta

Magazina publike — jana ato gé ofrojné shérbime magazinimi pér kompani té ndryshme
kundrejt pagesés.

Magazina té pérbashkéta (kooper ativash) — jané né pronési té disabizneseve géi
ndajné shpenzimet dhe pérfitimet



Sipas vendndodhjes né zinxhirin e furnizimit:

e Magazina prané prodhimit — jané ato gé pérdoren pér rugjtjen e léndéve té para ose
produkteve gjysmé té gatshme derisa té pérfundojé procesi i prodhimit

o Magazinarajonaleté shpérndarjes— jané ato gé ndodhen prané tregjeve kryesore pér
t’1 furnizuar mé shpejt.

o Magazina té shitjes me pakicé — jané ato gé ndodhen prané dyganeve ose gendrave
tregtare dhe shérbenjé pér té rugjtur mallrat gé do té shiten tek konsumatorét. Ato jané té
lidhura ngushté me marketet, dyganet apo depot e shpérndarjes.

Pra, e théné né ményré té thjeshté ¢do [loj magazine ka njé rol té caktuar: disa shérbgné
pér prodhim, disa pér tregtim, disa pér transport e disa pér rugtje té specializuar. Kjo ndihmon
bizneset té funksionojné pa ndérprerje dhe té plotésojné nevojat e konsumatoréve né kohé.

1.3 Magazinimi i produkteve

Magazinimi i produkteve éshté njé proces i domosdoshém né veprimtariné logjistike dhe
tregtare, gé siguron rugjtjen, mbrojtjen dhe garkullimin e mallrave deri né momentin e dérgimit
tek konsumatori ose pérdoruesi pérfundimtar. Ai pérbén njé hallké té réndésishme té zinxhirit té
furnizimit, pasi garanton gé produktet té jené té disponueshme né sasing, kohén dhe cilésiné e
kérkuar.

Qéllimi kryesor i magazinimit éshté té krijojé kushte té pérshtatshme pér rugjtjen e
mallrave, duke shmangur démtimet, humbjet apo prishjet e tyre. Kjo arrihet pérmes njé
organizimi té kujdesshém té hapésirave, ndarjes sipas kategorive té produkteve dhe respektimit
té rregullave té sigurisé dhe higjienés.

Né magaziné, mallrat zakonisht vendosen né rafte, paleta apo né dysheme, né varési té
natyrés sé€ tyre dhe ményrés mé efikase pér t’i ruajtur e 1€vizur. Produktet ushqimore, kimike apo
ato gé kérkojné temperatura té vecanta ruhen né ambiente té kontrolluara, si magazina té ftohta
apo té thata. Ndérsa produktet e tjera mund té ruhen né hapésira standarde, por gjithmoné sipas
rregullave pér identifikimin dhe etiketimin e sakté.

Procesi i magazinimit pérfshin disa veprime té lidhura ngushté me njéra-tjetrén, si:

- pranimin e mallrave,

- kontrollin e cilésisé dhe sasisé,

- vendogen né vendruajtje,

- rugtjen dhe mirémbajtjen,

- pérgatitjen pér shpérndarje, dhe né fund
- daljen nga magazina.

Cdo fazé kérkon kujdes, saktési dhe dokumentim té rregullt pér té siguruar
gjurmueshmériné dhe efikasitetin né menaxhim. Njé& magazinim i mirémenaxhuar ndihmon né
uljen e kostove, né pérmirésimin e shérbimit ndg klientit dhe né rritjen e efikasitetit té gjithé
zinxhirit té furnizimit. Ai mbéshtetet gjithnjé e mé shumé né teknologji moderne, si sistemet
elektronike té identifikimit (RFID), kodet e bareve dhe programet e menaxhimit t& magazinés
(WMS), té cilat mundésojné kontroll mé té sakté dhe né kohé real e té stokut.

Né pérfundim, magazinimi nuk éshté vetém njé veprim i thjeshté ruajtjeje, por njé proces
strategjik gé ndikon drejtpérdrejt né cilésiné e shérbimit dhe konkurrueshmériné e biznesit. Ai
kérkon planifikim, organizim dhe pérgjegjési pér té siguruar gé ¢do produkt té jeté né vendin e
duhur, né kohén e duhur dhe né gjendjen e duhur.



Mallrat gé ruhen né magaziné nuk kané té njjtat vecori dhe nuk trgjtohen né té njgtén
ményré. Pér kété arsye, ményra e magazinimit pércaktohet gjithmoné nga natyra e produktit.
Qéllimi éshté gé mallrat té ruhen té sigurta, té mos démtohen dhe té jené té gatshme pér pérdorim
ose shitje. L1ojet e magazinimit jané :

e Magazinimi i produkteve ushgimore
Ushgimet jané produkte shumé té ndjeshme, gé prishen lehté. Pér kété arsye, ato ruhen né
magazina té posagme me kushte higjieno-sanitare té kontrolluara. Disa prej tyre, s frutat,
perimet, mishi dhe peshku, kérkojné frigoriferé ose magazinaté ftohta, ku temperatura
dhe lagéshtia mbahen nén kontroll.

e Magazinimi i produkteve farmaceutike dhe kozmetike
Barnat dhe produktet mjekésore ruhen né kushte té vecanta, shpesh né temperatura té
caktuara dhe larg drités sé diellit, pér t& mos humbur efektin e tyre. Edhe kozmetika
shpesh ka kérkesa té ngjashme. Pér kété arsye, kéto magazina jané té pagjisurame
termometra, rafte té mbyllura dhe sisteme sigurie.

e Magazinimi i produkteve industriale dhe ndértimore
Mallrat eréndas cimento, guré, metal apo pajisie makinerike zakonisht ruhen né
ambiente té hapura ose gjysmeé té mbuluara. Ato nuk prishen lehté nga kushtet
amosferike, por kérkojné hapésira té gjera dhe mjete transporti té& posagme pér lévizjen e
tyre.

e Magazinimi i produkteve kimike dhetérrezikshme
K éto produkte kané nevojé pér kushte té vecanta sigurie, sepse mund té jené té démshme
pér shéndetin ose mjedisin. Ato ruhen né ambiente té izoluara, me ventilim té miré dhe
shpesh té ndara sipas l1gjit té substancave, pér t& shmangur reagime té rrezikshme.

e Magazinimi i produkteve té zakonshme té konsumit
Artikuj si veshje, képucé, lodra, mobilie ose produkte elektronike ruhen né magazinaté
thjeshta, té thata dhe té gjrosura. Kéto nuk kérkojné kushte té vecanta, por duhet té jené té
mbrojtura nga lagéshtia dhe démtimet gjaté transportit.
Si pérfundim, magazinimi varet nga vetité e mallrave. Njé menaxhim i kujdesshém i

magazinimit éshté thelbésor pér té rugjtur cilésiné e produkteve, pér té ulur humbjet dhe pér té
garantuar kénagésiné e konsumatorit.

1.4 Parimet ergonomike pér lehtésimin e garkullimit té mallrave né magaziné

Parime ergonomike jané rregullat dhe udhézimet gé synojné pérshtatjen e vendit té
punés, mjeteve dhe detyrave me nevojat fizike e psikologjike té njeriut, né ményré gé punaté
jeté samé e rehatshme, e sigurt dhe efikase. Kjo sepse ergonomia ndihmon né rugjtjen e
shéndetit t& punonjésit, né rritjen e produktivitetit dhe né parandalimin e lodhjes ose démtimeve
trupore gjaté punés. Pra si¢ e shohim ergonomia ka té bé&é me pérshtatjen e kushteve té punés me
aftésité fizike té njeriut, né ményré gé punaté béhet lehté, parrezik dhe me efikasitet

Magazina éshté njé hapésiré ku mallrat duhet té |évizin vazhdimisht: nga momenti kur
pranohen, deri kur ruhen, kontrollohen dhe mé pas shpérndahen. Pér té siguruar gé ky procesté
jeté saméi shpejté, i sigurt dhe palodhje té panevojshme pér punonjésit, pérdoren parimet
ergonomike.



» Sépari, hapésira e magazinés duhet téjeté e organizuar qarté dhe pa pengesa, né
ményré gé punonjésit dhe mjetet transportuese (karrocat, forkliftet) té [évizin lirshém.
Kjo ul mundésiné e aksidenteve dhe kursen kohé.

» Sédyti, mallrat duhet té vendosen sipas peshés dhe frekuencés sé pérdorimit.
Produktet mé té rénda zakonisht vendosen né nivelet e poshtme té rafteve, né ményré gé
té mos ngrihen me forcé té madhe dhe té mos démtojné shpinén e punonjésit. Produktet
gé pérdoren mé shpesh vendosen né nivele mesatare té rafteve, aty ku arrihen lehté me
doré.

> Sétreti, njé parim tjetér éshté pérdorimi i pajigeve ndihmése pér |évizjen e mallrave,
s karroca dore, paleta, apo forklift. Kjo shmang ngritjen e peshave té médha nga
punonjésit dhe ul lodhjen fizike.

> Sékatérti, rrugét e qarkullimit brenda magazinésduhet téjenétégjera, té pastra
dheténdricuara miré, pér té lehtésuar |évizjen dhe orientimin. Shenjat orientuese dhe
numérimi i rafteve ndihmojné né gjetjen mé té shpejté té produkteve.

» Neéfund, éshté e réndésishme té respektohen edhe parimet e sigurisg, si pérdorimi i
dorezave, helmetave ose jelekéve reflektues kur éshté e nevojshme. Ergonomia nuk lidhet
vetém me komoditetin, por edhe me shéndetin dhe siguriné e atyre gé punojné né
magaziné.

Pra, parimet ergonomike ndihmojné gé garkullimi i mallrave né magaziné té béhet mé i
shpgté, méi sigurt dne méi lehté, duke pérmirésuar njékohésisht edhe cilésiné e punés sé
pérditshme.

1.5 Struktura organizative e njé magazine

Struktura organizative éshté ményra se si éshté ndaré dhe organizuar puna brenda njé
institucioni, ndérmarrjeje apo organizate. Ajo tregon si ndahen detyrat, kush merr vendime dhe si
lidhen njerézit dhe departamentet me njéri-tjetrin pér té arritur géllimet e pérbashkéta

Njé magaziné nuk éshté thjesht njé hapésiré ku ruhen mallrat, por njé njési e organizuar
ku secili ka detyraté caktuara pér té siguruar gé mallrat té garkullojné né ményreé té sakté dhe té
sigurt. Kjo quhet struktura or ganizative e magazinés dhe g o tregon si jané ndaré funksionet
dhe pérgjegjésité ndérmjet punonjésve.

Elementét kryesoré té strukturés organizative jang;

=

Ndarja e detyrave — pércakton ¢faré pune bén ¢do person ose sektor.
2. Nivelet hierarkike — tregojné rendin e autoritetit, pra kush i raporton kujt.
3. Zinxhiri i komandés — pércakton rrjedhén e urdhrave dhe pérgjegjésive nga drejtuesit
tek punonjésit.
4. Koordinimi ndérmjet njésive — siguron gé té gjitha departamentet té punojné sé bashku
né ményré té harmonizuar
Né krye té strukturés zakonisht géndron menaxheri i magazinés. Ai planifikon,
organizon dhe kontrollon gjithé aktivitetin: nga pranimi i mallrave, vendosja né rafte, deri tek
shpérndarja dhe dorézimi i tyre. Menaxheri kujdeset gé punaté béhet sipas rregullave, gé té mos
keté vonesa apo humbje dhe gé stoku i mallrave té jeté gjithmoné i sakté.
Nén menaxherin e magazinés, zakonisht gjendet pérgjegjés i sektoréve. Névarési té
madhési sé s& magazinés, mund té keté sektor té pranimit, sektor té rugjtjes dhe sektor té



shpérndarjes. Cdo pérgjegjés kujdeset gé veprimet né sektorin e tij té€ kryhen si¢ duhet dhe
raporton te menaxheri.

ME pas, jané punonjésit e magazinés, té cilét krye/né punén praktike. Ata ngarkojné dhe
shkarkojné mallrat, i vendosin né raftet pérkatése, i kontrollojné sipas dokumenteve dhei
pérgatisin pér shpérndarje. P& punét mé té rénda pérdoren oper ator € té mjeteve transportuese
(sl forkliftet ose karrocat elektrike).

Njé pjesé e réndésishme e strukturés éshté edhe administratori i té€ dhénave, i cili
merret me regjistrimin e hyrjeve dhe daljeve té mallrave, shpesh pérmes sistemeve kompjuterike.
Ai siguron gé té gjitha té dhénat pér stokun té jené té sakta dhe té pérditésuara.

Ky organizim bén gé ¢do mall té ndiget nga momenti gé hyn né magaziné, deri né
momentin gé del prgj sgj. Struktura organizative e magazinés siguron jo vetém rend dhe
disipling, por edhe efikasitet, sepse té gjithé e diné rolin e tyre dhe si lidhen me njéri-tjetrin.

1.6 Rolet pérkatése té stafit né magaziné

Né njé magaziné punojné disa persona me role té ndryshme, té cilé bashké&unojné gé
mallrat té ruhen, té kontrollohen dhe té shpérndahen né kohé. Cdo rol ka réndésiné e vet dhe
ndihmon gé punaté jeté e organizuar dhe pa gabime.

Po cfaré duhet té kuptojmé me termin “rol”? Roli i njé personi né njé ndérmarrje éshté
pozicioni ose funksioni gé ai kryen brenda strukturés sé organizatés, né pérputhje me detyrat,
pérgjegjésité dhe kompetencat gé i jané caktuar.

Mefjalététjera, roli tregon cfaré bén ai person, pér cfaré éshté pérgjegjés dhe si kontribuon né
arritjen e géllimeve té ndérmarrjes. Jadisangarolet:

e Magazinieri &shté personi kryesor gé merret me punén e pérditshme té magazinés. Ai
kujdeset pér pranimin e mallrave, vendogen e tyre né vendet pérkatése, kontrollon
cilésin€ dhe sasiné dhe mban shénime pér hyrjet dhe daljet. Magazinieri éshté ai qé “e
njeh” mé miré mallin dhe vendndodhjen e tij.

e Mbikéqyrés i magazinés karol drejtues mbi punonjésit. Ai siguron gé magazinieri dhe
punonjésit e tjeré té kryejné detyrat si¢ duhet. Mbikéqyrési kontrollon gé mallrat té ruhen
sipas standardeve dhe gé rregullat e sigurisé té respektohen. Ai raporton tek menaxheri i
magazinés.

e Operatorii skanimit pérdor pajige elektronike (skaner barkodesh) pér té regjistruar
hyrjet dhe daljet e mallrave. Ky rol éshté shuméi réndésishém pér té shmangur gabimet
dhe pér té siguruar gé té dnénat pér stokun jané gjithmoné té sakta dhe té pérditésuara né
sistem.

e Operatorii mjetevetransportuese (s forkliftet, karrocat elektrike ose manuale) éshté
punonjési gé ndihmon né lévizjen e mallrave té rénda brenda magazinés. Ai éshtéi
specializuar pér pérdorimin e kétyre mjeteve dhe siguron gé ngarkimi e shkarkimi té
béhet shpgjt dhe pa démtuar mallin.

e Administratori i tédhénave éshté ai gé punon mé shumé me dokumentacionin. Ai fut té
dhénat né kompjuter, pérditéson stoget, pérgatit raporte dhe kontrollon pérputhjen mes
dokumenteve dhe mallrave té rugjtura
Kéto role, megjithése té ndryshme, plotésojné njéri-tjetrin. Magazinieri kujdeset pér

mallrat fizikisht, mbikéqyrési siguron rend e disipling, operatorét lehtésojné lévizjen dhe
regjistrimin, ndérsa administratori garanton gé té gjitha té dnénat té jené té sakta. Vetém pérmes
bashképunimit té tyre, magazina funksionon si duhet dhe i shérben né ményré efikase biznesit.



1.7 Zonat funksionale té magazinés dhe réndésia endarjes sétyre.

Magazina éshté si njé organizém i gjallé ku mallrat hyjné, 1évizin dhe dalin ¢do dité. Pér
té siguruar gé ky proces té zhvillohet pa vonesa dhe pa gabime, hapésira e magazinés ndahet né
zonafunksionale, ku secilakanjérol té vecanté. Zonat funksionale né magaziné jané pjesét
kryesore té sgj, té ndara sipas funksioneve gé kryhen né ¢do fazé té punés. Ato ndihmojné né
organizimin efikas t&é mallrave, rritjen e produktivitetit dhe sigurimin e lévizjes sé rregullt té
produkteve nga hyrjaderi né dalje

Kjo ndarje éshté shumé e réndési shme sepse ndihmon gé puna té jeté e organizuar,
garkullimi i mallrave té jeté méi lehté dhe siguria té jeté mé e madhe.

Ndarja e hapésirés sipas funksionit ndihmon gjithashtu gé mallrat té ruhen té sigurta dhe
proceset té zhvillohen shpejt dhe pa gabime. Zonat funksionale té magazinés jané:

e Zonaepranimit /pritjes— kétu mbérrijné mallrat sapo dalin nga transporti. Né kété zoné
kontrollohet sasia, cilésia dhe dokumentacioni pérkatés. Vetém pas kétij kontrolli, mallrat
Iejohen té hyjné né magaziné pér rugtje.

e Zonaeruajtjes— éshté vendi ku mallrat géndrojné pér njé periudhé té caktuar. Ajo
mund té ndahet mé tgj sipas natyrés sé produkteve: rafte pér mallraté zakonshme,
frigoriferé pér produkte té freskéta, depo té vecanta pér mallra té ndjeshme ose té
rrezikshme.

e Zonaepaketimit dhe pérgatitjes sé porosive — kétu mallrat pérgatiten pér t’u
shpérndaré tek klientét ose sektorét e tjeré té biznesit. Aty béhet paketimi, pérgatitjae
porosive dhe ngarkimi né automjete transporti.

e Zonaekarantinimit — mallrat gé nuk jané té kontrolluara ose gé kané probleme me
cilésiné ruhen né kété zoné. Kjo ndihmon gé ato té mos pérzihen me produktet e tjera dhe
té kontrollohen mé pas pér té vendosur nése mund té pranohen ose jo.

e Zonaekthimit — mallrat gé kthehen nga klientét ose nga sektori i prodhimit ruhen né
kété zoné derisa té vendoset pér fatin e tyre: riparim, riklasifikim ose shkatérrim.

Duke ndaré magazinén né kéto zona funksionale, cdo proces — nga pranimi deri tek dalja
— realizohet me rend, siguri dhe efikasitet. Ky organizim i ndihmon punonjésit té punojné mé
lehté dhe garanton gé mallrat té mbeten té paprekura dhe té gatshme pér pérdorim ose
shpérndarje. Le t’i shohim mé gjerésisht zonat funksional e té magazinés
Sé pari, zona e pritjes, zona ku mallrat mblidhen sapo mbérrijné né magaziné. Kétu ato
kontrollohen pér sasiné dhe cilésing, krahasohen me dokumentet e transportit dhe vetém pas
verifikimit kalojné né rugjtje. Pa kété zoné, do té ishte e véshtiré té ndaheshin mallrat e pranuara
nga ato gé ende nuk jané kontrolluar. Q&limi i zonés sé pritjes éshté:
e Témbagé té ndaramallrat gé sapo kané ardhur ngafurnitorét, derisa té pérfundojné
procedurat e pranimit.
e Téshmangé ngatérrimin midis mallrave té rgja dhe atyre gé jané tashmé né stok.
e Témundésojé kontrollin e cilésisé dhe sasisé pérpara se mallrat té futen né magaziné.
Né zonén e pritjes zakonisht kryhen kéto veprime:



Shkarkimi i mallrave nga mjetet e transportit.

Kontrolli fizik dhe dokumentar (krahasimi i mallrave me fletén e shogérimit ose faturén).
Identifikimi dhe etiketimi i mallrave me kod ose numér reference.

Vendosja pérkohésisht e mallrave né paleta ose rafte té pérkohshme, derisa té kalojné né
Zonén e rugjtjes.

VVVY

Pas zonés s pritjes vjen zona e ruajtjes, gé éshté zemra e magazinés. Aty mallrat
vendosen né rafte, paleta ose frigoriferé, sipas natyrés sé tyre. Organizimi i miréi késgj zone
siguron gé ¢do produkt té gjendet shpejt kur nevojitet. Qélimi i zonés sé ruatjes éshté

e Teésigurojé kushte té pérshtatshme pér ruajtjen e mallrave (temperaturé, lagéshti, rend,

siguri).
o Tégarantojérugtjen e sasisé dhe cilésisé sé mallrave deri né momentin e daljes.
e Teéorganizojé malrat né ményré tétillé gé té jené lehtésisht té identifikueshme dhe té
aksesueshme.

Né zonén e pritjes zakonisht kryhen kéto veprime:

» Vendogae malrave né raftet ose paletat pérkatése sipas l10jit, madhésisé ose frekuencés
S8 pérdorimit.
Etiketimi dhe kodimi pér identifikim té shpeté.
Monitorimi i gjendjes sé mallrave pérmes inventarizimit periodik.
Kontrolli i kushteve fizike pér té shmangur démtime ose prishje.
Njé tjetér hapésiré éshté zona e paketimit dhe pérgatitjes sé porosive. Né kété pjesé
mallrat mblidhen sipas kérkesés sé€ klientéve, paketohen dhe pérgatiten pér t’u dérguar. Kjo zoné
ul rrezikun e gabimeve dhe ndihmon gé klienti té& marré saktésisht até gé ka porositur. Q&limi i
késg) zone éshté:

e T¢& mbledhé produktet e kérkuara sipas porosis€ (procesi i “pickimit’).

e Tékontrollojé sasiné dhe cilésiné e mallrave pérpara dérgesés.

e Té paketoj€ mallrat né ményré té sigurt dhe praktike pér transport.

e Té etiketojé dhe pérgatisé dokumentet gé shogérojné dérgesén.
Né zonén e paketimit dhe pérgatitjes sé porosive zakonisht kryhen kéto veprime:

YV V

» Mbledhjae artikujve sipas listés sé& porosisé.

> Kontrolli i pérputhjes sé produkteve me dokumentet e porosi sé.

» Paketimi dhe etiketimi me té dhénat e klientit ose destinacionit.

» Vendosja e mallrave t€ paketuar né zonén e daljes pér t’u ngarkuar né transport

Mé pas, mallrat kalojné né zonén e dérgimit. Kétu ato ngarkohen né automjete transporti

dhe largohen drejt destinacionit té fundit. Kjo zoné duhet té jeté e organizuar né ményré gé
ngarkimi té béhet shpejt dhe pa démtuar mallrat. Qéllimi i késgj zone éshté:

e Témbledhé dhe organizojé mallrat e pérgatitura pér dérgesé.

e Teésigurojé gé ¢do poros éshté e ploté dhe e shogéruar me dokumentet pérkatése.

o Télehtésojé procesin e ngarkimit né mjetet e transportit.
Né zonén e dérgimit zakonisht kryhen kéto veprime:

» Vendosgae mallrave té paketuar sipas destinacionit ose klientit.

» Kontrolli pérfundimtar i sasisé, cilésisé dhe dokumenteve té dérgesés.
» Ngarkimi i mallrave né automjetet e transportit.

» Regjistrimi i daljes s& mallrave nga magazina.



Ndarja e magazinés né zona funksional e &shté thelbésore sepse krijon rrjedhé té garté té
mallrave: nga hyrjaderi tek dalja. Ajo shmang pérzierjen e produkteve, lehtéson punén e stafit,
ul kostot dhe rrit siguring. Né kété ményré, magazina nuk éshté thjesht njé depo mallrash, por njé
sistem i rregullt gé garanton efikasitet pér gjithé biznesin.

1.8 Pajiget dheteknologjité qé pérdoren né magaziné

Magazina nuk éshté thjesht njé hapésiré ku ruhen mallrat, por njé mjedis pune ku

pérdoren pajige dhe teknologji té ndryshme pér ta béré punén mé té lehté, mé té shpejté dhe mé
té sigurt. Cdo pajige karolin e vet dhe ndihmon né garkullimin e mallrave nga hyrja deri tek
daljaetyre. Né njé magaziné pérdoren pajig e dheteknologji té ndryshme pér té lehtésuar
punén, pér té rritur siguriné dhe pér té pérmirésuar efikasitetin e proceseve té magazinimit.

Ato ndahen né disa grupe kryesore:

+ Pajigepér ngarkim dhe shkarkim
Karroca manuale dhe transpal eta— pér |évizjen e paletave me doré.
Piruné ngarkues — pér ngritjen dhe transportin e ngarkesave té rénda.
Pajigje automatike ngarkimi/shkarkimi — né magazinat e médhaindustrial

+ Pajisepér ruagjtjedheorganizim

Rafte magazinimi — pér vendosien e mallrave sipas llojit dhe peshés.
Paleta— baza mbi té cilat vendosen mallrat pér transport ose rugjtje.
Kuti plastike / kontenieré — pér organizim dhe renditje té artikujve té vegjé

+ Pajigepér identifikim dheregjistrim

Skanner barkodesh (barcode scanner) — pér leximin e kodeve té produkteve.
Printeré etiketash — pér prodhimin e etiketave me kod barkod ose QR.
Pajisie RFID — pér identifikim automatik t& mallrave me radiofrekuencé

+ Teknologji informatike dhe menaxhimi

Sistemi i menaxhimit t& magazinés (WM S — Warehouse Management System) — program
kompjuterik gé& ndihmon né regjistrimin, kontrollin dhe gjurmimin e mallrave.

Sisteme té automatizuara magazinimi (AS/RS) — pérdoren pér vendosje dhe marrje
automatike té mallrave nga raftet.

Tableta dhe terminale portative — pér regjistrim dhe komunikim né kohé reale

+ Pagjigesiguriedhe mirémbajtjge
Sisteme kamerash dhe alarme sigurie.
Pajige kundér zjarrit (fikése, darme).

Sisteme ventilimi dhe ndrigimi.

Raftet e magazinés shérbejné pér té vendosur mallrat sipas llojit dhe sasisg, duke kursyer

hapésiré dhe duke e béré mé té lehté gjetjen e produkteve. Karafte té zakonshme, por edhe rafte
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té posacme pér paleta apo pér produkte té médha. Pér té [évizur mallrat, pérdoren mjetet ngritése.
Né kété kategori hyjné karrocat dore, forkliftet dhe vingat e vegjél. Ato ndihmojné gé punonjésit
té mos lodhen duke ngritur peshé me duar dhe té shmangen démtimet.

Né kohét moderne, njé rol té madh ka edhe teknologjia. Barkodet jané etiketa me vijéza
gé ngjiten mbi produkte ose paketa. Cdo barkod pérmban informacione pér produktin, si emrin,
¢mimin, datén e prodhimit dhe vendin n€ magaziné. Pér t’i lexuar barkodat pérdoren skanerét, té
cilét lidhen me kompjuterin dhe regjistrojné automatikisht hyrjet e daljet e mallrave.

Pérveg kétyre, pérdoren edhe sistemet kompjuterike té menaxhimit té magazinés (WMYS),
té cilat ndihmojné né organizimin e stokut, né pérditésimin e té dhénave dhe né krijimin e
raporteve té sakta.

Né disa magazina té médha pérdoren edhe pajige automatike, si transportues me rrip
(conveyors), roboté té vegjél pér |évizjen e pakove ose sensoré gé matin temperaturén dhe
lagéshtiné pér mallrat e ndjeshme.

Pérdorimi i kétyre pajigeve dhe teknologjive e bén magazinén mé efikase, zvogéon
gabimet njerézore dhe rrit siguriné né puné. Né kété ményré, bizneset kursejné kohé dhe para,
ndérsa klienté& marrin shérbim mé té shpejté dne mé té sakté.

1.9 Proceset kryesore té punés né magaziné

Né njé magazing, puna nuk éshté e rastésishme, por organizohet né procese té€ garta gé
ndihmojné mallrat té |évizin me rregull dhe siguri. Proceset kryesore fillojné nga momenti gé
mallrat mbérrijné né magaziné dhe vazhdojné deri tek dalja e tyre pér shpérndarje ose pérdorim.
Pra, proceset kryesore té punés né njé magaziné pérfshijné té gjitha veprimet gé lidhen me
pranimin, rugjtjen, pérgatitjen dhe dérgimin e mallrave.

Ato zhvillohen né rend logjik dhe pérb&né ciklin e ploté té veprimtari s& s& magazinés.

Proceset kryesore té punés né magaziné jané:

4+ Pranimii mallrave

e Marrjae mallrave ngafurnitorét.
« Kontrolli fizik dhe kontrolli i dokumentave (verifikimi i sasisé dhe cilésisg).
e Regjistrimi i mallrave né dokumentet ose sistemin elektronik.

Kur njé dérgesé arrin né magaziné, ajo kontrollohet pér sasiné dhe cilésiné. Punonjésit
krahasojné mallin me dokumentet e transportit dhe regjistrojné hyrjen né sistem. Ky hap siguron
gé cdo produkt té jeté saktésisht si¢ éshté porositur dhe nuk ka defekte

+ |dentifikimi dhe etiketimi

« Vendogja e kodeve, etiketave ose numrave pér identifikimin e ¢do artikulli.

e Pérdorimi i barkodeve ose sistemeve RFID pér gjurmim té sakté. Sistemi RFID (Radio
Frequency Identification) éshté njé teknologji qé pérdor val é radioje pér té identifikuar,
giurmuar dhe menaxhuar automatikisht mallrat pa pasur nevojé pér kontakt fizik apo
shikim té drejtpérdrejté, si te barkodi.

+ Magazinimi (ruajtja e mallrave)
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e Vendogae mallrave né zonén e ruajtjes sipas tipit, peshés dhe pérdorimit.
e Rugjtja né kushte té pérshtatshme (temperaturé, siguri, rend).
o Kontrolli periodik i stokut dhe gjendjes s& mallrave

Kjo éshté faza ku produktet organizohen sipas l10jit, peshés dhe frekuencés sé pérdorimit.
Mallrat mé té rénda vendosen né nivelet e poshtme té rafteve, ndérsa ato gé pérdoren mé
shpesh vendosen né nivele té arritshme lehtésisht nga punonjésit. Magazinimi éshté faza ku
mallrat ruhen pér njé periudhé té caktuar. Ato mund té& géndrojné né raftet e magazinés, né
frigoriferé ose né hapésira té vecanta, sipas natyrés sé produktit. Njé magazinim i rregullt dhe
I organizuar e bén mé té |ehté gjetjen e mallrave kur nevojiten

+ Pérgatitja e porosive (picking dhe paketimi)

o Mbledhjae artikujve sipas kérkesave té klientéve.
o Kontrolli i pérputhjes me porosiné.
o Paketimi dhe etiketimi pér dérgim

Kur produktet duhet té dérgohen tek klientét ose né sektorét e tjeré té biznesit, ato kalojné
né daljen nga magazina. Punonjésit pérgatitin porosité, i paketojné dhe i ngarkojné né
automjetet e transportit. Ky hap duhet té béhet me kujdes pér té shmangur gabimet dhe démtimet
emalrave

+ Dérgimi i mallrave (dalja nga magazina)

e Organizimi i mallrave sipas destinacionit.
e Ngarkimi né mjetet e transportit.
e Regjistrimi i daljes dhe dorézimi i dokumentacionit shogérues

+ Inventarizimi dhekontrolli i stokut

« Krahasimi i gjendjesfizike me até né dokumente ose sistem.
o Korrigjimi i mospérputhjeve.
e Raportimi periodik i stokut.

Gjaté gjithé kétyre proceseve, béhet edhe kontrolli fizik i mallrave. Punonjésit
kontrollojné gé produktet té mos jené té démtuara, té pérputhen me dokumentet dhe té jené té
vendosura sakté né raft. Ky kontroll ndihmon té shmangen gabimet dhe humbjet. Pér té siguruar
gé gjithcka éshté né rregull, realizohet dhe inventarizimi. Inventarizimi éshté njé kontroll i ploté i
sasisé dhe llojit t&€ mallrave né magaziné. Ai mund té béhet periodikisht ose sipas nevojés dhe
ndihmon gé té dhénat e stokut té jené gjithmoné té sakta.

Duke ndjekur kéto procese, magazina funksionon né ményré efikase, produktet ruhen né
giendje té miré dhe biznes mund té plotésojé kérkesat e klientéve pa probleme.
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1.10 Kategorité e produkteve dheemértimet etyre

Né njé magaziné ruhen shumé lloje mallrash, té cilat ndahen né kategori pér té lehtésuar
organizimin, gjetjen dhe shpérndarjen e tyre. Termi “kategori” do té thoté grup ose ndarje e
sendeve, personave apo koncepteve gé kané tipare té pérbashkéta. Né ményreé té thjeshté, kur
themi kategori, nénkuptojmé njé grupim sipas ngjashmérisé.

Kategorizimi i produkteve béhet sipas natyrés, pérdorimit ose llgjit té tyre. Cdo kategori
ka emértimet pérkatése gé ndihmojné punonjésit té kuptojné menjéheré se pér ¢faré produkti
béhet fjalé. Emértimi i produktit éshté pérshkrimi i garté dhe i sakté gé tregon se cfaré éshté
produkti dhe ¢faré funksioni ka. Disa nga kategorité e produkteve jané:

e Produkte ushgimore — kjo kategori pérfshin té gjithamallrat gé pérdoren pér konsum
njerézor. Nénkategorité mund té jené: quméshtore, mish, peshk, frutat dhe perimet, pijet,
drithérat dhe émbélsirat. Emértimet pér secilin produkt tregojné garté llojin dhe
karakteristikat e tij, pér shembull: “Mish vigi 1 kg”, “Qumésht i freskét 1 litér”, “Moll€ e
kuge”.

e Produkte farmaceutike dhe kozmetike — kétu pérfshihen barnat, produktet mjekésore,
vitaminat dhe produktet kozmetike. Emértimet tregojné saktésisht llojin, dozén ose tipin,
pér shembull: “Ibuprofen 200 mg”, “Krem fytyre me vitaminé E”, “Shampoo pér floké té
thaté”.

e Produkteindustriale dhe ndértimore — kjo kategori pérfshin materiale si cimento, guré,
metal, pajig e el ektrike dhe mjete pune. Emértimet e sakta ndihmojné gé té gjenden shpejt
produktet dhe té pérdoren né ményré t€ duhur: “Cimento Portland 50 kg”, “Pajisje
elektrike 220V”, “Gur dekorativ 30x30 cm”.

e Produktekimike dhetérrezikshme — kéto mallraruhen vegcmas dhe emértimet
pérfshijn€ informacion pér llojin e substancés dhe paralajmérime pér siguriné: “Acid
sulfurik 1 L — i rrezikshém”, “Léndg€ pastruese — irrituese”.

e Produktetézakonshmetékonsumit — pérfshijné artikuj si veshje, képucé, lodra,
mobilie apo pajige elektronike. Emértimet tregojné tipin, madhésiné ose karakteristikat:
“Bluzé pambuku — madhésia M”, “Karrige zyre me rrota”, “Laptop 15 in¢ — i bardhé&”.

Klasifikimi né kategori dhe pérdorimi i emértimeve té garta ndihmon punonjésit e
magazinés té gje né produktet shpgjt, té shmangin gabimet dhe té pérgatitin porosité saktésisht.
Né kété ményré, magazina funksionon né ményré efikase dhe klientét marrin até gé kané kérkuar
pavonesa

1.11 Rregullat pér vendosjen dhe organizimin e mallrave né magaziné

Rregullat jané udhézime ose parime gé tregojné si duhet té veprojmé né njé situaté té
caktuar pér té rugjtur rendin, siguriné dhe bashképunimin. Rregullat tregojné cfaré lejohet, ¢cfaré
ndalohet dhe si duhet béré dicka.

Né njé magaziné, mallrat nuk vendosen thjesht né ményré té rastésishme. Organizimi i
tyre béhet sipas rregullave té caktuara, gé e b&né punén mé té lehté, mé té sigurt dhe mé efikase.
Pra, rregullat jané norma gé ndihmojné pér té rugjtur rendin dhe pér té shmangur kaosin né ¢do
veprimtari. Disangakriteret kryesore pé& vendogen e mallrave jané lloji, pesha, frekencae

|évizjes dhe rreziku gé mund té pérfagésojné.
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o Sipasllojit t¢ mallrave: Mallrat e ngjashme duhet té ruhen sé bashku. Pér shembulll,
produktet ushgimore vendosen né njé zoné té vecanté, barnat né njé tjetér, ndérsa pajisjet
industriale né njé hapésiré tjetér. Kjo e bén mé té lehté gjetjen dhe kontrollin e tyre.

e Sipaspeshés: Mallrat e rénda vendosen zakonisht né nivelet e poshtme té rafteve, pér té
shmangur ngritjen e tyre té rrezikshme dhe démtimin e punonjésve. Mallrat mé té |ehta
vendosen né nivele té sipérme ose té mesme, ku mund té merren palodhje dhe me siguri.

o Sipasfrekuencés st lévizjes: Produktet gé pérdoren ose dérgohen mé shpesh duhet té
vendosen né nivele té lehta pér t’u arritur dhe prané rrugéve kryesore té qarkullimit.
Mallrat gé pérdoren rrall& mund té vendosen né vende mé té largéta ose né nivele mé té
larta.

e Sipasrrezikut: Disamallramund té jené té démshme, t& ndezshme, kimike ose té
prishen lehté. Kéto duhet té ruhen né zona té vecanta, té ndarangamallrat e tjera, me
ventilim té miré dhe me shenja paralgméruese. Pér shembull, acidet ose |éndét pastruese
té forta nuk ruhen prané ushgimeve apo produkteve té zakonshme.

Duke ndjekur kéto rregulla, magazina funksionon mé miré&: punonjésit gjejné mallrat mé
shpgjt, shmangen démtimet e produkteve dhe rreziku pér punonjésit reduktohet. Njé organizim i
kujdesshém gjithashtu ndihmon gé biznesi té pérmbushé kérkesat e klientéve me saktési dhe né
kohé.

RN 2. Nxénési organizon magazinén.
2.1 Pérzgjedhja e formés s€ magazinimit sipas natyr és sé produkteve

Né magazinim, forma e rugjtjes sé mallrave pércaktohet kryesisht nga natyraetyrefizike,
[loji dhe kushtet gé kérkojné. Kjo ndihmon gé mallrat té ruhen té sigurta, té aksesueshme dhe té
lehta pér pérpunim. Kur njé magaziné organizohet, nuk mjafton vetém té vendosen mallrat né
raft, por duhet té zgjidhet forma mé e pérshtatshme e magazinimit pér secilin produkt. Kjo béhet
sipas natyrés sé mallrave, duke marré parasysh faktoré si I1oji, ndjeshméria, pesha, pérmasat dhe
ményra e pérdorimit té tyre.

Format kryesor e té magazinimit sipas natyrés sé produkteve

1. Magazinimi né rafte éshté ményra e rugjtjes dhe organizimit té mallrave né magaziné duke
pérdorur rafte metalike ose plastike, té ndara né nivele, pér té shfrytézuar sa mé miré
hapésirén dhe pér té lehtésuar gagien dhe kontrollin e stokut. Qélimi i késg forme
magazinimi éshté:

» Tésigurojé rregull dhe pastérti né magaziné.
» Témundésojé gjetjen e shpgjté té mallrave.
» Té pérdoré né ményré efikase hapésirén vertikale dhe horizontale.
» Téulérrezikun e démtimeve té produkteve.
Ky lloj magazinimi ka pérparésité dhe mangésité e veta té cilat jané:
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Pérparésité :

Shfrytézon mé miré hapésirén — pérdoret edhe lartésia e magazinés, jo vetém dyshemeja.
Rend dhe organizim — mallrat ndahen sipas 1gjit, datés ose pérdorimit, duke u gjetur mé
lehté.

L ehtéson gasjen — punonjésit mund té marrin mallra palévizur gjithé stoget.

Rrit siguriné — mallrat nuk preken ngalagéshtia e dyshemesé dhe ruhen mé miré.

L ehtéson kontrollin e stokut — ¢do raft mund té etiketohet dhe kontrollohet mé sakté.
Pérshtatet pér mallraté ndryshme — mund té pérdoren rafte pér produkte té lehta ose pér
paletaté rénda

Mangésité

Kosto mé e larté — kérkon investim pér blerjen dhe instalimin e rafteve.

Kérkon mé shumé kujdes né siguri — raftet duhet té jené té géndrueshme dhe té
kontrollohen rregullisht.

Mund té kufizojé hapésirén e |évizjes nése nuk planifikohet miré.

Kérkon sistem organizimi té sakté — parend dhe etiketim, mund té krijohet konfuzion.
Mund té mos jeté i pérshtatshém pér mallra shumé té médha ose té parregullt né formé.

. Magazinimi né paleta éshté ményra e rugjtjes sé mallrave mbi paleta (platformaté rrafhta
prej druri, plastike ose metali) pér t’i transportuar dhe magazinuar mé lehté, mé shpejt dhe
mé né ményreé té sigurt. Qéllimi i késg forme magazinimi &shté:

» Télehtésojé lévizjen e mallrave brenda magazinés.

» Téruagé mallrat né ményré té sigurt dhe té géndrueshme.
» Té pérdoré né ményré efikase hapésirén e magazinés.

» Té shkurtojé kohén e ngarkim-shkarkimit té produkteve.

Magazinimi né paleta funksionon sipas késgj rradhe:

Mallrat vendosen né paleta té standardizuara

Paletat ngarkohen me mallra té njgjté ose té ngjashém dhe lidhen me plastiké
mbéshtjell ése pér stabilitet.

Paletat vendosen né dysheme ose né rafte té posagcme pér paleta (pallet rack).
Lévizja e tyre béhet me piruné mekaniké ose karroca transportuese

Ky lloj magazinimi ka pérparésité dhe mangésité e vetaté cilat jané :
Pérparésité:

L ehtéson transportin dhe |évizjen e mallrave — Paletat mund té ngarkohen, shkarkohen
dhe zhvendosen shpejt me piruné mekaniké (forklift) ose karroca transportuese.
Shfrytézon miré hapésirén — Paletat mund té vendosen né disa nivele ose né rafte speciale
pér paleta, duke pérdorur edhe lartésiné e magazinés.

Siguron ruajtje mé té miré té mallrave — Malrat nuk preken nga dyshemeja dhe jané mé
pak té rrezikuara nga lagéshtia apo démtimet.
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Mundéson standardizim dhe organizim — Paletat jané me pérmasa té njéta, prandgj
sistemi i magazinimit béhet méi rregullt dhe méi Iehté pér menaxhim.

Pérshtatet pér mallraté rénda dhe me volum — Ideale pér mallra gé nuk mund té ruhen né
rafte té zakonshme.

Shkurton kohén e ngarkim-shkarkimit— E gjithé paleta merret menjéheré, pa nevojé té
preken produktet njé e nganjé

Mangésité:

Kérkon pajise mekanike- Pér té [évizur paletat nevojiten piruné mekaniké, té cilét kané
kosto dhe kérkojné mirémbajtje.

Kérkon hapésiré korridori pér 1évizje — Forkliftét kané nevojé pér rrugicaté gjera, prandaj
reduktohet disi hapésira efektive e magazinés.

Rrezik démtimi — Nése paletat nuk vendosen miré ose ngarkohen tepér, mund té
pérmbysen ose té démtojné mallrat.

Kosto fillestare mé e larté — Nevojiten paleta té standardizuara dhe ndonjéheré rafte
Speciae pér paleta.

Jo e pérshtatshme pér mallra shumé té vegjél ose delikaté — Pér mallraté lehta, me formé
té parregullt, kjo ményré nuk éshté praktike.

. Magazinimi né dysheme (Floor storage) éshté ményra mé e thjeshté e rugjtjes sé mallrave
direkt mbi sipérfagen e dyshemesé sé magazinés, pa pérdorur rafte ose strukturaté tjera
mbajtése. Qélimi kétij Iloj magazinimi éshté:

» Téruhen pérkohésisht mallrat gé kané nevojé pér |évizje té shpegjté.
» Teélehtésohet ngarkimi dhe shkarkimi, sidomos pér produktet me garkullim té
larté.
» Téshmanget nevoja pér struktura té kushtueshme magazinimi (si rafte).
Ky lloj magazinimi ka pérparésité dhe mangésité e vetaté cilat jané:
Pérparésité:

Kosto e ulét — nuk kérkon investim pér rafte apo pajige té vecanta.

E thjeshté pér t’u organizuar — mallrat mund té vendosen shpejt né grupe ose blloge.
Lehtési né ngarkim dhe shkarkim — mallrat géndrojné afér pikés sé hyrjes/daljes, gjé gé
kursen kohé.

E pérshtatshme pé&r mallra me garkullim té shpejté — produktet gé hyjné dhe dalin shpesh
ruhen pérkohésisht me lehtési.

E dobishme pér mallraté médha e té rénda — si |éndé ndértimi, produkte industriale, fj.

Mangésité .

Shfrytézim i ulét i hapésirés — pérdoret vetém sipérfagja e dyshemesg, jo lartésiae
magazinés.

Véshtirési né gjetjen e mallrave — nése magazina éshté e mbushur, kérkimi i produkteve
merr Kohé.

Rrezik démtimi — mallrat mund té démtohen mé lehté nga lagéshtia, goditjet ose

pérplasjet.
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B Kufizim nélévizje— mallrat gé ndodhen pérpara mund té pengojné marrjen e atyre gé
jané pastyre.

B Nuk éshté e pérshtatshme pér mallra delikate ose té€ vogla— pasi kérkojné rugjtje té
rregullt dhe té ndaré.

Magazinimi né dysheme éshté njé ményré praktike dhe ekonomike pér rugjtjen e
mallrave, vecanérisht kur kérkohet rugjtje afatshkurtér dhe mallrat kané volum té madh.
Megjithaté, pér ruajtje afatgjaté ose pér produkte té ndryshme e delikate, preferohen ményra
mé té organizuara si magazinimi né rafte ose né paleta.

4. Magazinimi i ftohté (Cold storage/ frigorifer) éshté njé meényré speciale e rugjtjes s&
mallrave né temperatura té uléta, gé pérdoret pér produkte gé kérkojné kushte té kontrolluara
té temperaturés pér té rugjtur cilésiné dhe siguriné.Ky lloj magazinimi ka pér géllim:

o Téparandalojé prishjen e produkteve ushgimore.

o TE&rugécilésing shijen dhe vlerat ushqyese té produkteve.

o TEézgjaté jetén e produkteve pérpara shpérndarjes tek klientét
Pérpar &sité e magazinimit té ftohté:

* Ruajtje e gjaté e produkteve — produktet gé zakonisht prishet shpejt mund té runen mé
gjaté.

= Siguron cilési dhe freski — ruan shijen, aromén dhe vlerat ushgyese.

= Redukton humbjet — zvogélon rrezikun e prishjes dhe hedhjes sé produkteve.

= Lehtéson shpérndarjen né treg — mallrat mund té transportohen pér distanca mé té gjata
pa humbur cilésingé.

Mangésité e magazinimit té ftohté

B Kosto e larté — kérkon pajige speciae, s frigoriferé industrialé dhe ftohés profesionalé.

B Konsum energjiei larté — rugjtja né temperatura té uléta ka shpenzime té€ médha energjie.

B Kérkon monitorim té vazhdueshém — temperatura duhet t€ mbahet konstant pér té
shmangur démtimin e mallrave.

B Kufizime pér lloje té caktuara mallrash — nuk mund té ruhen té gjitha produktet; vetém
ato gé kérkojné temperatura té uléta.

5. Magazinimi i thaté (Dry storage) éshté njé ményré rugjtjeje e mallrave né magaziné pa
lagéshti, pa temperatura té uléta dhe pa kontroll té veganté té klimés. Ky |loj magazinimi
pérdoret pér mallra gé nuk jané té ndjeshém ndaj temperaturés ose lagéshtise. Qélimi i
magazinimit té thaté éshté:

e Térugé mallrat né kushte té thata dhe té pastra.

o Té parandalojé démtimet nga lagéshtia, myku ose korrozioni.

e Téorganizojé malrat né ményré té thjeshté dhe ekonomike.
Pér parésité e magazinimit téthaté

= Kosto e ulét — nuk kérkon pgjige té shtrenjta pér ftohje apo lagéshti.
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Thjeshtési né pérdorim — mund té vendosen mallrat né rafte, dysheme ose pal eta.
Fleksibilitet — mund té ruhet njé gamé e gjeré mallrash té ndryshme.

Siguron organizim té garté té stokut — lehtéson kontrollin dhe gjetjen e mallrave.
Kursim energjie — nuk pérdor sistem ftohjeje ose lagéshtie.

Mangésité e magazinimit té thaté

B Nuk pérshtatet pér mallraté ndjeshém — s ushgime té freskéta, ilage gé kérkojné
temperaturé té kontrolluar.

B Rrezik démtimi ngalagéshtia— nése ambienti nuk mbahet i thaté, mallrat mund té prishet
ose té myken.

B Kufizon rugjtjen e disa produkteve — nuk mund té pérdoret pér mallraté ngriraose me
temperaturé specifike.

6. Magazinimi i ndar é sipas kategorive té rrezikshme éshté ményra e ruajtjes sé mallrave té
rrezikshme ose té ndjeshme, duke i organizuar né ményré té vecanté sipas l1ojit té rrezikut,
pér té parandaluar aksidente, démtime dhe ndotje. Q&llimi i kétij lloji magazinimi éshté:

Té mbrohet shéndeti i punonjésve dhe ambienti i magazinés.
Té parandalohen zjarr, shpérthime ose reaksione kimike té padéshiruara.
Té lehtésohet identifikimi dhe menaxhimi i mallrave té rrezikshme.

Pérpar ésité e magazinimit té ndar € sipas kategorive té rrezikshme:

Siguri mé e larté — redukton rrezikun e aksidenteve dhe démtimeve.

Kontroll i lehté i mallrave — ¢cdo kategori ka vend té vecanté dhe etiketa pérkatése.
Parandalon ndotjen dhe reaksionet kimike — Iéndét gé nuk bashkohen nuk ruhen sé
bashku.

Pérputhet me ligjet dhe rregulloret — magazinat e rrezikshme duhet té jené té
standardizuara

Efikasitet gjaté shpérndarjes dhe pérdorimit — punonjésit e njohin lehtésisht llojin e
mallrave dhe ményrén e trajtimit.

Mangésité e magazinimit té& ndar &€ sipas kategorive té rrezikshme:

Kosto mé e larté — kérkon ambiente té vecanta, pajige sigurie dhe etiketime té
standardizuara

Kérkon trajnime pér punonjésit — pér t’u njohur me rregullat e sigurisé.

Shfrytézim mé i kufizuar i hapésirés — ndarja sipas kategorive mund té |éré disa
hapésira té papérdorura.

K érkon monitorim té vazhdueshém — temperatura, ventilimi dhe rregullimi i mallrave
duhet té kontrollohen rregullisht.

7. Magazinimi me sisteme automatike (Automated storage) éshté ményra mé moderne e
organizimit dhe menaxhimit té mallrave né magaziné, ku proceset kryesore — si pranimi,
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vendoga, |évizja dhe marrjae mallrave — kryhen nga pajig e té automatizuara dhe teknol ogji
digjitale, me ndérhyrje minimale njerézore.

Né kété sistemn pérdoren roboté, transportues automatiké (conveyors), vinca vertikal €,
sisteme automatike té rafteve (AS/RS — Automated Storage and Retrieval System) dhe programe
kompjuterike té menaxhimit t& magazinés (WM S — Warehouse Management System). Kéto
sisteme regjistrojné ¢do mall né ményré elektronike, duke pérdorur kode ose RFID, ¢kalejon
ndjekjen e sakté té vendndodhjes, sasisé dhe |évizjes sé ¢cdo artikulli né kohé reale

Zgjedhja e formés s& magazinimit sipas natyrés sé produkteve ndihmon gé& mallrat té
ruhen né gjendje té mirég, té gjenden lehtésisht, té |évizen parrezik pér punonjésit dhe té pérgatiten
shpgjt pér shpérndarje. Njé magaziné e organizuar né kété ményré funksionon mé efikase dhe
ndihmon biznesin té ofrojé shérbim cilésor pér klientét.

2.2 Etiketimi dhe kodimi i mallrave nérafte

Né njé magazing, organizimi i mallrave nuk mjafton vetém me vendosjen e tyre né raft.
Pér t’i gjetur lehtésisht, pér t’i kontrolluar dhe pér t€ shmangur gabimet, pérdoret etiketimi dhe
kodimi. Kjo éshté njé ményré pér t’i dhéné ¢do produkti njé identitet té qarté dhe té dallueshém.
Etiketimi éshté procesi i vendogjes sé njé etikete mbi njé produkt ose paketé, gé pérmban
informacion té réndésishém pér identifikimin, gjurmimin dhe pérdorimin e mallrave
Mbi etiketé, mbi produkt ose paketé, shkruhet emri i mallrave, sasia, data e prodhimit,

data e skadimit (nése ka) dhe ndonjé informacion tjetér i réndésishém. Pér shembull, njé kuti
quméshti mund t€ keté etiketén: “Qumésht i freskét 1L — Skadon 10/10/2025”. Etiketimi
ndihmon punonjésit té njohin mallrat menjéheré dhe té shmangin pérzierjen e tyre. E théné né
ményreé té strukturuar, gélimi i etiketimit éshté:

o Téidentifikojé garté mallin (emér, kod, lloj, sasi).

o Tésigurojéinformacion pér pérdorim ose rugjtje (data e skadencés, kushte té vecanta).

o Télehtésojé gjurmimin dhe menaxhimin né magaziné.

o Té parandal ojé gabime dhe humbje gjaté transportit ose shpérndarjes.
Njé etiketé duhet té pérmbaj&:
Emértimin e produktit
Kodin ose barkodin
Sasiné ose peshén
Datén e prodhimit dhe skadencés (nése aplikohet)
Udhézime pér rugjtjen ose pérdorimin
Informacion pér siguriné (nése éshté mall i rrezikshém)

Procesi i etiketimit pérfshin:

+ Zgjedhjen e etiketés ose barkodit té duhur, sipas karakteristikave té mallrave dhe
standardeve té magazinés;

+ Shkrimin ose printimin e informacionit té nevojshém né etiketé, si kodi, emri i produktit,
data e pranimit dhe ndonjé té dhéné shtesé pér rugtjen;

+ Vendogien e etiketes né njé pjesé té dukshme té produktit ose paketimit, né ményré gé té

jeté lehtésisht e lexueshme dhe e géndrueshme gjaté magazinimit;

Regjistrimin e kodit ose barkodit né sistemin e inventarit, pér té lehtésuar gjurmimin dhe

kontrollin e mallrave gjaté hyrjes, ruajtjes dhe daljes.

=
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Né menaxhimin modern té magazinés, etiketimi i mallrave me kod ose barkod éshté njé
praktiké thelbésore pér organizimin, gjurmueshmériné dhe efikasitetin e inventarit. Cdo produkt
gé pranohet né magaziné duhet té identifikohet garté sipas sistemimit té brendshém té magazinés,
duke pérdorur kode unike ose barkode gé mundésojné lexim dhe verifikim té shpejté

Kodimi i mallrave éshté procesi i dhénies sé njé kodi unik ¢do produkti ose paketimi pér
té identifikuar, gjurmuar dhe menaxhuar mallrat né magaziné. Kodimi pérdor sisteme
elektronike, si barkodat ose kodet QR, gé lexohen me skanera. Cdo barkod pérmban informacion
té koduar pér produktin: llojin, numrin elotit, vendndodhjen né raft dhe sasiné. Kur skanohet
barkodi, sistemi i magazinés regjistron automatikisht hyrjen ose daljen e mallrave. Kjo ul
gabimet dhe e bén menaxhimin e stokut mé té shpejté dne mé té sakté. Qéllimi i kodimit éshté:

Téidentifikojé ¢cdo produkt né ményré té sakté pa pasur dyshime.

Té lehtésojé regjistrimin dhe gjurmimin né sistemet e magazinés.

Té parandal oj € gabimet gjaté pranimit, magazinimit dhe dérgimit té mallrave.
Té shpejtojé procesin e inventarizimit dhe kontrollit té stokut.

Llojet e kodimit:

» Kodimi numerik — ¢do produkt ka njé numér unik. Kodimi numerik éshté njé ményré
pér té shprehur informacionin duke pérdorur numra né vend té fjal éve apo simboleve.
Né fushén e logjistikés dhe administrimit, ai pérdoret pér identifikimin dhe organizimin e
produkteve, dokumenteve ose té dhénave né ményré té sakté dhe té lehté pér t'u
pérpunuar. Ja disa shembuj té pérdorimit té kodimit numerik:
Né magazing, ¢do produkt mund té keté njé kod numerik unik (p.sh. 100245) gé e dallon
nga produktet e tjera.
Né sistemet kompjuterike, kodimi numerik pérdoret pér regjistrimin e klientéve, faturave,
porosive &tj.
Né etiketim, kodi numerik ndihmon pér té gjurmuar mallin gjaté gjithé procesit té
furnizimit dhe transportit.

Njé kompani mund té pérdoré kété strukturé kodi:
01-05-1234, ku:
- 01 tregon kategoriné e produktit (ushgimore),
05 tregon nénkategoriné (pije),
1234 éshté numri identifikues i produktit.
» Kodimi alfanumerik — éshté njé ményré pér té pérfagésuar informacionin duke pérdorur
s shkronja (alfabetike), ashtu edhe numra (numerike). Ky sistem i identifikimit me kété
kombinim té shkronjave dhe numrave béhet pér té dalluar dhe regjistruar produktet,
dokumentet ose té dhénat né ményré té sakté dhe té organizuar.
Pra, njé kod afanumerik pérbéhet nga kombinimi i shkronjave dhe numrave pér té krijuar
njéidentifikues unik. Né fushén e logjistikés, administrimit dhe tregtisé, kodimi
afanumerik pérdoret pér:
« ldentifikimin e produkteve, porosive ose klientéve;
¢ Kirijimin e etiketave dhe dokumenteve gé dallojné lehtésisht artikujt midistyre;
e Riritjen e sigurisé dhe uljen e mundésisé pér gabime gjaté regjistrimit té té dhénave
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> Barkodet — kod i lexueshém nga skaneri pér regjistrim automatik. Barkodet jané shifra
ose kode té pérfagésuara me vija paraele vertikale me trashési dhe hapésira té ndryshme,
gé mund té lexohen nga pajige elektronike (skaneré barkodi) pér té identifikuar shpejt njé
produkt apo artikull. Barkodet pérdoren pér té regjistruar, identifikuar dhe gjurmuar
mallrat né ményré té automatizuar, pa pasur nevojé té shkruhen manualisht té dnénat. Né
njé magaziné apo supermarket, ¢cdo produkt ka njé etiketé me barkod.
Kur skanohet, barkodi jep menjéheré informacione si:

e emrin e produktit,

e Cmimin,

« vendndodhjen né magazing,

e Sasinéné stok.

RFID —é&shté etiketa me mikrocip gé lgon gjurmim automatik me radiofrekuencé. RFID (Radio

Frequency Identification) éshté njé teknologji gé pérdor valé radio pér té identifikuar, gjurmuar

dhe menaxhuar objekte, produkte ose pajisie pa pasur nevojé pér kontakt fizik ose skanim té

drejtpérdrejté, si né rastin e barkodeve. RFID pérbéhet ngatre pjesé kryesore:

1. Etiketa RFID (tag) — vendoset né produkt dhe pérmban njé mikrogip me té dhéna.
2. Lexues RFID (reader) — dérgon sinjale radio dhe lexon informacionin nga etiketa.
3. Sistemi kompjuterik — regjistron dhe pérpunon té dhénat e marra.

Pérdorimi né logjistiké dhe magazine i RFID béhet pér té:

giurmuar mallrat né kohé reale,

kontrolluar stokun automatikisht,

reduktuar gabimet njerézore gjaté regjistrimit té produkteve,

rritur siguriné dhe shpejtésing e procesit té furnizimit

Pérveg identifikimit t& produktit, etiketimi dhe kodimi ndihmojné edhe né kontrollin e

inventarit, pérgatitjen e porosive dhe gjurmimin e mallrave gé jané té prishura ose té kthyer. Kjo
i bén proceset mé efikase dhe siguron gé ¢cdo mall té jeté gjithmoné i gjendur né vendin e duhur.
Pra, etiketimi dhe kodimi jané mjete t&é domosdoshme pér organizimin dhe menaxhimin e
magazinés, gé ndihmojné punonjésit té& punojné mé shpejt, mé sakté dhe mé té sigurté

2.3 Sinjalistika pér orientim dhe siguri né ambientet e punés

Sinjalistika éshté sistemi i shenjave, ssmboleve dhe treguesve vizual € qé pérdoren pér té
dhéné informacion, udhézime ose paralgmérime né njé vend té caktuar. Sinjalistika tregon ku
duhet té shkosh, ¢faré duhet té bésh ose ¢faré duhet té shmangésh. Pra, sinjalistika ndihmon pér
orientim, siguri dhe komunikim té shpejté vizua né gdo ambient pune apo publik. Shenjat
treguese dhe paral gy méruese ndihmojné né shmangien e rrezigeve dhe né reagimin e shpejté né
raste emergjente. LIojet kryesore té sinjalistikés né ambientet e punés jané:

1. Sinjalistika eorientimit
+ Tregon drgjtimin e lévizjes né korridore, magazina, dalje ose zona té veganta.
+ Pérdoren shigjeta, ngjyra udhézuese né dysheme, tabela “Dalje”, “Zyra”,
“Depo”, et].
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2.

3.

Sinjalistika e sigurisé

+ Sinjale paralajméruese: tregojné rrezik ( 4. “Rrezik zjarri”, “Rrezik elektrik”).

+ Sinjale ndaluese: tregojné se njé veprim nuk lgjohet (O “Ndalo duhanin”, “Mos
hyr pa leje”).

+ Sinjale detyruese: tregojné ¢faré duhet té béhet (@ “Pérdor helmetén”, “Vish
dorezat mbrojtése”).

+ Sinjaletéemergjencés: tregojné rrugét e shpétimit, daljet e emergjences,
vendndodhjen e kutive té ndihmés sé shpejté ose e fikésve té zjarrit (@ “Dalje
emergjence”).

Sinjalistika informuese

+ Jep udhézime ose informacione té pérgjithshme (p.sh. “Pika e grumbullimit”,

“Zona e pushimit”).

2.4 Réndésia erespektimit té sinjalistikés né magaziné

Respektimi i sinjalistikés né magaziné éshté shumé i réndésishém pér siguring, rendin

dhe efikasitetin e punés. Sinjalet, ngjyrat dhe tabelat udhézuese ndihmojné gé ¢do punonjésté
dijé ku duhet té lévizé, cfaré duhet té shmangé dhe si té veprojé né rast rreziku. Ja pse éshté e
domosdoshme té respektohet sinjalistika:

>

Parandalon aksidentet — Respektimi i sinjalistikés né€ magaziné “parandalon
aksidentet”, bén t€ mundur gé zbatimi i rregullave dhe shenjave paral g méruese té
ndihmojé né shmangien e situatave té rrezikshme pér punonjésit dne mjetet gé 1évizin
brenda magazine. Shenjat sinjalizuese paral gy mérojné pér rrezige si rréshqitje, rénie apo
ngarkesa té rénda.

Siguron orientim té garté— Kur themi se sinjalistika n€ magazin€ “siguron orientim té
qarté”, nénkuptojmé gé shenjat dhe tabelat ndihmojné punonjésit té gjené lehtésisht
drejtimin dhe vendndodhjen e duhur gjaté punés. Konkretisht ndihmon punonjésit té
gjgné zonat e pranimit, magazinimit, daljes apo emergjencés.

L ehtéson punén dhe komunikimin — Fakti gé sinjalistika né magaziné “lehté€son punén
dhe komunikimin”, nénkupton gé shenjat, tabelat dhe simbolét ndihmojné punonjésit té
kuptojné dhe té bashkérendojné veprimet pa pasur nevojé pér shumeé shpjegime verbale,
té gjithé kuptojné shenjat vizualisht, pa pasur nevojé pér shumé shpjegime.

Rrit efikasitetin — sinjalistika né magaziné “rrit efikasitetin”, kjo nénkupton faktin gé
falé shenjave té garta dhe orientimit té sakté, punakryhet mé shpejt, me mé pak gabime
dhe me organizim mé té mire. Duke ndjekur sinjalet, shmangen ngatérrimet dhe vonesat
gjatélévizjes se mallrave.

Pérmbush kérkesat ligjore dheté sigurisé né puné — . gé sinjalistika né magaziné
“pérmbush kérkesat ligjore dhe t€ sigurisé né puné”, nénkupton gé vendosa e shenjave
dhe tabelave té sigurisé éshté njé detyrim ligjor sipas rregullave té mbrojtjes né pung, dhe
ndihmon pér té siguruar njé ambient pune té sigurt pér té gjithé punonjésit. Kjo do té
thoté se cdo ambient magazinimi duhet té keté sinjalistiké té garté dhe té respektuar.

Si pérfundim respektimi i sinjalistikés éshté detyré profesionae dhe pérgjegjési personale

pér ¢cdo punonjés. Ajo garanton siguri, rend dhe puné té organizuar né ¢do magaziné.
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2.5 Réndésia e pastértisé dhe rendit né hapésir én e magazinés

Njé magaziné e pastér dhe e rregullt éshté parakusht pér funksionimin e sigurt dhe efikas

té procesit logjistik. Ruajtja e pastértisé dhe rendit ndihmon né organizimin e punés, né mbrojtjen
e mallrave nga démtimet dhe né shmangien e aksidenteve apo humbjeve té panevojshme.
Pastértia né hapésirat e magazinés nuk éshté vetém njé ¢éshtje estetike, por edhe profesionae
dhe sigurie. Rrugét e kalimit, raftet, hapésirat e punés dhe ambientet ndihmése duhet t&€ mbahen
té pastra dhe pa pengesa pér té mundésuar [évizjen e liré té personelit dhe mjeteve transportuese.
Arsyet kryesore pse pastértia éshté e réndésishme jané:

*

Parandalon aksidentet — sipérfaget e pastra dhe té rregulluara zvogé ojné rrezikun e
rréshqitjeve, pérplageve ose rrézimeve. Kjo do té thoté se duke géné dyshemeja e pastér nuk
lgjon gé punonjésit té rréshgasin ose té pengohen nga mbeturina, kuti apo materiae té
hedhura. Rrugét e garkullimit nése jané té pastra | ehtésojné kalimin e karrocave, forkliftéve
dhe punonjésve pa pengesa. Mungesa e pluhurit dhe mbetjeve bén té mundur shmangien e
démtimit té pajigeve dhe ul rrezikun e zjarreve (vecanérisht né magazina me materiale té
ndezshme). Gjithashtu pastrimi i rregullt i derdhjeve té vajrave, ujit apo |éngjeve ndalon
rréshqitjen dhe démtimet.

Mban produktet né gjendje té miré— ndihmon gé mallrat té mos démtohen nga pluhuri,
lagéshtia ose papastértité. Pastértia né magaziné ndihmon gé mallrat té ruhen pa u démtuar,
ndotur apo prishur gjaté kohés gé géndrojné aty. Kur raftet, dyshemeja dhe sipérfaget janété
pastra, produktet nuk kontaminohen nga pluhuri, lagéshtia apo mbeturinat. Gjithashtu
pastrimi i rregullt parandalon shfagjen e insekteve ose brejtésve, té cilét mund té démtojné
mallrat, sidomos ato ushgimore. Jo mé pak i réndésishém éshté gjroga e ambjeteve, pas njé
ambient i girosur dhei pastér ruan cilésing, ngjyrén dhe aromén e produkteve gé jané té
ndjeshme ndg kushteve té mjedisit. Vlen té theksohet se kutité, paletat dhe paketimet gé
mbahen té pastra nuk démtojné apo ndotin mallrat as gjaté transportit ose shpérndarjes

L ehtéson gjetjen e mallrave dhe organizimin e punés — njé magaziné e pastér &shté mé e
garté dhe mé e strukturuar. Kur go éshté e pastér dhe e rregullt, cdo produkt éshté né vendin
e duhur dhe nuk ka rrémujé apo pengesa. Kjo e bén mé té lehté dhe mé té shpejté gjetjen e
mallrave, sepse punonjésit diné saktésisht ku ndodhet ¢do gjé. Njé ambient i pastér dhei
organizuar rrit efikasitetin né puné, zvogé on gabimet dhe humbjen e kohés. Pra, né thelb do
té thoté gé pastértia ndihmon né rend, gartési dhe produktivitet né puné.

Rrit efikasitetin dhe produktivitetin — kur ambienti i punés éshtéi pastér, i rregullt dhei
organizuar, punonjésit punojné meé shpgjt, mé sakté dhe me mé pak lodhje. Mallrat gjenden
mé |ehté sepse ¢do gjé éshté né vendin e vet dhe nuk humbet kohé duke kérkuar. Lévizjae
punonjésve dhe mjeteve (karroca, forklifté, etj.) béhet mé shpejt dhe pa pengesa. Gabimet
zvogélohen, sepse rendi dhe pastértia ndihmojné né pérgendrim dhe kujdes mé té madh.
Kushtet e punés jané mé té kéndshme, gjé gé i bén punonjésit mé té motivuar dhe mé
produktivé. Pajiget dhe mjetet e pastra funksionojné mé miré dhe kérkojné mé pak riparime
apo ndérprerje pune.

Siguron respektimin e standar deve ligjore — disaligje dhe rregull ore kérkojné mbajtjen e
ambientit té punés té pastér dhe té sigurt. Mbajtja e magazinés té pastér dhe higjienike
ndihmon gé gjo té pérmbushé kérkesat qé pércaktohen ngaligjet dhe rregulloret pér
shéndetin, siguriné dhe cilésiné né puné. Ligjet dhe rregullat e punés kérkojné gé ambientet e
magazinés té jené té pastra, té gjrosura dhe té sigurta pér punonjésit. Inspektoratet e punés, té
shéndetit ose té ushgimit kontrollojné rregullisht pastértiné dhe higjienén — nése nuk

23



respektohen, kompania mund té gjobitet ose té pezullohet. Produktet ushgimore,
farmaceutike dhe kozmetike duhet té ruhen né kushte té pastra, sipas standardeve té sigurisé
ushgimore dhe sanitare (HACCP, IS0, €tj.). Pastértiatregon se kompania zbaton rregullat
ligjore pér mjedisin e punés dhe rugjtjen e produkteve, duke mbrojtur shéndetin e punonjésve
dhe konsumatoréve.

Réndésia e rendit né hapésirén e magazinés lidhet me sigurimin e njé ambienti pune té

hapésirés sé punés né ményré té garté, logjike dhe té sigurt, gé té lehtésohet puna dhe té rritet
efikasiteti. Rendi n_ magazin sigurohet me:

» Vendogen e mallrave sipas kategorive dhe frekuencés sé pérdorimit

e Mallrat qé€ pérdoren mé shpesh vendosen né zona té lehta pér t’u arritur.
o Mallrat erénda ose té rralla vendosen né zona mé té géndrueshme.

» Rrugét eqarkullimit té hapura dhe té shénuara

o Punonjésit dhe mjetet (karroca, forklift€) mund té |évizin pa pengesa.
o Reduktohen rreziget e aksidenteve dhe démtimeve té mallrave.

> Etiketimin dhekodimin egartétémallrave

e Cdo produkt ka etiketé ose kod gé lehtéson identifikimin dhe inventarizimin.
e Zvogéohet gabimi né marrje, dhénien ose transportin e mallrave.

» Organizimin e pajigeve dhe materialeve té punés

o Mjetes karroca, kasaforta, vegla, paleta ruhen né vendet e caktuara.
e Reduktohet humbja e kohés duke kérkuar pajise ose materiae.

» Pastrimin dhe mirémbajtjen e hapésirés

o Dyshemeté, rafte dhe ambienti jané té pastér dhe té rregullt.
e Shmangen démtimet, kontaminimet dhe aksidentet.

2.6 Respektimi i kushteve téruajtjes sipas kérkesave té produktit

Njé nga detyrat kryesore té punonjésit té magazinés éshté té sigurojé qé ¢do produkt té
ruhet né kushte té pérshtatshme, né ményré gé té rugj é cilésing, jetégjatésiné dhe siguriné e ftij.
Kjo kérkon njohuri té sakta mbi kérkesat specifike té ¢do lloj produkti, si lagéshtia, temperatura,
ventilimi dhe ndricimi.

Ruajtja e mallrave né magaziné nuk éshté thjesht vendogja e tyre né rafte; gjo kérkon
respektimin e kushteve té vecanta té rugjtjes, té pérshtatura pér natyrén dhe ndjeshmériné e
secilit produkt. Kushtet e rugjtjes jané parametrat dhe mjedisi ku ruhen mallrat, si temperatura,
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lagéshtia, ventilimi, ndricimi, pozicioni dhe mbrojtja nga ndotja. Té gjitha kéto ndikojné
drejtpérdrejt né cilésing, siguriné dhe jetégjatésiné e produkteve.

Temperatura éshté njé nga faktorét mé té réndési shém. Produktet ushgimore, barnat dhe
kimikatet kérkojné temperatura té caktuara pér té ruajtur cilésiné dhe pér té parandaluar prishjen.
Lagéshtia, po ashtu, luan rol t& madh; njé lagéshti e larté mund té shkaktojé myk, deformime té
paketimeve ose prishje té produkteve, ndérsa njé ambient i thaté mund té jeté i démshém pér
drithérat, tekstilet ose materialet e ndjeshme.

Ventilimi siguron garkullim gjri, duke parandaluar erératé pakéndshme dhe ndalim ose
mungese lévizjgje dhe zhvillimi té gjrit g& mund té& démtojé produktet. Ndricimi i pérshtatshém
éshté gjithashtu i réndésishém pér produkte gé mund té ndikohen nga drita e forté, si barnat ose
disalloje léngjesh dhe ngjyrash. Pérveg késgj, pozicioni i mallrave brenda magazinés ka réndési:
mallrat e rénda duhet té vendosen poshté, ndérsa ato mé té lehtalart, pér té shmangur démtime
mekanike gjaté manipulimit.

Mbrojtja nga ndotja dhe insektet &shté njé tjetér faktor kyc. Ambienti duhet té jeté i pastér
dhei kontrolluar, veganérisht pér ushgime, barnat dhe produkte kozmetike. Né kété ményré,
shmanget kontaminimi dhe ruhet higjienae mallrave.

Né praktiké, magazinat ndahen sipas nevojave té rugjtjes. magazinim i thaté pér mallragé
nuk kané nevojé pér temperatura té uléta, magazinim i ftohté pér produktet e freskéta dhe té
ngrira, magazinim i kontrolluar pér barnat dhe materialet gé kérkojné temperatura dhe lagéshti té
sakté, dhe magazinim i ndaré sipas rrezikshmérisé pér kimikate ose materiale té ndezshme.

Respektimi i kétyre kushteve gell pérfitime té garta: produktet ruhen né cilési té larté,
zvogélohet rreziku i démtimeve dhe humbjeve, sigurohet njé ambient i sigurt pér punonjésit dhe
pérmbushen standardet ligjore dhe higjienike. Menaxhimi i sakté i kushteve té ruajtjes éshté
pjesé thelbésore e njé magazine profesionale, gé synon té sigurojé mallra té padémtuara dhe
shérbim té besueshém pér klientét.

Respektimi i kushteve té rugjtjes éshté njé nga aspektet mé té réndésishme té menaxhimit
té magazinés, pasi garanton gé mallrat té€ ruhen né gjendje té miré, té& padémtuara dhe té sigurta
pér pérdorim ose shitje. Cdo produkt ka kérkesa té vecanta pér rugjtje, té cilat varen nga natyra,
ndjeshméria dhe pérdorimi i tij.

Pérveg faktoréve mjedisoré, edhe pozicioni dhe organizimi i mallrave brenda magazinés
karéndési. Mallrat e rénda duhet té vendosen poshté dhe ato mé té lehta lart, ndérsa produktet té
ndjeshme ndaj ndotjes ose insekteve duhet té ruhen né vende té mbrojtura. Shumé shpesh
pérdoren metoda si FEFO, FIFO, etj pér té siguruar gé mallrat té dalin sipas njé rradhe té caktuar
duke shmangur prishjen apo skadimin.

Respektimi i kétyre kushteve gell shumé pérfitime: produktet runen né cilési té larté,
zvogélohen humbjet dhe démtimet, sigurohet siguria e punonjésve dhe pérmbushen standardet
ligjore dhe higjienike. Né kété ményré, magazina funksionon me efikasitet dhe besueshméri,
duke garantuar shérbim té miré pér klientét dhe mbajtjen e mallrave né gjendje optimale.

2.7 Pajiget ndihmése pér vendog en dhelévizjen e mallrave né magaziné dhe pérdorimi
ityre
Neé njé magazing, |évizja, vendogadhe sistemimi i mallrave kérkojné pérdorimin e

pajigeve ndihmése té posagcme, té cilat e b&né punén mé té shpejté, mé té sigurt dne mé efikase.
Kéto pajige ndihmojné né uljen e lodhjes fizike té punonjésve, né rugtjen e cilésisé sé
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produkteve dhe né rritjen e produktivitetit t& magazinés. Pgjig et ndihmése ndahen né disa
kategori kryesore, sipas funksionit té tyre:

1. Pajiget pér transport té brendshém
K éto pajige pérdoren pér té lévizur mallrat brenda hapésirés sé magazinés, nga zona e pranimit
deri tek vendruajtja apo zona e daljes. Ndér pajiget mé té zakonshme jané:

e Karrocat dore— pérdoren pér transportin e sasisé sé vogél té mallrave. Jané té lehta dhe
té manovrueshme.

o Paletat —jané platforma té drurit, plastikés ose metalit ku vendosen mallrat pér t’u
transportuar apo ruajtur né ményreé té sigurt.

o Trangpaletat — pajise merrota gé pérdoren pér ngritjen dhe lévizjen e paletave né
distancaté shkurtra. Mund té jené manuale ose elektrike.

o Pajiget ngritése (forkliftét) — pérdoren pér ngritjen dhe vendosjen e mallrave né lartési
té ndryshme né rafte, si dhe pér ngarkim-shkarkimin e tyre nga automjetet e transportit.

2. Pajiget pér vendos en dhe sistemimin e mallrave
K éto pajige ndihmojné né organizimin e mallrave né hapésirat e rugjtjes dhe né mbajtjen e rendit
brenda magazinés. Pérfshijné:

o Rafte metalike me nivele té ndryshme, ku mallrat vendosen sipas kategorive, peshés apo
frekuencés sé pérdorimit.

o Kuti plastike ose metalike pér ruajtjen e artikujve té vegjél ose pér ndarjen sipas llojeve.

o Sistemeautomatike té depozitimit (ASRS) gé pérdorin teknologji té kompjuterizuar pér
vendogen dhe marrjen automatike té produkteve.

3. Pajiget pér siguriné dhe kontrollin elévizjes
K éto pajige shérbgné pér té siguruar transport té sigurt té mallrave dhe pér té parandal uar
démtimet. Ndér to pérfshihen:

e Rripat transportues (konveere) gé lévizin mallrat né ményré té vazhdueshme nga njé
ZOoné né tjetrén.

o Sistemet esinjalistikés dhe mbrojtjes pér orientimin e operatoréve dhe parandalimin e
aksidenteve.

e Mjete pér fiksmin e ngarkesés, si rripasigurimi apo mbéshtetése metalike pér
stabilizimin e mallrave gjaté |évizjes.

4. Pajige pé ndihmé né ngarkim dhe shkarkim
Né zonén e hyrjes dhe daljes sé mallrave pérdoren rampa, platforma ngritése, pajige me zinxhir
ose rul gé lehtésojné procesin e ngarkim-shkarkimit nga kamionét apo kontejnerét.

Pérdorimi i drejté i pajigeve ndihmése ndikon né rritjen e efikasitetit té€ punés, né uljen e
kohés sé manipulimit té mallrave dhe né siguriné e punonjésve. Po ashtu, zgjedhja e pgigeve
duhet té béhet né pérputhje me natyrén e produkteve, hapésirén e magazinés dhe volumin e
punés gé kryhet ¢do dité.
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Né pérfundim, pajiget ndihmése jané pjesé e pandaré e infrastrukturés logjistike té
magazinés. Ato sigurojné gé mallrat té [évizin né ményré té organizuar, té kontrolluar dhe té
sigurt, duke ndikuar pozitivisht né gjithé procesin e magazinimit dhe shpérndarjes.

2.8 Sistemi dhe vendosja e mjeteve ndihmése né magaziné

Né njé magaziné té organizuar miré, vendosja dhe pérdorimi i mjeteve ndihmése éshté
thelbésore pér sigurimin e njé garkullimi té rregullt, té shpejté dhe té sigurt té mallrave. Sistemi i
mjeteve ndihmése pérfshin té gjitha pajisiet qé pérdoren pér transportin, ngritjen, vendogen,
ruajtjen dhe kontrollin e mallrave brenda hapésirés sé magazinés. Njé sistem i mirémenaxhuar i
kétyre mjeteve ndihmon né uljen e kohés s& manipulimit té produkteve, né parandalimin e
démtimeve dhe né rritjen e efikasitetit té punés.

Vendosja e mjeteve ndihmése né magaziné duhet té bazohet né njé plan funksional gé
merr parasysh llojin e mallrave, rrjedhén e punés, frekuencén e lévizjeve dhe hapésirén e
disponueshme. Qéllimi éshté gé cdo mjet ndihmés té jeté i vendosur né ményré tétillé gété
lehtésojé punén dhe té shmangé pengesat né garkullim.

Né hyrje té magazinés, zakonisht vendosen pajiget pér ngarkim dhe shkarkim, si rampat,
transpaletat dhe karrocat transportuese, té cilat shérbené pér 1&vizjen e mallrave nga automjetet e
transportit drejt zonés sé pranimit. Kéto pajisje duhen vendosur afér portave té hyrjes pér té
siguruar efikasitet dhe pér té mos krijuar vonesa né procesin e shkarkimit.

Né zonén e magazinimit, pajiget ndihmése si forkliftét, transpaletat elektrike apo
sistemet e transportit me rrota duhet té kené korridore té mjaftueshme pér |évizje. Rafte metalike
dhe paleta duhet té& vendosen né ményré té tillé gé té lehtésojné hyrjen e mjeteve ngritése dhe té
sigurojné gasje té shpejté né ¢cdo produkt. Distancat midis rreshtave duhet té jené té mjaftueshme
pér manovrimin e mjeteve parrezikuar siguriné e operatoréve apo mallrave.

Né zonén e pérgatitjes pér dérgim, pajiget s karrocat dore, peshoret, pajiset pér
mbéshtjellje dhe etiketim vendosen prané tavolinave té paketimit, né ményré gé punonjésit té
mund té kryejné me lehtési pérgatitjen dhe kontrollin pé&fundimtar té mallrave para se ato té
dalin ngamagazina.

Njé pjesé e réndésishme e sistemit té mjeteve ndihmése éshté mirémbajtja dhe organizimi
i tyre. Cdo pajige duhet té keté vendin e vet té pércaktuar, té mbajé shenjaidentifikuese dhe té
kontrollohet rregullisht pér gjendjen teknike. Kjo ndihmon né shmangien e defekteve dhe
aksidenteve gjaté punés.

Pérveg aspektit fizik té vendogjes, sistemi i mjeteve ndihmése duhet té mbéshtetet edhe
nga rregullaté garta pérdorimi dhe sinjalistiké orientuese. Shenjat e drejtimit, vijat ndarése né
dysheme dhe sinjalet e sigurisé ndihmojné né rugjtjen e rendit dhe né orientimin e operatoréve
brenda magazinés.

Né pérfundim, sistemi dhe vendosja e mjeteve ndihmése né magaziné pérbén njé element
kyc pér funksionimin efektiv té gjithé procesit logjistik. Njé vendosje e menduar miré siguron
rrjedhé té pandérpreré té mallrave, ruan rendin dhe pastértiné e hapésirés dhe ndihmon né arritjen
e objektivit kryesor té cdo magazinimi — efikasitet, siguri dhe cilési né puné.

Organizimi i pgjiseve ndihmése &shté pjesé e njé sistemi mé té gjeré té magazinimit, gé
pérfshin respektimin e sinjalistikés, shenjave orientuese dhe ndarjet funksionale té hapésirés.
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2.9 Evidencat pér gjendjen e mallrave né magaziné

Né cdo magazing, mbajtja e evidencave té sakta pér gjendjen e mallrave éshté njé proces
thelbésor pér menaxhimin efikas té stokut dhe pér garantimin e transparencés né veprimtariné
logjistike. Njé evidencé éshté njé regjistrim i shkruar ose el ektronik gé tregon, vérteton ose
dokumenton njé veprim, njé fakt apo njé gjendje té caktuar.

Né fushén e logjistikés dhe té magazinimit, evidenca ka kuptimin e regjistrimit té té
dhénave pé mallrat gé hyjné, dalin dhe ruhen né magaziné. Ajo pémban informacione té
detgjuara si: emértimi i produktit, sasia, data e hyrjes apo daljes, vendndodhja, gjendja e mallrave
dhe personi pérgjegjés. Me fjaété tjera, evidenca éshté dokumenti gé pasgyron gjendjen reale té
mallrave né cdo moment dhe siguron gé ¢do |évizje etyre té jeté eregjistruar dhe e
kontrollueshme.

Evidencat shérbené pér té ditur né cdo moment se c¢faré mallrash ndodhen né magazing,
né cfaré sasie, né cilén gjendje fizike dhe né cilin vendruajtje.

Qéllimi kryesor i evidencave éshté té sigurojné kontroll té vazhdueshém mbi mallrat, té
parandal ojné humbjet, mungesat apo démtimet, dhe té ndihmojné né planifikimin e furnizimeve
té ardhshme. Ato jané njé bazé e réndésishme pér vendimmarrjen menaxheriale dhe pér
pérgatitjen e raporteve financiare dhe tregtare.

Evidencat pér gjendjen e mallrave mbahen né ményraté ndryshme, né varési té
madhésisé dhe nivelit té teknologjisé sé magazinés. Né disaraste, pérdoren regjistra manualé ose
fleté evidencash, ndérsa né magazinat moderne pérdoren sisteme kompjuterike dhe programe
menaxhimi (WM S — Warehouse Management System), gé regjistrojné ¢do hyrje, dalje apo
lévizje té mallrave né kohéreale.

Llojet kryesore té evidencave pérfshijné:
o Evidencat e hyrjeve té mallrave, ku regjistrohen té gjitha produktet gé pranohen né
magaziné sipas faturave, dokumenteve té transportit dhe fletéve shogéruese.
o Evidencat e daljeve té mallrave, gé tregojné produktet e shitura, té€ dérguara ose té
pérdorura pér nevojaté tjera té ndérmarrjes.
o Evidencat e stokut aktual, qé pasgyrojné gjendjen e mallrave né njé moment té caktuar,
sipas 1gjit, sasisé dhe vendndodhjes sé tyre.
o Evidencat e mallrave té démtuara, kthimeve apo humbjeve, gé ndihmojné né
kontrollin e cilésisé dhe né analizimin e shkageve té démtimeve apo mospérputhjeve.
Pér té siguruar saktési, evidencat duhet té plotésohen menjéheré pas ¢cdo veprimi dhe té
pérditésohen rregullisht. Njé praktiké e réndésishme éshté inventarizimi periodik, ku krahasohen
té dhénat e regjistruara me gjendjen faktike té mallrave né magaziné. Kjo proceduré ndihmon pér
té zbuluar mungesa, gabime né regjistrim apo parregullsi tétjera.

Né sistemet bashkékohore té menaxhimit logjistik, pérdorimi i kodeve té bareve
(barcode) dhe sistemeve RFID (Radio Frequency Identification) kalehtésuar shumé procesin e
evidentimit. Pérmes kétyre teknologjive, ¢do produkt mund té identifikohet né ményré té
automatizuar, duke siguruar kontroll mé té shpejté dhe mé té sakté.

Evidencat pér gjendjen e mallrave nuk jané vetém njé detyrim administrativ, por njé mjet
i domosdoshém pér funksionimin e géndrueshém té magazinés. Ato garantojné gé ¢cdo mall té
gjurmohet nga momenti i hyrjes deri né daljen e tij, duke ofruar siguri, rregull dhe efikasitet né
menaxhimin e té gjithé procesit logjistik.

Mbajtja e evidencés sé gjendjes sé mallrave éshté njé element thelbésor i menaxhimit té
magazinés. Cdo produkt gé pranohet, ruhet ose dérgohet duhet té regjistrohet né ményreé té sakté
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dhe té pérditésuar, duke garantuar gé informacioni mbi sasiné, vendndodhjen dhe gjendjen etij té
jeté gjithmoné i gasshém.

Evidencat mund té mbahen né for mé manuale, duke pérdorur karta magazinimi, ose né
formé elektronike, pérmes sistemeve kompjuterike té menaxhimit té magazinés. Cdo regjistrim
pérfshin elementé té réndésishém si: data e pranimit, numri i mallrave, gjendjafizike,
temperatura dhe kushtet e ruajtjes, dhe ¢do ndryshim gjaté periudhés sé& magazinimit.

Kjo praktiké siguron monitorim té vazhdueshém té gjendjes sé mallrave, ndihmon né
parandalimin e humbjeve ose démtimeve dhe pérmiréson efikasitetin e planifikimit té
magazinimit dhe té furnizimeve. Evidencat e sakta jané gjithashtu t& domosdoshme pér auditime
dhe raportime té brendshme ose ligjore, duke garantuar gé ¢do produkt té trajtohet sipas
standardeve té sigurisé dhe cilésisé.

Pérdorimi i skemave, kartelave dhe formave standarde té regjistrimit e bén mé té lehté
kontrollin dhe verifikimin e mallrave dhe ndihmon personelin té ndérmarré veprimet e duhura né
kohé, né rast té ndonjé parregullsie ose mungese.

2.10 Rrjedhalogjike e qarkullimit t&é mallrave né magazine

Qarkullimi i mallrave né magaziné éshté procesi gé pérfshin té gjithalévizjet e
produkteve, gé nga momenti i hyrjes sé tyre deri né daljen pérfundimtare. Logjika e kétij
garkullimi ka té bé&é me ményrén se si organizohen, vendosen dhe transportohen mallrat brenda
magazinés, me géllim gé puna té zhvillohet né ményré té rregullt, efikase dhe té sigurt.

Njé nga parimet kryesore té logjikés sé gqarkullimit éshté organizimi i rrjedhés sé
mallrave né ményré gé té shmangen ndérlikimet, ngarkesat e panevojshme dhe lévizjet e
dyfishta. Mallrat duhet té ndjekin njé rrugé lineare dhe té garté, nga zona e pranimit deri né
daljen pér shpérndarje. Kjo do té thoté gé ¢do fazé e procesit té jeté e lidhur natyrshém me
tjetrén.

Qarkullimi i mallrave né ményré té organizuar éshté thelbésor pér té siguruar gé mallrat
té arrijné né destinacionin e duhur né kohé, né gjendje té miré dhe sipas sasisé sé porositur.

Qarkullimi i mallrave né magaziné ndjek njé rrjedhé logjike dhe té organizuar, e cila
pérfshin tri faza kryesore:

hyrjen,
ruagjtjen dhe
daljen emallrave.

Ky proces éshté themelor pér funksionimin efikas té magazinés, pér mbajtjen nén
kontroll té sasisé dhe cilésisé sé produkteve, si dhe pér siguriné e personelit dhe mallrave.

Né fazén e hyrjes, mallrat kontrollohen pér sasiné dhe cilésing, regjistronen né sistemin e
evidencés dhe vendosen né zonat pérkatése té magazinés. Kjo siguron gé ¢do produkt té
dokumentohet dhe té trajtohet sipas kérkesave té ruajtjes.

Gjaté ruajtjes, mallrat organizohen né ményré té sistemuar sipas l1gjit, ndjeshmérisé ndgj
kushteve té ambientit (temperaturé, lagéshti, ventilim) dhe frekuencés sé pérdorimit. Njé
magaziné e rregullt dhe e organizuar e bén mé té |ehté gjetjen e mallrave dhe zvogélon rrezikun e
démtimeve apo humbjeve.

Né fazén e daljes, mallrat merren nga vendndodhjet e tyre, pérgatiten pér transport ose
shpérndarje dhe regjistrohen né dokumentacionin e daljes. Ndjekja e rrjedhés logjike siguron gé
procesi té kryhet pa pengesa dhe gabime, duke |ehtésuar koordinimin e stafit dhe menaxhimin e
inventarit.
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Pér té mbéshtetur kété rrjedhé, pérdoren skema, etiketim dhe shenja orientuese, té cilat
tregojné vendndodhjen dhe |évizjen e mallrave brenda magazinés. Njé rrjedhé logjike e
miréorganizuar éshté themeli i efikasitetit operativ, kontrollit té€ inventarit dhe sigurisé né
magaziné.

RN 3. Nxénési zbaton procedurat e pranimit dhe dorézimit té mallrave né
magaziné.

3.1 Procedurat e pranimit dhe dorézimit t&€ mallrave né magaziné

Menaxhimi i njé magazine kérkon gé ¢do mall i ardhur dhe i dalé té regjistrohet sipas
procedurave té standardizuara. Pranimi dhe dorézimi jané dy procese té réndésishme pér
magazinén. Pranimi i mallrave éshté hapi i paré dhe ka pér géllim gé mallrat gé hyjné té jenété
sakta, té paprishura dhe té dokumentuara né ményré korrekte. Procesi i pranimit pérfshin disa
veprime té réndésishme:

» Shkarkimi i mallrave — Mallrat shkarkohen nga mjetet e transportit dhe kontrollohen gé té
mos jené démtuar gjaté transportit.
Kontrolli i dokumentacionit — Krahasohen faturat, fletét shogéruese dhe urdhéresat e
blerjes me mallin fizik pér té siguruar pérputhjen e sasisé, l1ojit dhe cilésisé.
Kontrolli i cilésisé — Inspektohet gjendja e mallrave, duke verifikuar g€ ato té jené té
paprishura, té pa skaduara dhe té pérputhura me kérkesat teknike.
Regjistrimi né evidencé — Té dhénat pér mallrat gé hyjné regjistrohen né sistemin e
magazinés (manual ose elektronik).
Etiketimi dhe kodimi — Cdo mall pajiset me etiketé ose kod identifikimi pér té lehtésuar
gietjen, 1&vizjen dhe dorézimin né té ardnmen.
Vendogja né magaziné — Mallrat dérgohen né zonén e rugjtjes, sipas kategorive,
frekuencés sé pérdorimit dhe karakteristikave té tyre
Pra, e théné né ményré té pérmbledhur pranimi i mallrave fillon me kontrollin e sasisg,
cilésisé dhe gjendjesfizike té tyre. Cdo parregullsi identifikohet menjéheré dhe raportohet pér
marrjen e vendimeve té duhura. Ky organizim siguron gjurmueshméri té ¢cdo produkti dhe
lehtéson monitorimin e inventarit.

Dorézimi i mallrave ndjek gjithashtu njé proceduré té garté. Duke géné hapi i fundit né
ciklin e garkullimit té& mallrave né magazine, ai pérfshin pérgatitjen e tyre pér dalje drejt
konsumatorit, apo ndonjé njésie tjetér brenda organizatés. Ky proces zhvillohet né disa etapa:

+ Marrjangazonae magazinimit — Mallrat nxirren nga rafte ose paleta dhe transportohen
Né zonén e pérgatitjes pér dérgim.
Kontrolli i sasisé dhe cilésisé — Verifikohet gé mallrat té jené té ploté dhe né gjendje té
miré, duke shmangur dérgimin e mallrave té démtuara.
Paketimi dhe etiketimi — Mallrat paketohen né ményré té sigurt dhe etiketohen sipas
kérkesave té klientit ose destinacionit.
Regjistrimi i daljeve— Cdo mall gé del nga magazina regjistrohet né evidencat e
magazinés, duke pérditésuar gjendjen aktuale té stokut.
Ngarkimi dhe transporti — Mallrat ngarkohen né mjetet e transportit dhe dérgohen né
destinacionin pérkatés

vV V V VvV 'V

-+ + #
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Evidentimi i saktéi procedurave té pranimit dhe dorézimit té€ mallrave éshté thel bésor pér
efikasitetin operativ, ruajtjen e cilésisé sé produkteve dhe siguriné e magazinés, duke garantuar
gé cdo produkt té trajtohet sipas standardeve té paracaktuara.

3.2 Verifikimi i pérputhshmérisé sé porosisé me mallrat e ardhur

Njé nga detyrat kryesore né procesin e pranimit té mallrave né magaziné éshté kontrolli i
pérputhshmérisé sé mallrave té pranuara me porosiné e dérguar nga furnitori. Ky proces éshtéi
réndésishém pér rugjtjen e integritetit té inventarit, pér parandalimin e humbjeve dhe pér
garantimin e cilésisé sé produkteve gé hyjné né magaziné. Gjithashtu ky process éshté i
domosdoshém pér té siguruar gé biznesi té marré sasing, lojin dhe cilésiné e sakté té produkteve
gé ka kérkuar, duke shmangur mungesat, gabimet dhe problemet e mundshme financiare.

Procesi i verifikimit té pérputhshmérisé sé porosisé me mallrat e ardhur zhvillohet né disa etapa:
- Kontrolli i dokumentacionit té porosisé dhe té€ mallrave
Krahasohen té dhénat e porosisé (faturat, urdhér-porosité, listat e furnitorit) me mallrat gé
kané mbérritur né magaziné. Verifikohet emértimi i produktit, kodi i artikullit, sasia dhe
cilésiaekérkuar.
- Kontrolli fizik i mallrave
Mallrat inspektohen pér té siguruar gé ato nuk jané démtuar gjaté transportit dhe
pérputhen me parametrat e specifikuar né porosi (peshé, ngjyré, dimensione, paketim).
- Shénimi i cdo mospérputhjge

Cdo diferencé midis porosisé dhe mallrave té pranuara duhet té regjistrohet menjéheré.

Kjo mund té pérfshijé mungesa, sasi té tepérta, artikuj té& gabuar apo démtime fizike. Kéto

té dhéna raportohen menaxherit t&€ magazinés ose departamentit té furnizimeve.

- Vendimmarrja pé veprimet e métejshme

Né bazé té pérputhshmérisé sé mallrave me porosing, mund té ndérmerren veprime té

ndryshme: pranimi pér magazinim, kérkesé pér korrigjim ngafurnitori, kthim i mallrave

té gabuar ose démshpérblim.
- Regjistrimi nésistem

Mallrat e verifikuara dhe té pranuara regjistrohen né sistemin e magazinés, duke

pérditésuar evidencén e gjendjes sé stokut. Kjo siguron gé ¢cdo lévizje e mallrave té jeté e

giurmuar dhe e dokumentuar.

Né menaxhimin e magazinés, ¢cdo mall duhet té shogérohet me dokumentacion té ploté
dhe té sakté, i cili siguron gjurmueshmeéri, kontroll dhe transparencé né garkullimin e
produkteve. Ky dokumentacion ndihmon né verifikimin e sasisg, cilésisé dhe origjinés sé
mallrave, si dhe né respektimin e procedurave ligjore dhe standardeve té brendshme té
magazinés.

Disa nga dokumentet kryesore gé shogérojné mallrat pérfshijné:
o Faturat dhe porosité eblerjes, gé tregojné detajet e sasisé, cmimit dhe datén e

transaksionit;

o Listaetransportit ose dérgesat, gé dokumentojné rrugén dhe ményrén e lévizjes sé
mallrave;

o Certifikatat e cilésisé oseraportet einspektimit, té cilat konfirmojné gjendjen fizike
dhe standardet e produktit;

o Kartamagazinimi ose formulare pér evidencé, gé regjistrojné hyrjet, vendndodhjen
dhe daljet e mallrave;
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o Dokumenteshteséligjore, si licenca, lgje importi/eksporti ose dokumente doganore, kur
éshté e nevojshme.

Mbajtja dhe organizimi i dokumentacionit éshté pjesé integrale e menaxhimit té
magazinés, sepse legjon kontroll té vazhdueshém té inventarit, monitorim té sakté té qarkullimit té
mallrave dhe siguron gé ¢do veprim té jeté i dokumentuar dhe i gjurmueshém
Ky proces ndihmon gé ¢do produkt té trajtohet sipas standardeve té magazinés dhe té ruhet né
kushte té sigurta. Verifikimi i pérputhshmérisé siguron efikasitet né menaxhimin e inventarit,
parandalon gabimet gjaté ruajtjes dhe dorézimit, dhe garanton gé procedurat ligjore dhe
organizative té respektohen me korrektési.

3.3Kontrolli i dokumenteve shogéruese té mallrave

Njé nga aspektet kyge té menaxhimit té magazinés éshté kontrolli i dokumenteve
shogéruese té mallrave, té cilat garantojné gjurmueshméri, saktési dhe pérputhshméri me
procedurat ligjore dhe té brendshme. Kéo dokumente jané té domosdoshme pér té verifikuar gé
mallrat e ardhurajané né pérputhje me porosing, pér té regjistruar gjendjen e tyre né sistem dhe
pér té siguruar transparencé dhe pérgjegjési né menaxhimin e magazines. Dokumentet kryesore
pérfshijné faturat, fletét e dérgesés, listat e transportit dhe ¢do dokument tjetér gé shogéron
mallrat gjaté garkullimit. Kontrolli i dokumenteve pérfshin:

o Verifikimin einformacionit té sasisé dhellgjit t& mallrave pérputhshmérisht me porosiné
dhe dérgesén;

e Sigurimin gé datat, emrat e furnizuesve dhe klientéve, si dhe kushtet e transportit jané té
sakta;

o Konstatimin e ¢do parregullsie ose mungese dokumenti dhe raportimin e sgj pé& marrjen
e masave korrigjuese;

e Ruagtjen e dokumenteve té kontrolluara pér evidencé dhe auditime té ardhshme.

Hapat e kontrollit t& dokumenteve

» Krahasimi meporosiné
Té dhénat né dokumentet shogéruese krahasohen me urdhér-porosing origjinale pér té
verifikuar emértimin, kodin e artikullit, sasiné dhe kushtet e dorézimit.

» Kontrolliiintegritetit dhe vliefshmérisé
Verifikohet gé dokumentet té jené té plota, té firmosura dhe té pérputhshme me
legjislacionin dhe rregulloret e brendshme té magazinés.

> ldentifikimi i mospérputhjeve
Cdo diferencé midis dokumenteve dhe mallrave fizike (mungesa, gabime né sasi, lloje té
ndryshme mallrash) shénohet menjéheré dhe raportohet menaxherit té magazinés ose
departamentit té furnizimeve.

» Regjistrimi nésistem
Pas kontrollit dhe verifikimit, té dhénat nga dokumentet shogéruese regjistrohen né
evidencat e magazinés ose né sistemet kompjuterike, duke pérditésuar gjendjen e
mallrave né kohé reale.

» Arkivimi
Dokumentet shogéruese ruhen pér té siguruar gjurmueshméring e mallrave, pér géllime
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auditimi dhe pér zgjidhjen e ¢farédo mosmarréveshjge té mundshme me furnitorin ose

klientin.

Ky proces garanton gé mallrat té trgjtohen né ményré té ligjshme dhe té organizuar, gé
inventari té jetéi sakté dhe qé ¢do transaksion té jetéi verifikueshém. Kontrolli i dokumenteve
éshté gjithashtu i domosdoshém pér monitorimin e rrjedhés sé€ mallrave dhe menaxhimin efikas
té magazines.

3.4 Plotésimi i formular éve dhe dokumentacionit té hyrjes dhe daljes nga magazina

Né menaxhimin e magazinés, formular & dhe dokumentacioni i hyrjes/daljes sé
mallrave jané elemente té domosdoshme pér té garantuar gjurmueshmeéri, saktési dhe organizim
té inventarit. Cdo mall gé pranohet dhe dorézohet duhet té regjistrohet né dokumente té
pércaktuara sipas procedurave té standardizuara. Procesi i plotésimit té dokumentacionit né
magaziné pérfshin té gjitha veprimet gé sigurojné regjistrimin e sakté dhe té ploté té mallrave gé
hyjné, dalin ose |1évizin brenda magazinés. Ky proces éshté thelbésor pér kontrollin e gjendjes sé
stokut, pér transparencén e veprimtarisé logjistike dhe pér parandalimin e gabimeve ose
humbjeve té mallrave

Procesi i plotésimit té dokumentacionit pérfshin:

+ Mbledhja einformacionit té& nevojshém - Pér cdo mall gé hyn ose del nga magazina,
mblidhen té dhénat e réndésishme: emértimi i produktit, sasia, kodi i artikullit, datae
pranimit ose daljes, furnitori ose klienti dhe ¢do informacion shtesé pér gjendjen e
mallrave.

+ Plotésimi i dokumenteve shogéruese - Bazuar né informacionin e mbledhur, plotésohen
dokumentet pérkatése: fatura, fleté shogéruese, urdhér-porosi, dokument transporti (CMR),
etj. Dokumentet duhet té jené té garta, té& lexueshme dhe té pérmbajné té gjitha té dhénat e
nevojshme pér verifikim dhe regjistrim.

+ Kontrolli dhe verifikimi - Para dorézimit ose regjistrimit, dokumentet kontrollohen pér té
siguruar gé informacioni i dhéné pérputhet me mallrat fizike dhe me porosité. Cdo
mospérputhje shénohet dhe raportohen menjéheré.

+ Regjistrimi né system - Té dhénat e dokumenteve regjistrohen né evidencat e magazinés,
gofté manualisht ose né sistemet kompjuterike t& menaxhimit t& magazinés (EMS), pér té
pasgyruar gjendjen reale té mallrave né cdo moment.

+ Arkivimi dheruajtja e dokumenteve - Pas plotésimit dhe regjistrimit, dokumentet ruhen
pér gjurmueshméri, auditime té brendshme ose jashtme dhe pér zgjidhjen e cdo
mosmarréveshjee me furnitorét apo klientét.

Plotésimi korrekt i dokumentacionit té hyrjes né magaziné mundéson monitorim té
vazhdueshém té inventarit, lehtéson verifikimin e mallrave gjaté auditimeve dhe ndihmon né
organizimin e métejshém té rugjtjes dhe shpérndarjes. Ky proces éshté njé pjesé thelbésore e
menaxhimit té magazinés dhe garanton gé ¢do mall té trajtohet sipas standardeve té cilésisé dhe
sigurisé.

Menaxhimi i daljes sé mallrave nga magazina kérkon gé ¢do produkt té regjistrohet né
dokumentacionin pérkatés, s fletét e daljes, fletét e transportit ose ¢do formular tjetér té
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pérdorur pér gjurmueshméri dhe kontroll. Ky dokumentacion siguron gé mallrat té |évizin né
ményreé té organizuar, té sakté dhe té ligjshme, duke shmangur gabimet dhe humbjet.

Procesi i plotésimit té dokumentacionit pér daljen e mallrave pérfshin:

o Verifikimin e sasisé dhe gjendjes s& mallrave, sipas porosive ose kérkesave té klientéve,

o Regjistrimin einformacionit té nevojshém né formularé, duke pérfshiré kodet e
mallrave, destinacionin, datén dhe personin pérgjegjés,

e Sigurimin gqé dokumentet té jené té firmosura ose té aprovuara nga personeli i magazinés,

e Ruajtjen e dokumentacionit pér auditime té brendshme dhe jashtme dhe pér referenca té
mévonshme.

Plotésimi i saktéi dokumentacionit té daljes s& mallrave garanton gjurmueshméri, kontroll té
inventarit dhe efikasitet né operacionet e magazinés. Ky proces éshté thelbésor pér té siguruar gé
¢do mall té dorézohet sipas standardeve té cilésisé, sigurisé dhe procedurave té pércaktuara

3.5 Regjistrimi i té dhénave pé& mallrat né hyrjedhedalje

Njé nga elementét kryesoré té menaxhimit t& magazinés éshté regjistrimi i té dhénave pér
mallrat, s gjaté hyrjes ashtu edhe gjaté daljes sé tyre. Ky proces siguron gjurmueshméri, kontroll
té inventarit dhe saktési né garkullimin e mallrave, duke u béré njé pjesé thelbésore e
funksionimit efikas té magazinés.

Regjistrimi mund té kryhet né formé manuale, duke pérdorur tabela, karta magazinimi dhe
formularé té printuar, ose né for mé elektronike, pérmes sistemeve kompjuterike té menaxhimit
té magazinés. Informacioni i regjistruar zakonisht pérfshin:

Llojin dhe sasiné e mallrave;

Datén e hyrjes ose daljes,

V endndodhjen brenda magazinés;

Cdo shénim pér gjendjen fizike ose specifikimet e vegcanta té produkteve;

Personin pérgjegjés pér pranimin ose dorézimin.

Ky proces mundéson monitorim té vazhdueshém té inventarit, lehtéson verifikimin gjaté
auditimeve dhe ndihmon né identifikimin e parregullsive ose humbjeve. Regjistrimi i sakté dhei
pérditésuar i té dhénave éshté njé praktiké thelbésore pér organizimin e magazinés, siguriné e
mallrave dhe efikasitetin operacional.

1. Regjistrimi manual

Ky metodé pérdor formular é té printuar, tabela ose karta magazinimi pér té regjistruar hyrjet
dhe daljet e mallrave. Cdo punonjés shénon té dhénat kryesore, si 110ji dhe sasiae mallrave, data
e pranimit ose dorézimit, vendndodhja brenda magazinés dhe ¢do shénim pér gjendjen fizike té
produktit.

Avantazhet e regjistrimit manual:

e Nuk kérkon pajige elektronike ose energji;
e Lehtésohet pér magazinaté vogla me garkullim té ul &t;
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e Mund té pérdoret st metodé rezervé né rast té defekteve teknologjike.
Kufizimet e regjistrimit manual:

e Rrezik méi madh pér gabime njerézore;
o Kohézgjatje mé e madhe pér pérpunimin dhe raportimin;
e Véshtirési né pérditésim té shpejté dhe analizé té té dhénave.

2. Regjistrimi elektronik

Ky metodé pérdor sisteme kompjuterike té& menaxhimit t&€ magazinés (WM S — War ehouse
Management System) ose tabela elektronike. Té dhénat pér mallrat regjistrohen menjéheré pas
pranimit ose para dorézimit, duke pérdorur skanera barkodésh, etiketues el ektroniké ose input té
drejtpérdrejté né sistem.

Avantazhet e regjistrimit elektronik:

Shpejtési dhe saktési mé e madhe;

Gjurmueshméri e menjéhershme e ¢do produkti né magaziné;

Lehtés pér té nxjerré raporte dhe statistika;

Integrim me sistemet e blerjeve, shitjes dhe logjistikés pér njé menaxhim té ploté té
zinxhirit té furnizimit.

Kufizimet e regjistrimit elektronik:

o Kérkon pajige dhe softuer té specializuar;
e Mund té keté nevojé pér tranime té stafit;
o Varésiangaenergjiadhe stabiliteti i sistemit.

Né praktiké, magazinat shpesh pérdorin njé kombinim tété dy metodave, duke rugjtur
regjistrimin manual si mbéshtetje rezervé ose pér dokumente té vecanta, ndérsa regjistrimi
elektronik kryhet pér shumicén e mallrave. Kjo siguron saktési, efikasitet dhe gjurmueshmeéri
nété gjithafazat e garkullimit té mallrave.

RN 4. Nxénési zbaton procedurat pér trajtimin e mallrave me probleme.

4.1 Identifikimi i mallrave té démtuara, té skaduara osetérikthyera nga klientét

Né menaxhimin e magazinés, njé pjesé e réndésishme e kontrollit té inventarit éshté
identifikimi i mallrave gé nuk plotésojné standardet e cilésisé. Kétu pérfshihen mallrat gé jané té
démtuara gjaté transportit, té skaduara ose té rikthyera nga klientét. Ky proces siguron gé vetém
produktet né gjendje t& miré té ruhen dhe shpérndahen, duke mbrojtur siguriné dhe kénagésiné e
klientéve.

Né menaxhimin e magazinés, njé aspekt i réndésishém éshté trajtimi i mallrave gé nuk
mund té shiten ose gé kérkojné veprime té veganta pér shkak té gjendjes sé tyre. Kéo mallra
mund té jené:
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Mallraté démtuara— ato gé kané pésuar démtime gjaté transportit, shkarkimit,
magazinimit ose manipulimit brenda magazinés.

Mallra té skaduara — ato gé kané kaluar datén e pérdorimit ose skadencén e caktuar nga
prodhuesi, sidomos né rastin e produkteve ushgimore, farmaceutike ose kimike.
Mallratérikthyera nga klientét — artikuj gé kthehen pér arsye té ndryshme, si paketaté
hapura, produkte té gabuara, démtime gjaté transportit ose pakénagési e klientit.

Proces i identifikimit pérfshin:

Kontrollin vizual dhefizik té mallrave, duke vérejtur démtime, paketim té hapur ose
deformime;

Verifikimin e datés sé skadencés pér produktet me afat pérdorimi;

Regjistrimin e mallrave té rikthyera nga klientét, duke dokumentuar arsyen e kthimit dhe
giendjen e produktit;

Etiketimin e mallrave t& papérshtatshme si “t€ démtuara”, “té skaduara” ose “rikthim
klienti”, dhe ruajtjen e tyre n€ zonat e dedikuara pér trajtim té vecant¢;

Raportimin e ¢do problemi tek pérgjegjési i magazinés pér marrjen e vendimeve té
duhura, si riparimi, kthimi tek furnizuesi ose eliminimi i produktit.

Ky proces ndihmon né rugjtjen e cilésisé sé inventarit, siguron pérputhshmeériné me

standardet ligjore dhe ndérton besimin e klientéve né produktet e ofruara. Identifikimi i mallrave
té démtuara, té skaduara ose té rikthyera éshté gjithashtu i domosdoshém pér menaxhimin efikas
té magazinés, pasi ndihmon né parandalimin e shpérndarjes sé mallrave té papérshtatshme dhe né
mbajtjen e inventarit té rregullt dhe té sigurté. Veprimet kryesore né tragjtimin e mallrave té
démtuara, té skaduara ose té rikthyera nga klientét jané:

+ ldentifikimi dheizolimi

Mallrat gé jané té démtuara, té skaduara ose té rikthyera duhet té identifikohen menjéheré
dhe té vendosen né njé zoné té vecanté t& magazinés, pér té mos pérzier me mallrat e
shitjes.
Kontroalli i gjendjes dhe dokumentimi
Cdo artikull inspektohet pér té pércaktuar shkallén e démtimit, datén e skadencés ose
arsyen e kthimit nga klienti. Informacioni regjistrohet né evidencat e magazinés, duke
pérfshiré sasing, kodin e artikullit dhe veprimet e rekomanduara.
Vendimmarrja pér destinacionin e mallrave
Né bazé té gjendjes sé mallrave, mund té ndérmerren veprime té ndryshme:

o Riparim ose rregullim (né rastin e démtimeve té vogla).

o Shitje me ¢mim té reduktuar ose ofrim pér donacion (kur éshté e mundur).

o Shkatérrim i kontrolluar pé& mallrat e prishura ose té skaduara.

o Kthim tefurnitori ose prodhuesi pér z&vendésim.
Regjistrimi dheraportimi
Té gjitha veprimet e ndérmarra regjistrohen né sistemin e magazinés dhe raportohet
menaxherit té magazinés ose departamentit té furnizimeve. Kjo siguron gjurmueshméri,
kontroll té sakté dhe parandalon humbjet financiare.
Siguriadhehigjiena
Mallrat e démtuara ose té skaduara trajtohen né ményré gé té mos krijojné rrezik pér
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punonjésit ose pér produktet e tjera té magazinés, duke respektuar rregullat e sigurisé dhe
higjienés.

4.2 1 zolimi i mallrave problematike né magaziné

Né menaxhimin e magazinés, éshté e réndésishme gé mallrat problematike — s ato té
démtuara, té skaduara ose té rikthyera nga klientét — té trgjtohen me kujdes pér té parandal uar
pérhapjen e problemeve dhe pér té& mbajtur inventarin e rregullt. Pér kété arsye, kéto mallra
izolohen né zona té veganta, té cilat mund té quhen zona karantinimi ose bllokimi. 1zolimi i
mallrave problematike né magaziné éshté njé praktiké e réndésishme pér té siguruar siguring,
cilésiné dhe organizimin e mallrave. Cfaré jané mallrat problematike?

Mallrat problematike mund té jené:

Mallraté démtuara gjaté transportit ose magazinimit.

Mallraté skaduara ose af ér skadencés.

Mallraté rikthyerangaklientét pér arsye té defekteve ose pakénagésisé.

Mallra gé nuk pérputhen me porosité ose specifikimet (gabime né produkt, etiketim,
sasl).

Qéllimi i izolimit katéb&géme:

Parandalimin e pérzierjes me mallrat e tjeré.

Mbrojtjen e klientit nga marrja e produkteve té papérshtatshme.

Lehtésimin e identifikimit pér riparim, rikthim ose shkatérrim.

Rritjen e sigurisé né magaziné (p.sh., mallrat me rrezik kimik ose ushgimor).

Procesi i izolimit pérfshin:

e Vendogen e malrave problematike né zonén e dedikuar, larg mallrave té tjeragé jané
né gjendje té miré;
o Etiketimin e qarté té tyre me shénime si “karantin€”, “bllokuar” ose “problematik”, pér t&
parandaluar pérdorimin e paautorizuar;
o Dokumentimin e arsyeve té izolimit dhe regjistrimin né sistemin e magazinés pér
gjurmueshméi;
o Komunikimin me pérgjegjésin e magazinés ose menaxherin pér vendimet e métejshme, si
rikthimi tek furnizues, riparimi ose hegja nga inventari.
Ky proces garanton gé mallrat problematike nuk pérhapen ose nuk pérdoren gabimisht,
ruan rendin dhe siguriné né magaziné dhe lehtéson vendimmarrjen pér trajtimin e tyre. [zolimi
éshté njé praktiké kyce pér menaxhimin e riskut dhe cilésiné e inventarit.

4.3 Plotésimi i formularéve pér mallrat e démtuara oseté skaduara

Né menaxhimin e magazinés, mallrat gé rezultojné té démtuara, té skaduara ose té rikthyera nga
klientét duhet té dokumentohen né ményré té sakté dhe té ploté pér té siguruar gjurmueshmeéri,
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kontroll dhe vendimmarrje té sakté. Pér kété pérdoren formularé dhe dokumente té vecanta, si
procesverba démtimi, raport cilésie ose formularé té karantinimit.

Procesi pér plotésimin e kétyre dokumenteve pérfshin:

Shénimin ellgjit t&é mallrave, sasisé dhe gjendjesfizike, duke pérfshiré démtimet ose
defektet e vérgtura;

Dokumentimin e datés, zonés sé magazinés ku jané gjetur mallrat problematike dhe
personit pérgjegjés pér kontrollin;

Shkrimin e arsyes séizolimit, si démtim gjaté transportit, skadencé apo kthim ngaklienti;
Firmosen ose aprovimin e dokumentit nga pérgjegjési i magazinés pér validitet dhe
gjurmueshmeéri;

Ruajtjen e dokumentacionit pér auditime té& mévonshme dhe vendimmarrje té bazuar né té
dhéna

Plotésimi i saktéi formularéve pé& mallrat e démtuara ose té skaduara éshté thelbésor pér
menaxhimin efikas té magazinés, ruajtjen e inventarit dne pérparimin e njé sistemi cilésor té
kontrollit té& produkteve. Ky proces siguron gé cdo mall i papérshtatshém té trajtohet sipas
standardeve té magazinés dhe ligjit

4.4 Procedurat pér kthimin e mallrave tefurnitori ose pér asgjésim

Né menaxhimin e magazinés, mallrat gé rezultojné té démtuara, té skaduara ose té
papérshtatshme pér pérdorim duhet té trajtohen sipas procedurave té pércaktuara pér kthim te
furnitori ose asgjésim. Kéto procedura sigurojné gé inventari té géndrojé i sakté, té shmangen
humbjet dhe té respektohen standardet ligjore dhe té sigurisé.

Procesi i aplikimit té procedurave pérfshin:

I dentifikimin e mallrave gé nuk mund té pérdoren, duke u bazuar né kontrollet vizuale,
datén e skadencés dhe raportet e démtimit;

Dokumentimin e mallrave pémes formularéve té dedikuar, si procesverbal démtimi,
raport cilésie dhe dokumente kthyese te furnitori;

Vendosjen e mallrave né zonén e karantinimit deri né pérfundimin e procedurés sé
kthimit ose vendimit pér asgjésim,

Koordinimin me furnitorin pér kthimin e mallrave sipas marréveshjes, duke pérfshiré
paketimin, dokumentacionin dhe transportin;

Né rast té asgjésimit, mallrat trajtohen sipas standar deve té mjedisit dhe sigurisg, pér té
parandaluar démtimin e magazinés ose ambientit;

Regjistrimi i té gjitha veprimeve né sistemin e inventarit pér gjurmueshmeéri dhe
auditime té mévonshme.

Aplikimi korrekt i kétyre procedurave siguron rend dhe siguri né magaziné, mbron inventarin
dhe garanton gé ¢do vendimmarrje té jeté e dokumentuar dhe e ligjishme. Ky proces éshté pjesé e
menaxhimit té pérgjegjshém té mallrave problematike dhe ruajtjes sé standardeve té cilésisé.
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4.5 Regjistrimi i mallrave té démtuara né sistemin e ndjekjes sé stokut

Né menaxhimin e magazinés, mallrat e démtuara duhet té regjistrohen né ményré té sakté
dhe té garté né sistemin e ndjekjes sé stokut, pér té siguruar gjurmueshméri, kontroll té inventarit
dhe transparencé né garkullimin e mallrave. Ky proces éshté thelbésor pér t& monitoruar gjendjen
einventarit dhe pér té mbajtur evidencé té mallrave gé nuk jané té gatshme pér pérdorim ose
shitje. Procesi i regjistrimit pérfshin:

o ldentifikimin e mallrave té démtuara dhe kategorizimin sipas l1gjit té démtimit (p.sh.,
démtim fizik, skadencé ose kthim ngaklienti);

o Plotésimin e té dhénave né sistemin elektronik té magazinés, duke pérfshiré l1ojin, sasing,
vendndodhjen dhe arsyen e démtimit;

o Etiketimin e mallrave né magaziné sipas statusit té tyre, pér té shmangur pérdorimin e
paautorizuar;

o Péditésimin eregjistrave né kohé reale pér té lehtésuar kontrollin, raportimin dhe
vendimmarrjen, si kthimi te furnitori, riparimi ose asgjésimi;

« Ruajtjen e historikut t&€ mallrave té démtuara pér auditime t& mévonshme dhe pér analizén
e performancés sé furnizimeve.

Ky proces siguron gé ¢do mall i démtuar té trajtohet sipas procedurave té magazinés, duke
ruajtur inventarin e sakté dhe duke pérmirésuar menaxhimin e pérgjithshém té stokut. Regjistrimi
i sakté i mallrave té démtuara éshté njé praktiké kyce pér sigurinég, efikasitetin dhe
gjurmueshmériné e magaziné

4.6 Zbatimi i rregullave té sigurisé gjatétrajtimit té mallravejo té pérdorshme

Né magazing, mallrat jo té pérdorshme duhet té trajtohen me kujdes té vecanté pér té
garantuar siguriné e punonjésve, té mallrave té tjera dhe ambientit t&€ magazinés. Mallrat jo té
pérdorshme jané ato produkte gé nuk mund té shiten ose pérdoren mé, sepse jané démtuar,
skaduar, ndotur, apo jané kthyer nga klientét. Kéto mallra pérb&né rrezik pér shéndetin, mjedisin
dhe siguring, prandaj duhet té trajtohen me kujdes té vecanté dhe sipas rregullave té pércaktuara.
Zbatimi i rregullave té sigurisé éshté thelbésor pér té parandaluar aksidentet dhe pér té rugjtur
rendin dhe organizimin. Rregullat kryesore té sigurisé pér trajtimin e mallrave jo té pérdorshme
pérfshijné:

» ldentifikimin dhe etiketimin e qarté
Cdo mall jo i pérdorshém duhet té etiketohet garté me shenja paralgméruese s ““/
démtuar”, “I skaduar”, “Pér asgjésim” €.
Etiketa duhet t& pérmbajé datén, arsyen e ndalimit té pérdorimit dhe personin
pérgjegjés pér verifikimin.

» lzolimin nga mallrat e pérdorshme
Mallrat jo té pérdorshme nuk duhet té géndrojné né té nj&tén hapésiré me mallrat
emira
Ato vendosen né njé zoné té vecanté té magazinés, té quajtur zona e izolimit, me
sinjalistiké té dukshme.

» Pérdorimin e pajigeve mbrojtése per sonale (PMP)
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Punonjésit gé merren me kéto mallra duhet té pérdorin doreza, maska, veshje
mbrojtése dhe képucé sigurie.
Né rastet me rrezik kimik ose biologjik, kérkohet edhe mbrojtje e syve dhe
respiratoré.

» Kujdesin gjatétransportit dhe manipulimit
Mallrat duhet té transportohen pa u démtuar mé tej dhe pa krijuar ndotje.
Pérdoren paleta, karroca, ose mjetet e posagme pér [évizjen etyre.

> Regjistrimin dhe gjurmimin
Cdo mall i démtuar ose i skaduar regjistrohet né procesverbal ose formular
evidentimi.
Pércaktohet fati i tij: rikthim te furnitori, ripérpunim ose asgjésim.

» Asgjésimin sipasrregullave ligjore dhe mjedisore
Mallrat gé nuk mund té ripérdoren as pas kontrollit duhet té asgjésohen sipas
procedurave té mbrojtjes s& mjedisit.
Pér mallrat kimiké ose farmaceutiké, procesi béhet vetém nga kompani té
licencuara.

» Kujdesin ndaj higjienés dhe ndotjes
Hapésira ku ruhen mallrat jo té pérdorshme duhet té pastrohet dhe dezinfektohet
rregullisht.
Duhet shmangur ¢do kontakt me mallrat e shéndetshme apo produktet ushgimore.

Zbatimi korrekt i rregullave té sigurisé siguron njé mjedis pune té mbrojtur, ruan
inventarin dhe pérmiréson efikasitetin e operacioneve té magazinés. Ky proces éshté pjesé e
menaxhimit pérgjegjés té mallrave problematike dhe rugjtjes sé standardeve té cilésisé dhe
sigurisé

4.7 Evidenca dheruajtja e dokumentacionit pér kthimet e mallrave

Né menaxhimin e magazinés, éshté e réndésishme gé ¢do kthim mallrash té regjistrohet
dhe té mbahet né ményré té sakté, sipas protokollit t& brendshém té kompanisé. Ky proces
siguron gjurmueshméri té ploté té inventarit, lehtéson verifikimin dhe ndihmon né rugjtjen e
rendit operativ.

Mbajtja e evidencés pérfshin:

e Regjistrimin e mallrave té kthyer, duke pérfshiré arsyen e kthimit, sasiné dhe gjendjen e
produkteve;

o Etiketimin dhe rugjtjen e mallrave né zonat e karantinimit deri né vendimmarrjen pér
trajtimin e tyre;

e Plotésimin e formularéve té brendshém sipas protokollit t&é kompanisé, si procesverbal é té
kthimit ose raporte cilésie;

e Sigurimin gé té gjitha té dhénat té jené té sakta dhe té aksesueshme pér personelin

pérgjegjés.
Ruajtja e dokumentacionit pér audit ose kontrolle pérfshin:

o Arkivimin eté gjithaformularéve dhe raporteve né ményré té organizuar, sipas
kategorive dhe datave;

40



o Mbajtjen eregjistrave pér periudhaté pércaktuara ligjérisht ose sipas politikave té
kompanisg,

o Lehtésimin e verifikimit gjaté inspektimeve té brendshme ose té jashtme, duke siguruar
transparencé dhe gjurmueshméri té ploté.

Ky proces éshté thelbésor pér té ruajtur saktésiné e inventarit, respektuar standardet e kompanisé
dhe pérmirésuar menaxhimin e magazinés, duke garantuar gé ¢do kthim té trajtohet né ményré té
dokumentuar dhe té ligjshme.

4.8 Kontrolli i dokumenteve shogéruese té mallrave

Né procesin e menaxhimit t& magazinés, njé nga hapat thelbésoré éshté kontrolli i
dokumenteve shoqéruese té mallrave, s fatura, fletét e dérgesés dhe dokumente té tjera té
ngjashme. Dokumentet shogéruese té€ mallrave jané dokumente gé shogérojné mallrat gjaté
transportit, pranimit ose dorézimit dhe kané réndési pér identifikimin, gjurmimin dhe
pérputhshmériné e mallrave me porosing dhe ligjin. Ky proces siguron gé mallrat té jené té
pérputhshme me porosité dhe gé té dhénat té regjistrohen sakté né sistemin e inventarit. Q&llimi i
dokumenteve shogéruese éshté:

e Sigurojné informacion té sakté mbi mallrat gé transportohen.

o Lehtésojné kontrollin né magaziné gjaté pranimit dhe dorézimit.

e Shérbgnés proveé ligjore pér transaksionin midis furnizuesit dhe klientit.

e Ndihmojné né kontabilitet dhe regjistrimin e stokut

Né praktiké, ¢cdo mall gé hyn ose del nga magazina duhet té keté dokumentin shogérues pérkatés
dhe magazinieri duhet té kontrollojé pérputhshmériné e tyre. Kontrolli pérfshin:

e Verifikimin e sasis€ dhe llojit t€ mallrave né dokumentet shoqéruese, pér t’u siguruar qé
pérputhen me mallrat e pranuar;

e Shgyrtimin e informacionit té transportit, té furnizuesit dhe datave té dorézimit;

e Sigurimin gé dokumentet té jené té plota, té lexueshme dhe té firmosura nga personat
pérgjegjés;

e ldentifikimin e ¢cdo parregullsie ose gabimi dhe raportimin e sgj tek pérgjegjési i
magazinés;

e Pérdorimin e informacionit nga dokumentet pér té pérditésuar formularét dhe regjistrat e
inventarit né ményré manual e ose el ektronike.

Ky proces éshté ky¢ pér siguring, saktésiné dhe gjurmueshmériné e inventarit, duke
siguruar gé ¢cdo mall té trajtohet sipas procedurave té magazinés dhe standardeve ligjore.
Kontrolli i dokumenteve shogéruese ndihmon gjithashtu né parandalimin e humbjeve dhe
gabimeve operative gjaté hyrjes dhe daljes s& malrave.

4.9 Sistematizimi i mallrave né zonén pérkatése té pritjes dhe pérgatitja pér dalje

Pas pranimit né magazing, mallrat duhet té sistematizohen né zonén e pritjes sipas
kategorive, natyrés sé produktit ose frekuencés sé pérdorimit. Procesi i sistematizimit do té thoté
rregullimi, organizimi dhe vendosja e elementeve sipas njé rendi té caktuar dhe logjik, né ményré
gé té jeté mé e lehté puna, kontrolli dhe menaxhimi i proceseve. Ky hap éshté thelbésor pér té
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organizuar hapésirén, pér té lehtésuar gjetjen e mallrave dhe pér té pérgatitur inventarin pér daje
ose shpérndarje. Sistematizimi né magaziné nénkupton:

« vendogien e mallrave sipas rregullave té caktuara (sipas |l ojit, madhésisg, peshés,

frekuencés sé pérdorimit, datés sé skadenceés, €tj.);

e pércaktimin e zonave funksionae (pranimi, ruajtja, daljae mallrave);

o etiketimin dhe kodimin pér identifikim té shpejté;

« mbajtjen erregullit dnhe pastértisé né ¢do hapésiré.
Qéllimi i procesit té sistematizimit konsiston né:

rritjen e efikasitetit té punés,

lehtésimin e gjetjes dhe Iévizjen e mallrave;

minimizimin e gabimeve dhe démtimeve;

sigurimin e rugjtjes korrekte té produkteve sipas kushteve pérkatése;
pérmirésimin e sigurisé né ambientet e magazinés.

YV VYV VYV

Pra, sistematizimi éshté procesi i vendosjes sé rendit, rregullit dhe organizimit té
mallrave, dokumenteve apo proceseve pér ta béré magazinén funksionale, té sigurt dhe efikase.
Ky proces bén té mundur pérgatitjen e mallrave pér daljen nga magazina.

Pérgatitjia e mallrave pér dalje éshté procesi gé pérfshin mbledhjen, kontrollin, paketimin
dhe dokumentimin e mallrave gé do té dérgohen te klienti ose né destinacion tjetér, sipas
porosisé s& marré. Fazat kryesore té procesit té pérgatitjes s& mallrave jané:

» Marrjaeporosisé gjaté sé cilés

o Porosiavjen ngaklienti ose sektori i shitjeve.
« Kontrollohet pér saktésiné e té dhénave: sasia, kodi i produktit, adresa e dorézimit, afati
i dérgimit.
> Pérzgjedhja (Picking) gjaté sé cilés
o Punonjésit e magazinés gjejné dhe marrin mallrat nga vendndodhjet pérkatése (sipas
listés s& porosisé).
o Verifikohet kodi, sasia dhe gjendjafizike e mallrave.
» Kontrolli cilésor dhe sasior gjaté s cilit:
o Kontrollohet nése mallrat jané:
pa démtime,
me etiketim té sakté,
né pérputhje me kérkesén e porosis.
> Paketimi gjaté sécilit:
o Mallrat paketohen dhe mbéshtillen pér t’u mbrojtur gjaté transportit.

e Pérdoren materiale si kuti kartoni, paleta, mbéshtjellés plastik, €tj.
e Vendoset etiketa e destinacionit dhe numri i porosisé.
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> Pérgatitja e dokumentacionit shogérues gjaté sécilit pérgatiten:

Fatura e shitjes

Fleta e shogérimit té mallrave

CMR (nése éshté transport ndérkombétar)
Listae paketimit (Packing list)

» Ngarkimi dhedorézimi gjaté sé cilit:

o Mallrat ngarkohen né mjetin e transportit me kujdes, sipas rregullave té sigurisé.
« Kontrollohet pérputhja mes dokumenteve dhe mallrave té ngarkuara.
o Shoferi ose pérgjegjés firmos dokumentet e dorézimit.

Gjaté procsit té pérgatitjes sé mallrave pér dalje éshté e nevojshme té mbahen né konsideraté
masat e sigurisé, Si:

o Pérdorimi i pajigeve mbrojtése (doreza, cizme, jelek reflektues).
o Kujdes gjaté ngarkimit né paleta dhe né mjetet e transportit.
o Sinjalistiké e garté né zonén e ngarkimit dhe ndalim i garkullimit té paautorizuar.

Sistematizimi i mallrave né zonén pérkatése té pritjes dhe pérgatitja pér dalje garanton gé
mallrat té jené té rregullta, té identifikueshme dhe té gatshme pér shpérndarje, duke rugtur
rendin, siguriné dhe efikasitetin operacional t& magazinés. Sistematizimi i sakté éshté njé
praktiké kyce pér menaxhimin profesional té inventarit dhe organizimin e mjedisit t& punés.

4.10 Marrjaemasave parandaluese dhe korigjuese pér problematikat né magaziné

Né menaxhimin e magazinés, éshté e zakonshme gé gjaté veprimtarive té dalin
problematika si humbje, démtime ose ngatérrime té mallrave. Pér té rugjtur rendin, siguriné dhe
saktésiné e inventarit, éshté e nevojshme gé té merren masa parandaluese dhe korigjuese.
Masat korrigjuese dhe parandal uese jané pjesé e réndésishme e menaxhimit té cilésisé dhe
sigurisé né magaziné, pasi ndihmojné né identifikimin, zgjidhjen dhe shmangien e pérséritjes sé
problematikave.

Masat parandaluese merren pérpara se té ndodhé njé problem, pér té parandal uar
rrezige, démtime ose vonesa
Hartimi i rregullave té garta té punés dhe garkullimit brenda magazinés.

Kryerja e inspektimeve periodike pér pajiget, sistemet e ventilimit dhe sinjalistikén e
sigurisé.

Vendogja e sinjalistikés sé& dukshme pér orientim dhe siguri né ¢do zoné té magazinés.
Planifikimi i miréi stokut pér té shmangur mungesat ose tepricat.

Ruajtja e pastértisé dhe rendit né ¢do zoné pér té parandaluar aksidente apo démtime
mallrash.

Kontroll i rregullt i kushteve té rugjtjes (temperaturé, lagéshti) pér produkte té ndjeshme.
Tranime té vazhdueshme pér stafin mbi siguriné dhe procedurat operative.

Pérdorimi i sistemit t& menaxhimit t& magazinés (EMS) pér té shmangur gabime
njerézore né regjistrime

YVVV VYVVV VYV
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Masat korrigjuese merren pasi éshté shfaqur njé problem, me géllim gé ai t& mos

pérséritet. Né formén e masave korrigjuese jané:

- + + =+ #

Riorganizimi i zonave t& magazinés pas konstaktimit té rrémujés ose pengesave né
garkullim.

Riparimi ose zévendésimi i pagjigeve té démtuara, si rafte, transpal eta apo forklifté.
Rivendogja e etiketimit té sakté né produkte kur éshté véné re ngatérrim ose mungesé
kodi.

Trajnimi shteséi punonjésve gé kané béré gabime né regjistrim ose né pérdorimin e
dokumentacionit logjistik.

Rishikimi i procedurave té pranimit ose daljes sé mallrave nése jané vénére
mospérputhje né dokumente ose inventar.

Pastrimi dhe dezinfektimi i menjéhershém né rast ndotjeje ose démtimi té produkteve
ushgimor.

Masat parandaluese merren pérpara se té ndodhé njé problem, pér té parandaluar rrezige,

démtime ose vonesa

YVVV VYVVV VYV

Hartimi i rregullave té garta té punés dhe garkullimit brenda magazinés.

Kryerja e inspektimeve periodike pér pajiget, sistemet e ventilimit dhe sinjalistikén e
Sigurisé.

Vendoga e sinjalistikés s& dukshme pér orientim dhe siguri né ¢do zoné té magazinés.
Planifikimi i miréi stokut pér té shmangur mungesat ose tepricat.

Ruagjtja e pastértisé dhe rendit né cdo zoné pér té parandaluar aksidente apo démtime
mallrash.

Kontroll i rregullt i kushteve té ruajtjes (temperaturé, lagéshti) pér produkte té ndjeshme.
Trajnime té vazhdueshme pér stafin mbi siguriné dhe procedurat operative.

Pérdorimi i sistemit t& menaxhimit t& magazinés (EMS) pér té& shmangur gabime
njerézore né regjistrime.

Procesi i marrjes sé masave parandal uese dhe korigjuese pérfshin:

Identifikimin e problemit, duke monitoruar inventarin, dokumentacionin dhe rrjedhén e
mallrave;
Analizimin e shkakut, pér té pércaktuar arsyen e humbjes, démtimit apo ngatérrimit;
Zbatimin e masave korigjuese, si riorganizimi i mallrave, riparimi i démtimeve,
korrigjimi i regjistrave ose rivendosja e dokumentacionit té sakté;
Vendos en e masave parandal uese, gé mund té pérfshijné pérmirésimin e procedurave té
magazinés, trajnimin e personelit, sinjalizimin e garté dhe pérdorimin e pajigeve
ndihmése;
Dokumentimin e veprimeve t€ ndérmarra pér t€ pasur gjurmueshméri dhe pér t’u referuar
né auditime ose kontrolle té& ardhshme.

Zbatimi i masave korigjuese dhe parandal uese ndihmon gé problematikat t& mos

pérsériten, té ruhet saktésia e inventarit dhe té sigurohet njé mjedis punei sigurt dhei
organizuar. Ky proces éshté njé pjesé kyce e menaxhimit profesional t& magazinés dhe i
pérmiréson vazhdimisht procedurat operative.
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